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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie § 4, § 8 ust. 1 oraz § 13 ust. 1 13 wytycznych w zakresie zasad i trybu -
przeprowadzania  kontroli w urzedach obstugujqcych organy lub w jednostkach
organizacyjnych podleglych Ilub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych
stanowiacych zalacznik do decyzji nr 65 Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 31 maja
2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania wytycznych w zakresie zasad i trybu
przeprowadzania  kontroli w urzedach obstugujqcych organy Ilub w jednostkach
organizacyjnych podleglych Iub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych
(Dz. Urz. MSW z 2012 r., poz. 43 z p6zn. zm.) oraz § 1 decyzji nr 138 Komendanta
Glownego Strazy Granicznej z dnia 30 czerwca 2014 r. zmieniajacej decyzje w sprawie
wprowadzenia do stosowania w Strazy Granicznej wytycznych w zakresie zasad i trybu
przeprowadzania  kontroli w wurzedach obstugujacych organy Iub w jednostkach
organizacyjnych podlegltych [ub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych
(Dz. Urz. KGSG z 2014 r., poz. 93) Referat Nadzoru i Kontroli Centrum Szkolenia Strazy
Graniczne] przeprowadzit kontrole zgodna z rocznym planem kontroli (tryb zwykly)
w Zaktadzie Humanistycznym CSSG.

Temat kontroli:

Ocena prowadzonej dzialalnosci dydaktycznej i stuzbowej oraz efektywnosci ksztalcenia,
a w szczegdlnoscei:

a) przeprowadzenie kontroli zajec,

b) sprawowanie nadzoru pedagogicznego poprzez przeprowadzanie konsultacp hospitacyi,

c) realizacja zadan wynikajaca z ,,Planu wydawniczego”,

d) ewidencjonowanie procesu dydaktycznego.

Na podstawie § 25, § 32, § 33, § 35 ww. wytycznych wyniki przeprowadzonej kontroli
przedstawione zostaly w przedmiotowym wystapieniu pokontrolnym.

I. Podmiot kontrolowany:
1. Oznaczenie podmiotu kontrolowanego: Zaklad Humanistyczny Centrum Szkolenia
Strazy Granicznej, 11-400 Ketrzyn ul. Sikorskiego 78;
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2. Kierownik podmiotu kontrolowanego: mjr SG Wioletta Zglifiska — Kierownik Zakladu
Humanistycznego Centrum Szkolenia Strazy Graniczne;.

Imi¢ i nazwisko, stanowisko shuzbowe kontrolerow, nazwa komorki kontroli oraz
numer i data upowaznienia do kontroli z uwzgl¢dnieniem zmian w okresie
prowadzenia kontroli:

1. ppor. SG Adam Wréblewski — kierownik zespotu kontrolnego - starszy specjalista-
koordynator Referatu Nadzoru i Kontroli CSSG, upowaznienie nr 8/2014 z dnia
10.09.2014 r.;

2. por. SG Katarzyna Pejda — czlonek zespolu kontrolnego - starszy specjalista
Referatu Nadzoru i Kontroli CSSG, upowaznienie nr 9/2014 z dnia 10.09.2014 r.

Data rozpoczecia i zakoniczenia czynnosci kontrolnych w podmiocie kontrolowanym,
z wymienieniem dni przerw w kontroli:

1. data rozpoczecia czynnoscei kontrolnych: 10.09.2014 r.;

2. data zakonczenia czynnosci kontrolnych: 19.09.2014 r.

Okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objetego kontrola:

1. Przedmiot kontroli:
Ocena prowadzonej dzialalnosci dydaktycznej i stuzbowej oraz efektywnosci
ksztalcenia, a w szczegdlnosci:

a) przeprowadzenie kontroli zajec,

b) sprawowanie nadzoru pedagogicznego poprzez —przeprowadzanie konsultacji,
hospitacji,

¢) realizacja zadan wynikajaca z ,,Planu wydawniczego”,

d) ewidencjonowanie procesu dydaktycznego.

2. W toku kontroli sprawdzono miedzy innymi zagadnienia dotyczace:

a) czy zakresy obowigzkéw i uprawniefi funkcjonariuszy i pracownikow Zaktadu
Humanistycznego zawierajg stosowne zapisy dotyczace realizacji czynnosci objetych
przedmiotem kontroli?,

b) czy zapisy w ,,Planie zaje¢” i ,,Arkuszu zmian” sg zgodne z sytuacja biezaca?,

¢) czy zajecia (konsultacje) zostaty punktualnie rozpoczete i zakonczone?,

d) czy Pakiet dydaktyczny lub Konspekt zaje¢ w oparciu, o ktéry prowadzone s3 zajecia
zostal sporzadzony zgodnie z decyzja nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy
Granicznej z dnia 14 listopada 2013 r. w sprawie organizacji i ewidencjonowania
procesu dydaktycznego w Centrum Szkolenia Strazy Granicznej w Ketrzynie?,

e) czy zajecia realizowane sa zgodnie z programem szkolenia?,

f) czy zajecia realizowane sg zgodnie z Pakietem dydaktycznym lub Konspektem zajec?,

g) czy wpisy w Dzienniku lekcyjnym grupy szkoleniowej dokonywane sa na zasadach
okreslonych w ,,Instrukcji prowadzenia dziennika lekcyjnego™, stanowigcej zatgcznik
nr 5 do decyzji nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14
listopada 2013 1.2,

h) czy ,Ksiazka pracy Zaktadu Dydaktycznego” prowadzona jest zgodnie z decyzja
nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 listopada 2013 1.2,
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i) czy nadzér pedagogiczny sprawowany jest zgodnie z Decyzja nr 8 Komendanta
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 24 lutego 2014 roku w sprawie
wprowadzenia ,, Zasad sprawowania nadzoru pedagogicznego w Centrum Szkolenia
Strazy Granicznej w Ketrzynie?,

j) czy dziatalnos¢ wydawnicza Zakladu realizowana jest zgodnie z ,,Planem
wydawniczym”?,

k) czy sprawowany jest wlasciwy nadzor przez Kierownika Zakladu Humanistycznego
w zakresie objetym kontrolg?,

Celem kontroli byla ocena dzialalnosci podmiotu kontrolowanego dokonana na
podstawie ustalonego stanu faktycznego przy zastosowaniu przyjetych kryteriow kontroli
oraz ustalenie zakresu, przyczyn i skutkéw oraz osob odpowiedzialnych za stwierdzone
nieprawidlowosci, a takze sformulowanie zalecen zmierzajacych do usuniecia
nieprawidtowosci. W tym przypadku sprawdzenie czy dziatalnosc dydaktyczna
i stuzbowa w Zakladzie Humanistycznym prowadzona jest zgodnie z obowigzujacymi
w tym zakresie przepisami, tj. prowadzenie zaje¢, sprawowanie nadzoru pedagogicznego,
realizacja zadan wynikajgca z ,,Planu wydawniczego”, poprawnosc ewidencjonowania
procesu dydaktycznego. Ponadto kontroli poddano sprawowanie nadzoru przez
kierownika Zaktadu Humanistycznego w ww. zakresie.

3. Okres objety kontrola.
Kontrola objeto okres od 01 grudnia 2013 r. do 19 wrzesnia 2014 .

V. Ocena skontrolowanej dzialalno$ci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala
oparta:
1. Ilekroé w niniejszym wystapieniu pokontrolnym uzyto:
- CSSG — oznacza Centrum Szkolenia Strazy Granicznej w Ketrzynie,
- ZH — Zaktad Humanistyczny.

2. Podstawy prawne dotyczace oceny prowadzonej dziatalnosci dydaktyczne;j i stuzbowej
oraz efektywnosci ksztatcenia:

a) Ustawa z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o Strazy Granicznej (Dz. U. z 2011 r. Nr 116,
poz. 675 z pdzn. zm.);

b) Zarzadzenie nr 13 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 27 lutego 2012 r.
w sprawie utworzenia, organizacji i zakresu dziatania Centrum Szkolenia Strazy
Granicznej im. Zotierzy Korpusu Ochrony Pogranicza w Ketrzynie (Dz. Urz. KGSG
22012 r. poz. 11 z p6zn. zm.);

¢) Zarzadzenie nr 54 Komendanta Giéwnego Strazy Granicznej z dnia 10 wrzesnia
2010 r. w sprawie zakresu oraz szczegélowych zasad szkolenia funkcjonariuszy
i pracownikéw Strazy Granicznej (Dz. Urz. KGSG z 2010 r. Nr 10, poz. 47 z pozn.
zm.);

d) Decyzja nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 listopada
2013 r. w sprawie organizacji i ewidencjonowania procesu dydakiycznego w centrum
Szkolenia Strazy Granicznej w Ketrzynie,
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e) Decyzja nr 8 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 24 lutego
2014 roku w sprawie wprowadzenia ,, Zasad sprawowania nadzoru pedagogicznego
w Centrum Szkolenia Strazy Granicznej w Ketrzynie”;

f) Decyzja nr 17 Komendanta Centrum szkolenia Strazy Granicznej z dnia 15 maja
2012 r. w sprawie okreslenia szczegblowych zakreséw zadan komorek
organizacyjnych oraz zakreséw obowigzkéw i uprawnien stanowisk kierowniczych,
stanowisk samodzielnych oraz stanowisk Referatu Nadzoru i Kontroli w Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej (z pozn. zm.),

g) Decyzja nr 38 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 15 lipca
2014 r. w sprawie wprowadzenia , Regulaminu Nauki w Centrum Szkolenia Strazy
Granicznej w Ketrzynie”;

h) Wytyczne Nr 20 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie sporzqdzania planu
wydawniczego w Centrum Szkolenia Strazy Granicznej

Zespot kontrolny przyjat, ze ocena przedmiotowego zakresu kontroli oparta zostanie
na probie. W tym przypadku zastosowana zostata niestatystyczna metoda doboru proby —
na podstawie osadu kontrolera i wedlug wygody i doste¢pnosci elementow
(np. dokumentacji). Dobor proby uwzgledniat takie kryteria jak: prowadzenie zaje¢,
zgodnosé realizacji zaje¢ z pakietem dydaktycznym i inng dokumentacja zwiazang
z realizowanym tematem oraz sprawowanie nadzoru przez kierownika Zakladu
Humanistycznego w ww. zakresie. Czynno$ciom kontrolnym poddano prowadzenie
zaje¢, sprawowanie nadzoru pedagogicznego, realizacj¢ zadaf wynikajaca z ,,Planu
wydawniczego”, poprawno$¢ ewidencjonowania procesu dydaktycznego oraz
sprawowanie nadzoru przez kierownika Zaktadu Humanistycznego w ww. zakresie.
Zesp6l kontrolny przyjal, ze podstawa do sformutowania oceny dziatalnosci podmiotu
kontrolowanego bedzie sprawdzenie:

- prowadzenia 3 z 26 tematéw realizowanych w trakcie trwania kontroli przez
wyktadowcéw Zespotu Jezykéw Obcych, co stanowié bedzie 11,5% tematoéw i 3 z 22
tematéw realizowanych w trakcie trwania kontroli przez wykladowcéw Zespotu
Zarzadzania, co stanowi¢ bedzie 13,6% tematow;

- poprawno$é sporzadzenia Pakietéw dydaktycznych lub Konspektéw zajg¢ w oparciu,
o ktére prowadzone beda zajecia poddane czynnosciom kontrolnym.

Ponadto zespét kontrolny poddal analizie 4 losowo wybrane pakiety dydaktyczne
opracowane przez wykladowcoéw z Zespotu Jezykéw Obeych i 4 z Zespotu Zarzadzania
Zaktadu Humanistycznego.

3. W toku kontroli ustalono, co nastepuje:

W zakresie kontroli dotyczacym sprawdzenia czy zakresy obowigzkow
i uprawnien funkcjonariuszy i pracownikéw Zakladu Humanistycznego zawierajg
stosowne zapisy dotyczace realizacji czynnosci objetych przedmiotem kontroli zespot
kontrolny dokonat analizy zapiséw zakresow obowiazk6éw i uprawniefi zgromadzonych
w Teczkach Akt Osobowych w Wydziale Kadr. Przedmiotowa analiza wykazala,
iz zostaly w nich sformutowane zadania dotyczace m.in.: prowadzenia zajeé
dydaktycznych, prowadzenia konsultacji, opracowywania pakietéw dydaktycznych lub
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konspektow zaje¢, prowadzenia hospitacji, prowadzenia dzialalno$ci publicystycznej.
Jednoczesénie Kierownik Zakladu Humanistycznego zgodnie ze swoim zakresem
obowiazkéw i uprawnien zostal zobligowany do nadzoru nad realizacjg powyzszych
zadan.

Zespot Kontrolny przeprowadzil kontrole na podstawie poréwnania Planu zajeé
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej na wrzesien 2014 r.” z przeprowadzonymi
zajeciami przez funkcjonariuszy i pracownikéw Zakladu Humanistycznego. W toku
kontroli zespot kontrolny przeprowadzil selektywna kontrole zaje¢ w nastepujacych
dniach:

1) 11.09.2014 r.:

- temat nr 4 dziatu III szkolenia w zakresie Szkoty Chorazych funkcjonariuszy Strazy
Granicznej w stuzbie staltej tj. ,, Zasady efektywnej organizacji pracy wlasnej”,

- 3 grupa szkoleniowa Szkoly Chorazych wrzesien-2014,

- godziny lekcyjne: 5 -7,

- prowadzacy zajecia — — — starszy specjalista Zespotu
Zarzadzania Zaktadu Humanistycznego,

- sala nr 210 budynek nr 27.

Zajecia zostaly przeprowadzone zgodnie z ,Planem zaje¢ CSSG na wrzesien
2014 r.”, ,Programem szkolenia w zakresie Szkoly Chorgzych funkcjonariuszy Strazy
Graniczne] w shizbie stalej” zatwierdzonym przez Komendanta Giownego Strazy
Granicznej 06 kwietnia 2012 r. oraz pakietem dydaktycznym, ktéry zawieral elementy
okreslone w § 5 ust. 5 i 6 decyzji nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy
Granicznej z dnia 14 listopada 2013 roku w sprawie organizacji i ewidencjonowania
procesu dydaktycznego w Centrum Szkolenia Strazy Granicznej w Ketrzynie. Pakiet
dydaktyczny zgodny byl z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do powyzszej decyzji.
Zajecia rozpoczely si¢ i zakonczyly punktualnie. Zgodnie z § 7 ust. 4 decyzji Nr 37
Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 listopada 2013 roku
prowadzacy zajecia dokonal wiasciwych wpiséw na zasadach okreslonych w ,Instrukcji
prowadzenia dziennika lekcyjnego” stanowiacej zatacznik nr 5 do przedmiotowej decyzji
w dzienniku lekcyjnym grupy szkoleniowej zarejestrowanym pod numerem 91/14.

2) 12.09.2014 r.:

- temat nr 6 Jezyka obcego Szkolenia Podstawowego funkcjonariuszy Strazy Granicznej
tj. ,, Funkcjonariusz SG i jego praca”,

- 1 grupa szkoleniowa Szkolenia Podstawowego lipiec-2014,

- godzina lekcyjna: 1,

- prowadzacy zajecia — — — specjalista Zespotu Jezykow
Obcych Zaktadu Humanistycznego,

- sala nr 216 budynek nr 27.

Zajecia zostaly przeprowadzone zgodnie z ,,Planem zaj¢¢ CSSG na wrzesien 2014 r.”,
,Programem Szkolenia Podstawowego funkcjonariuszy  Strazy Granicznej”
zatwierdzonym przez Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej 13 maja 2014 r. oraz
pakietem dydaktycznym, ktory zawierat elementy okreslone w § S ust. 516 decyzji nr 37
Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 listopada 2013 roku . Pakiet
dydaktyczny zgodny byt z wzorem stanowiacym zatgcznik nr 3 do powyzszej decyzji.
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Zajecia rozpoczely si¢ i zakorczyly punktualnie. Zgodnie § 7 ust. 4 decyzji Nr 37
Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 listopada 2013 roku
prowadzacy zajecia dokonat whasciwych wpiséw na zasadach okreslonych w ,,Instrukcji
prowadzenia dziennika lekcyjnego™ stanowigcej zatacznik nr 5 do przedmiotowe; decyzji
w dzienniku lekcyjnym grupy szkoleniowej zarejestrowanym pod numerem 74/14.

3) 12.09.2014 r.:

- temat nr 7/1 dziatu III szkolenia w zakresie Szkoty Chorazych funkcjonariuszy Strazy
Granicznej w shuzbie stalej tj. ,, Mozliwosci rozwoju kompetencji zawodowych”,

- 2 grupa szkoleniowa Szkoty Chorazych wrzesien-2014,

- godzina lekcyjna: 3,

- prowadzacy zajecia — — — starszy wykladowca Zespotu
Zarzadzania Zaktadu Humanistycznego,

- sala nr 5 budynek nr 21.

Zajecia zostaly przeprowadzone zgodnie z ,,Planem zaje¢ CSSG na wrzesien 2014 r.”,
,.Programem szkolenia w zakresie Szkoty Chorazych funkcjonariuszy Strazy Granicznej
w shuzbie stalej” zatwierdzonym przez Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej 06
kwietnia 2012 r. oraz pakietem dydaktycznym, ktéry zawieral elementy okreslone w § 5
ust. 5 i 6 decyzji nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14
listopada 2013 roku. Pakiet dydaktyczny zgodny byt z wzorem stanowigcym zalgcznik
nr 3 do powyzszej decyzji. Zajecia rozpoczgly si¢ i zakoficzyly punktualnie. Zgodnie
z § 7 ust. 4 decyzji Nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14
listopada 2013 roku prowadzacy zajecia dokonat wiasciwych wpiséw na zasadach
okreslonych w ,,Instrukcji prowadzenia dziennika lekcyjnego” stanowiacej zatgcznik nr 5
do przedmiotowej decyzji w dzienniku lekcyjnym grupy szkoleniowej zarejestrowanym
pod numerem 90/14.

4) 15.09.2014 r.:

- temat nr 7/2 dziahu TII szkolenia w zakresie Szkoty Chorazych funkcjonariuszy Strazy
Granicznej w shuzbie stalej tj. ,, Mozliwosci rozwoju kompetencji zawodowych”,

- 1 grupa szkoleniowa Szkoty Chorazych wrzesien-2014,

- godzina lekcyjna: 2,

- prowadzacy zajecia — _ — specjalista Zespotu Jezykéw Obcych
Zaktadu Humanistycznego,

- sala nr 5 budynek nr 21.

Zajecia zostaly przeprowadzone zgodnie z ,,Planem zaj¢¢ CSSG na wrzesiefi 2014 r.”,
.Programem szkolenia w zakresie Szkoty Chorazych funkcjonariuszy Strazy Granicznej
w stuzbie stalej” zatwierdzonym przez Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej 06
kwietnia 2012 r. oraz pakietem dydaktycznym, ktory zawierat elementy okreslone w § 5
ust. 5 i 6 decyzji nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14
listopada 2013 roku. Pakiet dydaktyczny zgodny byt z wzorem stanowigcym zatgcznik
nr 3 do powyzszej decyzji. Zajecia rozpoczely si¢ i zakonczyly punktualnie. Zgodnie
z § 7 ust. 4 decyzji Nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14
listopada 2013 roku prowadzacy zajecia dokonat wiasciwych wpisow na zasadach
okreslonych w , Instrukcji prowadzenia dziennika lekcyjnego” stanowiacej zatacznik nr 5
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do przedmiotowej decyzji w dzienniku lekcyjnym grupy szkoleniowe] zarejestrowanym
pod numerem 89/14.

5) 16.09.2014 r.:

- temat nr 17 dzialu V przeszkolenia specjalistycznego do mianowania na pierwszy
stopien oficerski Strazy Granicznej w zakresie ksztalcenia kompetencji kierowniczych
tj. ,, Integrowanie zespolu przez partycypacje”,

- 1 grupa przeszkolenia specjalistycznego do mianowania na pierwszy stopien oficerski
SG,

- godziny lekcyjne: 1-3,

- prowadzacy zajgcia — — — starszy specjalista Zespotu Jezykow
Obcych Zaktadu Humanistycznego,

- sala nr 204 budynek nr 27.

Zajecia zostaty przeprowadzone zgodnie z ,,Planem zaje¢ CSSG na wrzesien 2014 r.”,
,Programem przeszkolenia specjalistycznego do mianowania na pierwszy stopien
oficerski Strazy Granicznej w zakresie ksztalcenia kompetencji kierowniczych”
zatwierdzonym przez Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej 13 sierpnia 2014 r. oraz
pakietem dydaktycznym, ktory zawieral elementy okreslone w § 5 ust. 516 decyzji nr 37
Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 listopada 2013 roku. Pakiet
dydaktyczny zgodny byt z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do powyzszej decyzji.
Zajecia rozpoczely sie i zakonczyly punktualnie. Zgodnie z § 7 ust. 4 decyzji Nr 37
Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 listopada 2013 roku
prowadzacy zajecia dokonat wiasciwych wpiséw na zasadach okreslonych w ,.Instrukcji
prowadzenia dziennika lekcyjnego” stanowigcej zatgcznik nr 5 do przedmiotowej decyzji
w dzienniku lekeyjnym grupy szkoleniowej zarejestrowanym pod numerem 93/14.

6) 16.09.2014 r.:

- temat nr 7 Etyki zawodowej Szkolenia Podstawowego funkcjonariuszy Strazy
Granicznej tj. ,, Poszanowanie godnosci w swietle praw czlowieka™,

- 2 grupa szkoleniowa Szkolenia Podstawowego lipiec-2014,

- godziny lekcyjne: 6-7,

- prowadzacy zajecia — _ — wyktadowca Zespotu Zarzadzania

Zaktadu Humanistycznego,

- sala nr 210 budynek nr 27.

Zajecia zostaty przeprowadzone zgodnie z ,,Planem zajg¢ CSSG na wrzesien 2014 r.”,
,Programem  Szkolenia Podstawowego funkcjonariuszy  Strazy Granicznej”
zatwierdzonym przez Komendanta Gtownego Strazy Granicznej 13 maja 2014 r. oraz
pakietem dydaktycznym, ktéry zawieral elementy okreslone w § Sust. 516 decyzji nr 37
Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 listopada 2013 roku . Pakiet
dydaktyczny zgodny byt z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3 do powyzszej decyzji.
Zajecia rozpoczely sie i zakonczyly punktualnie. Zgodnie z § 7 ust. 4 decyzji Nr 37
Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 listopada 2013 roku
prowadzacy zajecia dokonat wlasciwych wpisow na zasadach okreslonych w ,Instrukcji
prowadzenia dziennika lekcyjnego™ stanowigcej zatacznik nr 5 do przedmiotowej decyzji
w dzienniku lekcyjnym grupy szkoleniowej zarejestrowanym pod numerem 75/14.
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W trakcie czynnosci kontrolnych analizie poddane zostaly poszczegdlne
dokumenty tj.: ,Ksiazka pracy Zakladu Humanistycznego”, ,,Plan wydawniczy Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej na rok 2014”, ,,Plan hospitacji w Centrum Szkolenia Strazy
Granicznej w roku 2014” oraz ,,Plan konsultacji”. Kontrolg objeta zostala dokumentacja
za okres od 01 grudnia 2013 r. do 19 wrzesnia 2014 r.

.Ksigzka pracy Zakladu Humanistycznego” zarejestrowana pod numerem
86/10/1/14 prowadzona jest na biezaco przez kierownika Zaktadu Humanistycznego mjr
SG Wiolette Zglinska i zawiera elementy okreSlone w § 10 ust. 2 decyzji nr 37
Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 listopada 2013 roku. Zesp6t
Kontrolny stwierdzil, ze przedmiotowa Ksiazka prowadzona jest zgodnie z powyzsza
decyzja.

W dalszej kolejnosci zespét kontrolny poddat analizie realizacje przez Zaktad
Humanistyczny ,,Planu wydawniczego Centrum Szkolenia Strazy Granicznej na 2014
rok”, zarejestrowanego pod numerem 125/14 z dnia 20.01.2014 r., zatwierdzonego przez
Zastepce Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej. Przedmiotowy plan
przewiduje wydanie w okresie objetym kontrola jednej publikacji w I kwartale, jedne;
w II kwartale oraz dwéch w III kwartale. Jak ustalono przedmiotowy plan realizowany
jest zgodnie z zamierzeniami co wynika ze ,Sprawozdania z realizacji planu
wydawniczego Centrum Szkolenia Strazy Granicznej za I kwartal 2014 r.” pismo
nr 671/14 z dnia 07.04.2014 r. oraz ze ,,Sprawozdania z realizacji planu wydawniczego
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej za Il kwartat 2014 r.” pismo nr 1283/14 z dnia
08.07.2014 r. Natomiast publikacje przewidziane do wydania w III kwartale zgodnie
z przedmiotowym planem wydawniczym powinny by¢ ztozone do dnia 30 wrze$nia
2014 r.

W zakresie kontroli dotyczacym sprawdzenia, czy w Zaktadzie Humanistycznym
nadzér pedagogiczny sprawowany jest zgodnie z Decyzjg nr 8 Komendanta Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 24 lutego 2014 roku w sprawie wprowadzenia
., Zasad sprawowania nadzoru pedagogicznego w Centrum Szkolenia Strazy Granicznej
w Ketrzynie” zespot kontrolny w pierwszej kolejnosci dokonat analizy zapisow ujgtych
w ,,Planie hospitacji w Centrum Szkolenia Strazy Granicznej w roku 2014” (pismo
nr 76/14 z dnia 14 stycznia 2014) oraz w ,,Aneksie do planu hospitacji w Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej w roku 2014” (pismo nr 632/14 z dnia 01 kwietnia 2014 r.).
W wyniku przedmiotowej analizy ustalono, iz w Zakladzie Humanistycznym w okresie
objetym kontrolg na I kwartat 2014 r. zaplanowane byly 3 hospitacje, natomiast na II
kwartat 5 hospitacji, ktére zgodnie z powyzsza decyzja stanowia hospitacje oceniajace.
W wyniku czynno$ci kontrolnych stwierdzono, iz hospitacje zostaly zrealizowane
zgodnie z przedmiotowym planem i aneksem do planu.

Zgodnie z § 28 ust. 3 decyzji nr 8 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy
Granicznej z dnia 24 lutego 2014 r. z przeprowadzonej hospitacji, hospitujacy sporzadza
arkusz hospitacji. Wzér arkusza hospitacji oceniajacej stanowi zalgcznik nr 1
do przedmiotowej decyzji. Analiza sporzadzonych arkuszy hospitacji wykazata,
iz hospitacje przeprowadzone w dniach: 11.03.2014 r. (pismo nr 499/14 z dnia
17.03.2014 r.), 04.03.2014 r. (pismo nr 500/14 z dnia 17.03.2014 r.) oraz 19.03.2014 r.
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(pismo nr 574/14 z dnia 25.03.2014 r.) zostaly udokumentowane na arkuszach
niezgodnych z wzorem.

Pozostate hospitacje przeprowadzone w dniach: 03.04.2014 r. (pismo nr 690/14
z dnia 08.04.2014 r.), 14.05.2014 r. (pismo nr 920/14 z dnia 19.05.2014 r.), 22.05.2014 .
(pismo nr 984/14 z dnia 26.05.2014 r.), 22.05.2014 r. (pismo nr 985/14 z dnia 26.05.2014
r.) oraz 18.06.2014 r. (pismo nr 1141/14 z dnia 20.06.2014 r.) udokumentowane zostaty
na arkuszach zgodnych z wzorem.

Z analizy dokumentacji objetej badaniem wynika, Ze jedna hospitacja oceniajaca,
przeprowadzona przez kierownika Zakladu Humanistycznego w dniu 16.06.2014 r.
(pismo nr 1131/14 z dnia 17.16.2014 r.) nie byta uwzgledniona w ,,Planie hospitacji
w Centrum Szkolenia Strazy Granicznej w roku 2014” oraz w aneksie do planu.
Stwierdzi¢ nalezy, iz zgodnie z § 24 ust. 2 decyzji nr 8 Komendanta Centrum Szkolenia
Strazy Granicznej z dnia 24 lutego 2014 r. ,,W Centrum hospitacje oceniajace
realizowane sa na podstawie Rocznego Planu Hospitacji”. Ponadto § 24 wust. 6
przedmiotowej decyzji przewiduje, iz Zastepca Komendanta Centrum, na wniosek
kierownika, moze dokonaé¢ zmian w realizowanym Rocznym Planie Hospitacji. Ustalenia
kontroli wykazaty, iz kierownik Zaktadu Humanistycznego nie wystapil z wnioskiem
o dokonanie zmiany w Rocznym Planie Hospitacji, celem przeprowadzenia hospitacji
oceniajacej w dniu 16.06.2014 r.

W dalszej kolejnosci zespot kontrolny dokonat sprawdzenia przestrzegania
w Zaktadzie Humanistycznym zasad przeprowadzania konsultacji okreslonych decyzja
nr 8 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 24 lutego 2014 r.
Konsultacje stanowia integralna czesé procesu dydaktycznego Centrum Szkolenia Strazy
Granicznej, ktérych celem zgodnie z § 47 powyzszej decyzji jest udzielanie stuchaczom
pomocy i wskazowek w zakresie przyswojenia tresci i umiejetnosci zmierzajacych
do spelniania wymagan programowych oraz udostgpnianie $rodkéw dydaktycznych
z przedmiotow objetych programem szkolenia.

Zgodnie z § 49 decyzji nr 8 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej
z dnia 24 lutego 2014 r. konsultacje realizowane sa w terminach i godzinach wskazanych
w Planie konsultacji zaktadu dydaktycznego, zatwierdzanym przez kierownika na dany
miesigc. Ponadto informacja o konsultacjach jest przedstawiana do wiadomosci
shuchaczy w miejscu ogélnodostepnym, na poczatku kazdego miesigca. Ustalenia kontroli
wykazaty, iz plan konsultacji Zaktadu Humanistycznego umieszczony jest w ,,Ksigzce
pracy zakladu Humanistycznego™ oraz zamieszczony jest na tablicy informacyjnej
znajdujacej sie na Il pietrze budynku nr 27.

W dniach 11,16 i 18 wrzesnia 2014 r. zespot kontrolny dokonal sprawdzenia
przestrzegania zasad przeprowadzania konsultacji. W dniu 11 wrzesnia 2014 r. zgodnie

z planem konsultacji, konsultacje przeprowadzat _ w kancelarii
nr 206 budynku nr 27 oraz — w kancelarii nr 207a budynku nr 27.
W dniu 16 wrzesnia 2014 r. konsultacje realizowala —
w kancelarii nr 208 budynku nr 27, a w dniu 18 wrzesnia 2014 r. _

w kancelarii nr 208 budynku nr 27 . Konsultacje odbywaty si¢ w godz. od 15.30
do 17.00, rozpoczely sie i zakonczyly punktualnie. Zespot kontrolny ustalit,
iz w Zaktadzie Humanistycznym zasady przeprowadzania konsultacji sa zgodne
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z decyzja nr 8 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 24 lutego
2014 r.

W dalszej czesci zesp6t kontrolny dokonat sprawdzenia, czy Pakiet dydaktyczny
lub Konspekt zajeé w oparciu, o ktéry prowadzone s3 zajecia zostal sporzadzony zgodnie
z decyzja nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 listopada
2013 1. w sprawie organizacji i ewidencjonowania procesu dydaktycznego w Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej w Ketrzynie. Zgodnie z § 5 ust. 2 powyzszej decyzji zajecia
dydaktyczne prowadzone sg w oparciu o Pakiet dydaktyczny. Zespot kontrolny poddat
analizie po cztery losowo wybrane pakiety dydaktyczne opracowane przez wykladowcow
z Zespotu Jezykéw Obcych i Zespotu Zarzadzania Zaktadu Humanistycznego pod katem
ich zgodnosci z powyzsza decyzja:

1. Zespot Zarzqdzania

sprawdzono pakiety dydaktyczne:

- Temat: ,Kultura menedzerska” — przeszkolenie specjalistyczne do mianowania
na pierwszy stopien oficerski Strazy Granicznej w zakresie ksztalcenia kompetencji
kierowniczych,

- Temat: ,Etyka w kierowaniu” — przeszkolenie specjalistyczne do mianowania
na pierwszy stopien oficerski Strazy Granicznej w zakresie ksztalcenia kompetencji
kierowniczych,

- Temat: ,,Wybrane problemy adaptacji migranta i uchodzcy” — szkolenie w zakresie
Szkoty Podoficerskiej,

- Temat: ,Religia i jej wplyw na komunikowanie interpersonalne” — szkolenie
podstawowe;

2. Zespot Jezykéw Obcych

sprawdzono pakiety dydaktyczne:

- Temat: ,,Rysopis” — szkolenie podstawowe,

- Temat: ,,Zdrowie cudzoziemca” — szkolenie podstawowe,

- Temat: ,Straz Graniczna jako formacja ochraniajaca zewnetrzng granice UE” -

szkolenie podstawowe,

- Temat: ,,Kontrola §rodkéw transportu” — szkolenie w zakresie Szkoty Podoficerskiej.
Poddane kontroli pakiety dydaktyczne opracowane byly zgodnie z § 5 oraz

zalacznikiem Nr 3 do decyzji nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej

z dnia 14 listopada 2013 roku.

Kontrola wykazala, iz sprawowany jest wilasciwy nadzér przez Kierownika
Zaktadu Humanistycznego w zakresie objetym kontrola.

Ocena dzialalnosci podmiotu kontrolowanego

Lp. Obszar podlegajacy ocenie Kryteria oceny | Oceny czastkowe
1 2 3 -
Poprawno$¢ zapiséw w zakresach obowigzkow i legalnosé
1. | uprawnien funkcjonariuszy i pracownikow — Ocena pozytywna
dotyczacych realizacji czynnosci objetych celowosé
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przedmiotem kontroli. rzetelnoéé
legalnos¢
) Zgodnos¢ zapisow w ,,Planie zaje¢” i ,,Arkuszu celowosé Ocena pozytywna
* | zmian” z sytuacja biezaca. rzetelnos¢
skutecznos¢
legalnosé
Terminowe rozpoczecie i zakonczenie zajel celowos¢
3 (konsultacji). rzetelnosc¢ Ocena pozytywna
skutecznosé
Sporzadzanie Pakietu dydaktycznego lub legalnos¢
Konspektu zaje¢ w oparciu, o ktéry prowadzone celowosé
4. | sa zajecia zgodnie z decyzja nr 37 Komendanta — Ocena pozytywna
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 rzetelnose
listopada 2013 r. skutecznosé
legalnos¢
. B y . celowosé
5. | Realizacja zaje¢ zgodnie z programem szkolenia. etelnose Ocena pozytywna
skutecznos¢
legalnosé
Realizacja  zaje¢  zgodnie z  Pakietem celowos¢
8 dydaktycznym lub Konspektem zajec. rzetelnos¢ Ocena pozytywna
skutecznos¢
Prowadzenie dziennika lekcyjnego  grupy legalnos¢
szkolenloyvej zgodn.le oz obow1a}zuja(c,? celowosd
- ,Instrukcja prowadzenia dziennika lekcyjnego”, T —
* | stanowigcg zalgcznik nr 5 do decyzji nr 37 rzetelnos¢ pozytywn
Komendanta Centrum  Szkolenia  Strazy SKUlecZnoe
Granicznej z dnia 14 listopada 2013 1.
Prowadzenie  ,Ksigzki  pracy  Zakladu legalnosé
Dydaktycznego” zgodnie z decyzja nr 37 celowosé
5 Komendanta  Centrum  Szkolenia  Strazy rzetelnosé e
Granicznej z dnia 14 listopada 2013 r. skutecznos¢
Sprawowanie nadzoru pedagogicznego zgodnie z legalnosé
decyzja nr 8§ Komendanta CSSG z dnia 24 lutego celowosé
. . Ocena pozytywna
9. |2014 r. w sprawie prowadzenia ,Zasad —~ L
. . - rzetelnosé z uchybieniami
sprawowania nadzoru pedagogicznego” w CSSG
w Ketrzynie. skutecznos$¢
legalnos¢
Realizowanie dziatalnosci wydawniczej Zakladu celowosé
10. zgodnie z ,,Planem wydawniczym”. rzetelnos¢ Ot pozytywma
skutecznos¢
Sprawowanie nadzoru przez Kierownika lczglglxgzg
11. | Zakltadu Humanistycznego w zakresie objetym = Ocena pozytywna
rzetelnos$¢
kontrolg. "
skutecznos¢

OCENA KONCOWA: pozytywna
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Oceny dziatalnosci podmiotu kontrolowanego dokonano na podstawie przepisow
prawa oraz ustalen kontroli (udokumentowanych w aktach kontroli).

V1. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci oraz wskazanie 0séb
za nie odpowiedzialnych:

1. Zgodnie z § 28 ust. 3 decyzji nr 8 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej
z dnia 24 lutego 2014 r. z przeprowadzonej hospitacji, hospitujacy sporzadza arkusz
hospitacji. Wzér arkusza hospitacji oceniajacej stanowi zatacznik nr 1 do przedmiotowej
decyzji. Analiza sporzadzonych arkuszy hospitacji wykazala, 1z hospitacje
przeprowadzone w dniach: 11.03.2014 r. (pismo nr 499/14 z dnia 17.03.2014 r.),
04.03.2014 r. (pismo nr 500/14 z dnia 17.03.2014 r.) oraz 19.03.2014 r. (pismo nr 574/14
z dnia 25.03.2014 r.) zostaly udokumentowane na arkuszach niezgodnych z wzorem.

2. Z analizy dokumentacji objetej badaniem wynika, ze jedna hospitacja oceniajaca,
przeprowadzona przez kierownika Zakladu Humanistycznego w dniu 16.06.2014 r.
(pismo nr 1131/14 z dnia 17.16.2014 r.) nie byta uwzgledniona w ,.Planie hospitacji
w Centrum Szkolenia Strazy Granicznej w roku 2014” oraz w aneksie do planu.
Stwierdzi¢ nalezy, iz zgodnie z § 24 ust. 2 decyzji nr 8 Komendanta Centrum Szkolenia
Strazy Granicznej z dnia 24 lutego 2014 r. ,W Centrum hospitacje oceniajgce
realizowane sa na podstawie Rocznego Planu Hospitacji”. Ponadto § 24 ust. 6
przedmiotowej decyzji przewiduje, iz Zastgpca Komendanta Centrum, na wniosek
kierownika, moze dokonaé¢ zmian w realizowanym Rocznym Planie Hospitacji. Ustalenia
kontroli wykazaly, iz kierownik Zakladu Humanistycznego nie wystapil z wnioskiem
o dokonanie zmiany w Rocznym Planie Hospitacji, celem przeprowadzenia hospitacji
oceniajacej w dniu 16.06.2014 r.

Osoba odpowiedzialng za uchybienie opisane w pkt. 1 jest Kierownik Zespotu-
starszy wykladowca Zespotu Jezykow Obcych Zaktadu Humanistycznego _
B o — pelnigcy wowczas obowiazki Kierownika
Zespotu Zarzadzania Zaktadu Humanistycznego, a w ramach nadzoru stuzbowego
Kierownik Zakladu Humanistycznego mjr SG Wioletta Zglifiska.

Osoba odpowiedzialng za uchybienie opisane w pkt. 2 jest Kierownik Zaktadu
Humanistycznego mjr SG Wioletta Zglinska.

VIL. Zalecenia lub wnioski dotyczace usuni¢cia nieprawidlowosci lub usprawnienia

funkcjonowania podmiotu kontrolowanego:

1. Przeprowadzane w zakladzie hospitacje dokumentowa¢ na arkuszach zgodnych
z wzorem stanowigcym zalgcznik nr 1 do decyzji nr 8 Komendanta Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 24 lutego 2014 roku w sprawie wprowadzenia
,Zasad sprawowania nadzoru pedagogicznego w Centrum Szkolenia Strazy
Granicznej w Ketrzynie”.

2. Hospitacje realizowaé zgodnie z procedurg opisang w § 24 decyzji nr 8 Komendanta
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 24 lutego 2014 roku.
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3. Omowi¢ z Kierownikiem Zespotu Jezykéw Obcych zasady dokumentowania 1 tryb
przeprowadzania hospitacji, wynikajace z decyzji nr 8 Komendanta Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 24 lutego 2014 roku.

VIII. Ocena wskazujaca na niezasadno$¢ zajmowania stanowiska lub pelnienia funkeji

XI.

przez osobe odpowiedzialna za stwierdzone nieprawidlowosci:
Brak

IX. Termin zlozenia informacji o wykonaniu zalecen lub wykorzystaniu wnioskow,
a takze o podjetych dzialaniach lub przyczynach ich niepodjecia:

1. Zalecenia nr 112 realizowaé na biezaco;
2. Zalecenie nr 3 —do dnia 31.10.2014 1.

Zgodnie z § 34 wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach
obstugujacych organy lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez
Ministra Spraw Wewnetrznych stanowiacych zalacznik do decyzji nr 65 Ministra Spraw '
Wewngtrznych z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania wytycznych w zakresie
zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujqcych organy lub w jednostkach
organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych (Dz. Urz. MSW
z 2012 r., poz. 43 z pbézn. zm.) ?Od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja Srodki
odwolawcze”.

Zgodnie z § 36 wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach
obstugujqcych organy lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez
Ministra Spraw Wewnetrznych stanowiacych zatacznik do decyzji nr 65 Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 31 maja 2012 r. ”Kierownik podmiotu kontrolowanego, ktéremu
przekazano wystapienie pokontrolne, jest obowiazany, w terminie wskazanym w wystapieniu
pokontrolnym, pisemnie poinformowac¢ zarzadzajacego kontrole o sposobie wykonania zalecen,
wykorzystaniu wnioskéw lub przyczynach ich nie wykonania albo o innym sposobie usuniecia
stwierdzonych nieprawidlowos$ci”.

. Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwdéch jednobrzmiacych egzemplarzach, z

ktorych jeden przeznaczony jest dla kierownika podmiotu kontrolowanego.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowamo w ,Ksiazce kontroli wewnetrznych
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej” zarejestrowanej w Kancelarii Jawnej
Samodzielnej Sekcji Ochrony Informacji Niejawnych CSSG, pod numerem wg opisu
Rtd Nr 104/12, 1.p. 4 z 2014 r., prowadzonej przez Referat Nadzoru i Kontroli Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej.

KOMENDANT .
CENTRUM SZKOLENIA
STRAZ’}( GRANICZNEJ |

A

o 5

WZ. pplk SG Dariusz LUTYNSKI

L

\,. e

Strona 13 z 14



Wykonano w 2 egzemplarzach

Egz. nr 1 — Kierownik Zakifadu Humanistycznego
Egz. nr2 —ad acta

Wykonal: Adam Wréblewski

Nr tel.: 6643259

Dnia: 07.10.2014 r.
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