Zat. Nr ji do pisma Nr 3w (S-NKOYI0.6. 2017

- Ketrzyn, dnia .?.?lutego 2018 r.
Komendant

Centrum Szkolenia Strazy Granicznej

im. Zoinierzy Korpusu Ochrony Pogranicza

CS-NK.0910.6.2017

kpt. SG Pawel KOROWAJ

p.o. NACZELNIK

WYDZIALU ZABEZPIECZENIA SZKOLENIA
CENTRUM SZKOLENIA

STRAZY GRANICZNEJ

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli zgodnej z rocznym planem kbntroli, zrealizowanej w trybie zwyklym.

Kontrola zostala przeprowadzona na podstawie wytyczmych w zakresie zasad i trybu
przeprowadzania  kontroli w uwrzedach obstugujgcych organy Ilub w Jednostkach
organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych
stanowiacych zalacznik do Decyzji nr 65 Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 31 maja
2012 1. w sprawie wprowadzenia do stosowania wytycznych w zakresie zasad i trybu
przeprowadzania  kontroli w urzedach obstugujgcych organy Iub w Jjednostkach
organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych'
w zwigzku z § 1 Decyzji nr 139 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 30 sierpnia
2012 w sprawie wprowadzenia do stosowania w Strazy Granicznej wytycznych w zakresie
zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujgcych organy lub w jednostkach
organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych’.

I. Temat kontroli:

Prawidlowo$¢ realizacji zalecen postawionych Naczelnikowi Wydzialu Zabezpieczenia
Szkolenia w wystapieniu pokontrolnym (pismo nr 1050/16 z dnia 09.06.2016 r.)
z przeprowadzonej kontroli na temat ,,Prawidtowos$¢ sporzadzania uméw dotyczacych
przeprowadzenia szkolen dla zewngtrznych podmiotéw krajowych”.

Prawidlowos¢ sporzadzania uméw dotyczacych przeprowadzenia szkoleri dla zewnetrznych
podmiotéw krajowych.

II. Podmiot kontrolowany:
1. Oznaczenie podmiotu kontrolowanego: Wydzial Zabezpieczenia Szkolenia®> Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej, 11-400 Ketrzyn, ul. Gen. Wiadystawa Sikorskiego 78%;

' Dz. Urz. MSW 22012 1. poz. 43 z p6Zn. zm. — zwane dalej wytycznymi.
2 Dz. Urz. KGSG z 2012 1. poz. 47 z pézn. zm.

3 Zwany dalej WZS.

¢ Zwane dalej CSSG.
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2. Kierownik podmiotu kontrolowanego: kpt. SG Pawel Korowaj — p.o. Naczelnika
Wydziatu Zabezpieczenia Szkolenia Centrum Szkolenia Strazy Graniczne;j’.

Funkcje kierownika podmiotu kontrolowanego w okresie objetym kontrolg petnit:
1) od 09 czerwca 2016 r. do 31 maja 2017 r. na stanowisku Naczelnika WZS stuzbe
petit pptk SG Marek Ludwiczak,
2) od 01 czerwca 2017 r. do 30 listopada 2017 r. pelnienie obowigzkéw Naczelnika WZS
zostalo powierzone kpt. SG Pawtowi Korowaj®.

III. Imi¢ i nazwisko, stanowisko sluibowe kontroleréw, nazwa komoérki kontroli
oraz numer i data upowaznienia do kontroli z uwzglednieniem zmian w okresie
prowadzenia kontroli:

1. kierownik zespotu kontrolnego:
a) kpt. SG Katarzyna Pejda — starszy specjalista-koordynator Referatu Kontroli
w Kierownictwie CSSG, upowaznienie nr 13/2017 z dnia 04.12.2017 r.;
2. cztonek zespotu kontrolnego:
a) Sebastian Dunaj — starszy specjalista Referatu Kontroli w Kierownictwie CSSG,
upowaznienie nr 14/2017 z dnia 04.12.2017 1.

IV. Data rozpoczecia i zakonczenia czynno$ci kontrolnych w podmiocie kontrolowanym,
z wymienieniem dni przerw w kontroli:
1. Data rozpoczgcia czynnosci kontrolnych: 04.12.2017 r.;
2. Data zakoficzenia czynnosci kontrolnych: 12.01.2018 r.;

V. Zakres kontroli:

1. Przedmiot kontroli:

1) prawidlowos$¢ zrealizowania zalecen postawionych Naczelnikowi Wydzialu
Zabezpieczenia Szkolenia w wystapieniu pokontrolnym (pismo nr 1050/16 z dnia
09.06.2016 r.) z przeprowadzonej kontroli na temat ,,Prawidlowos¢ sporzadzania
uméw dotyczacych przeprowadzenia ‘szkolen dla zewngtrznych podmiotow
krajowych”,

2) prawidlowo$¢ sporzadzania uméw dotyczacych przeprowadzenia szkolen dla
zewnetrznych podmiotéw krajowych.

2. Okres objety kontrola:
Kontrolg objeto okres: od 09.06.2016 r. do 30.11.2017 r.

VI. Cel kontroli:
Celem kontroli bylo dokonanie oceny na podstawie ustalonego stanu faktycznego, przy
zastosowaniu przyjetych kryteriow kontroli:
— prawidlowosdci zrealizowania zalecen postawionych Naczelnikowi Wydzialu
Zabezpieczenia Szkolenia w wystapieniu pokontrolnym (pismo nr 1050/16 z dnia

§ Zwany dalej p.o. Naczelnika WZS.
¢ Informacja z Wydziatu Kadr dot. pelnienia funkcji Naczelnika WZS (karta nr 11).
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09.06.2016 r.) z przeprowadzonej kontroli na temat ,,Prawidlowosé sporzadzania
uméw dotyczacych przeprowadzenia szkolen dla zewnetrznych podmiotéw
krajowych”,

— prawidlowosci sporzadzania uméw dotyczacych przeprowadzenia szkolen dla
zewngtrznych podmiotéw krajowych.

Celem kontroli bylo réwniez ustalenie zakresu, przyczyn i skutkéw oraz oséb
odpowiedzialnych za ewentualnie stwierdzone uchybienia i nieprawidtowosci, a takze
sformutowanie zalecen zmierzajacych do ich usuniecia.

Sformutowanie oceny realizacji zadan przez podmiot kontrolowany, objetych zakresem
kontroli nie bylo oparte na prébie, gdyz czynnosciom kontrolnym zostato poddane 100%
dokumentacji zwigzanej z przedmiotem kontroli. W zakresie prawidlowosci realizacji zalecen
pokontrolnych, postawionych Naczelnikowi WZS, zespél kontrolny objat kontrola catos¢
dokumentacji z tym zwigzanej od dnia podpisania przez Komendanta CSSG wystapienia
pokontrolnego z kontroli przeprowadzonej w Wydziale Zabezpieczenia Szkolenia (pismo nr
1050/16 z dnia 09.06.2016 r.). Natomiast w zakresie prawidlowosci sporzadzania uméw
dotyczacych przeprowadzenia szkolen dla zewnetrznych podmiotéw: krajowych zespot
kontrolny poddat kontroli wszystkie umowy podpisane przez Komendanta CSSG od 01
czerwca 2017 r. do 30.11.2017 r.

Czynnosci  kontrolne zrealizowano w zakresie kontroli prawidlowosci przy
zastosowaniu kryteriéw kontroli: legalno$é, celowosé i rzetelnosé.

VII. Ocena skontrolowanej dzialalno$ci ze wskazaniem ustalen na ktérych zostala oparta.
Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci oraz wskazanie oséb
za nie odpowiedzialnych:

Oceny realizacji zadan objetych zakresem kontroli dokonano na podstawie przepiséw
prawa oraz faktycznych ustalen kontroli poczynionych w oparciu o dokumenty zgromadzone
przez kontroleréw, udostgpnione kontrolerom oraz wyjasnienia i informacje uzyskane
od kierownika i pracownikéw podmiotu kontrolowanego oraz pozyskane od pracownikéw
z innych podmiotéw niz kontrolowany w zakresie objetym kontrolag (udokumentowanych
w aktach kontroli).

Uwzgledniajge czynniki takie jak: zakres kontroli i okres objety kontrolg, na podstawie
czterostopniowej skali, obejmujacej ocene: pozytywna, pozytywng z uchybieniami,
pozytywng z nieprawidlowosciami oraz negatywna, realizacj¢ zadan przez podmiot
kontrolowany oceniono pozytywnie.

Na podstawie ustaleri z kontroli oceniono, ze Naczelnik WZS w sposéb prawidlowy
zrealizowal zalecenia pokontrolne postawione w wystapieniu pokontrolnym (pismo nr
1050/16 z dnia 09.06.2016 1) z przeprowadzonej kontroli na temat ,Prawidtowosé
sporzadzania uméw dotyczacych przeprowadzenia szkoled dla zewngtrznych podmiotow
krajowych”. Naczelnik WZS (_) pisemnie informowatl
zarzadzajacego kontrolg o sposobie wykonania zalecen. W oparciu o przedmiotowe pisma,
jak i ustalenia zespotu kontrolnego poczynione w ramach przedmiotowej kontroli pozytywnie
oceniono zrealizowanie zalecefi pokontrolnych.
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Pozytywnie oceniono stosowanic przez kontrolowany podmiot procedury
opracowywania uméw na przeprowadzenie szkolen dla podmiotow zewnetrznych,
stanowiacej zatgcznik nr 1 do Decyzji nr 67 Komendanta CSSG z dnia 01 grudnia 2016 r.
w sprawie wprowadzenia procedury opracowywania umow na przeprowadzenie szkolen dla
podmiotéw zewngtrznych. Na uwage zastuguja dzialania pracownikow WZS zwigzane
z informowaniem Komendanta CSSG o zagrozeniach mogacych skutkowaé nie podpisaniem
umowy na przeprowadzenie szkolenia przed dniem rozpoczecia szkolenia w efekcie czego
podjete dziatania prowadzily do podpisania umowy w terminie okreslonym w w/w
procedurze. Pozytywnie ocenione zostalo takze postgpowanie zwigzane z dokonywaniem
szacunkowej kalkulacji kosztéw, dotyczacych przeprowadzenia szkolen dla podmiotéw
zewnetrznych okreélone w zataczniku nr 1 do procedury opracowywania umow.

Nieprawidlowoscig bylo nie uzyskanie od podmiotu zewnetrznego w trakcie
opracowywania dwéch uméw upowaznien do dziatania w zastgpstwie za uprawniong osob¢
Jub innego dokumentu okreslajacego umocowanie do wystgpowania w zastgpstwie, a takze
nie uzyskanie od podmiotu zewngtrznego w toku sporzadzania jednego aneksu do
porozumienia upowaznienia do dzialania w imieniu uprawnionej osoby. Stwierdzono tez
uchybienie polegajace na nie uzyskaniu jednego upowaznienia do zawarcia umowy na etapie
opracowywania umowy na przeprowadzenie szkolenia dla podmiotu zewnetrznego,
a uzyskanie go od podmiotu zewngtrznego i przediozenie zespotowi kontrolnemu w trakcie
czynnosci kontrolnych na skutek dziatan zainicjowanych udzielaniem wyjasnien Referatowi
Kontroli.

Na powyzszg ocene koncowa ztozyly si¢ oceny czastkowe poszczegblnych obszaréw
poddanych kontroli, sformulowane na podstawie ustalonego w trakcie kontroli stanu
faktycznego, opisanego ponizej:

1. Prawidlowo$é zrealizowania zalecen postawionych Naczelnikowi WZS w wystapieniu
pokontrolnym (pismo nr 1050/16 z dnia 09.06.2016 r.) z przeprowadzone; kontroli na
temat ,,Prawidlowo$é sporzadzania uméw dotyczacych przeprowadzenia szkoled dla
zewnetrznych podmiotéw krajowych”.

W nastepstwie przeprowadzonej w 2016 r. kontroli zrealizowanej poza planem kontroli,

w wystapieniu pokontrolnym z dnia 07 czerwca 2016 r. (pismo nr 1050/16 z dnia 09.06.2016

r)’ Naczelnikowi WZS, celem usunigcia stwierdzonych w  toku kontroli uchybien

i nieprawidlowosci, wydane zostaly nastgpujace zalecenia:

1. Niezwlocznie podjaé dziatania zmierzajace do zapewnienia terminowego opracowywania
umdw na przeprowadzenie szkolen z zewngtrznymi podmiotami krajowymi w taki sposob,
aby umowy te byly zawierane przed rozpoczgciem konkretnego szkolenia. W przypadku
wystepowania probleméw z terminows realizacja przedsigwzigé zmierzajacych do
zawarcia konkretnej umowy, niezwlocznie o tym meldowac¢.

2. Wzméc nadzér nad podlegtymi funkcjonariuszami 1 pracownikami w zwigzku
z realizowanymi przez nich czynnosciami stuzbowymi, zwigzanymi z opracowywaniem
uméw na przeprowadzenie szkolen z zewnetrznymi podmiotami krajowymi.

3. Opracowaé (pisemnie) jednolite zasady postgpowania zwigzane z dokonywaniem
szacunkowe] kalkulacji kosztéw poszczegdlnych szkolef, uwzgledniajace obowiazujgce

7 dowdd, akta kontroli — karty nr 13-31.
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10.

w tym zakresie przepisy, tres¢ uzgodnieri z wlasciwymi podmiotami, a takze sposéb
dokumentowania tych kosztéw i obieg sporzadzanej w tym zakresie dokumentacji, jak
réwniez akceptacjg tych kosztow przez wlasciwy podmiot zewnetrzny.

. W przypadku otrzymania od podmiotu zewnetrznego informacji zawierajacej wniosek

o dokonanie zmian wplywajacych na tres¢ lub forme opracowywanej umowy na
przeprowadzenie szkolenia, obligatoryjnie konsultowaé tresé tego wniosku z Radcg
Prawnym CSSG, a w przypadku zaistnienia okolicznosci przemawiajacych za odrzuceniem
tego wniosku kazdorazowo meldowac o przestankach podjecia takiej decyzji.
Niezwtocznie informowaé o kazdym przypadku braku mozliwosci zaopiniowania projektu
umowy przez Radce Prawnego CSSG.

. W odniesieniu do konkretnych, podlegtych funkcjonariuszy i pracownikow wskazad

obszary doskonalenia zawodowego, zwigzanego =z opracowywaniem umow na
przeprowadzenie szkolefi z zewnetrznymi podmiotami krajowymi, w celu zapewnienia
wlasciwego, merytorycznego wykonywania przez nich zadat w tym zakresie.

. Przygotowa¢ projekt procedur zwigzanych z opracowywaniem w CSSG umdw

na przeprowadzenie szkolefi z zewngtrznymi podmiotami krajowymi, zawierajacy
w szczegllnosci zasady wytwarzania, obiegu i ewidencjonowania dokumentéw, osoby
odpowiedzialne za ich sporzadzanie, przewidywane terminy ich realizacji,
a takze zasady, o ktérych mowa w powyzszym pkt. VII.3. Po zatwierdzeniu projektu,
z ustalonymi w nim zasadami postepowania niezwlocznie zapozna¢ wlasciwych
funkcjonariuszy i pracownikéw.

. Do czasu zatwierdzenia projektu, o ktérym mowa w powyzszym pkt.VIL.7, dokumentacje

na podstawie ktdérej opracowywane s3 umowy na przeprowadzenie szkolen
z zewnetrznymi podmiotami krajowymi prowadzié zgodnie z przepisami zawartymi
w Decyzji nr 59 Komendanta Gléwnego SG z dnia 25 lutego 2010 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej w SG. Zgodnie z ww. przepisami uporzadkowaé
dokumentacj¢ dotyczacg opracowanych dotychczas umow.

Zapewni¢ przeszkolenie z zakresu zasad obowiazujagcych w trakcie prowadzenia
korespondencji (w tym takze z zakresu kultury jezyka urzgdowego), dotyczacej
opracowywania projektow umoéw na przeprowadzenie szkolen z zewnetrznymi
podmiotami krajowymi wszystkich funkcjonariuszy i pracownikéw WZS, prowadzacych
przedmiotowg korespondencije.

Uzupeli¢ zakres obowiazkéw i uprawnien — stosownie do zadan
realizowanych przez nig w procedurze opracowywania uméw na przeprowadzenie szkolen
z podmiotami zewnetrznymi. Zakres obowigzkéw i uprawnier —
uzupetni€ o zapisy odnoszace si¢ do nadzoru sprawowanego przez niego nhad
podlegtymi mu funkcjonariuszami i pracownikami, z uwzglednieniem czynnosci
zwigzanych z opracowywaniem uméw na przeprowadzenie szkolen z podmiotami
Zewnetrznymi.

W pismie nr 1082/16 z dnia 15 czerwca 2016 r.8 Naczelnik WZS poinformowat

o realizacji zalecenia nr 1 dotyczacego niezwlocznego podjecia dzialan zmierzajacych do
zapewniania terminowego opracowywania uméw na przeprowadzenie  szkolen
z zewngtrznymi podmiotami krajowymi. Jak wskazano w w/w pismie, dziatania te polegaly

8 dowéd, akta kontroli — karty nr 32-33.
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na przy$pieszeniu terminu rozpoczgcia procedowania projektu umowy z podmiotem
zainteresowanym i W-MOSG, wdrozeniu wskazéwek opracowanych na wniosek
Komendanta CSSG przez pion gléwnego ksiegowego oraz zobowigzaniu pracownikow
i funkcjonariuszy odpowiedzialnych za opracowanie uméw do niezwiocznego informowania
o problemach z terminowg realizacja przedsigwzigé zmierzajacych do zawarcia konkretnej
umowy. W odniesieniu do realizacji zalecenia nr 2 Naczelnik WZS podnidst, ze juz w trakcie
trwania kontroli i bezposrednio po jej zakoficzeniu osoby funkcyjne, tj. Zastgpca Naczelnika
WZS — Kierownik Sekcji Obstugi Ksztatcenia oraz Naczelnik WZS wzmogli nadzor nad
podlegla kadra w zwiazku z realizowanymi przez nich czynnosciami shuzbowymi,
zwiazanymi z opracowywaniem uméw na przeprowadzenie szkolen z zewnetrznymi
podmiotami krajowymi. W tym samym pismie’ Naczelnik WZS poinformowat o realizacji
zalecenia nr 4 poprzez poinstruowanie funkcjonariuszy i pracownikéw, iz w przypadku
otrzymania przez CSSG od podmiotu zewnetrznego informacji o dokonanie zmian
wplywajacych na tresé umowy lub jej forme, nalezy na biezaco i obligatoryjne konsultowac
tres¢ proponowanych zmian z Radca Prawnym CSSG, natomiast w przypadku zaistnienia
okoliczno$ci przemawiajacych za odrzuceniem zmian kazdorazowo meldowaé o tym
przetozonemu. W zakresie realizacji zacenienia nr 5 Naczelnik WZS wskazal, ze
poinstruowal funkcjonariuszy i pracownikow, ze Ww przypadku braku mozliwosci
zaopiniowania projektu umowy przez Radcg Prawnego CSSG powinni oni niezwlocznie
o tym meldowaé przetozonemu. W przedmiotowym pismie!'® Naczelnik WZS wskazat takze,
7e w odniesieniu do zalecenia nr 6 obszary doskonalenia zawodowego, ktore nalezatoby
poglebi¢ w zakresie w zakresie opracowywania umow na przeprowadzenie szkolen
z zewnetrznymi podmiotami krajowymi wychodza poza obszar doskonalenia lokalnego
CSSG i powinny odbywaé si¢ jako szkolenia zewngtrzne. Naczelnik WZS wskazatl takze, ze
podjeto dzialania w celu zabezpieczenia $rodkow finansowych na potrzeby przeszkolenia
3 0s6b przez podmiot zewngtrzny. Ponadto, w pismie nr 1378/16 z dnia 01 sierpnia 2016 .11
Naczelnik WZS wskazal, ze w odniesieniu do zalecenia nr 6 dotyczacego przeszkolenia
podlegtych funkcjonariuszy i pracownikow odpowiedzialnych za opracowywanie umow
w zakresie sporzadzania umoéw wystapit do Wydzialu Kadr CSSG o przeprowadzenie
odpowiedniego szkolenia, ktére zostanie zrealizowane w ramach doskonalenia lokalnego
w III kwartale 2016 r.

W dalszej czesci w/w pisma'? Naczelnik WZS poinformowat o realizacji zalecenia nr 8,
ktére dotyczylo prowadzenia dokumentacji zwigzanej z przygotowaniem umow z podmiotami
zewnetrznymi wskazujac, ze wszelka korespondencja bgdaca w posiadaniu WZS natychmiast
po podpisaniu umowy bedzie rejestrowana w kancelarii Jawnej CSSG jako calos$¢ sprawy,
wlacznie z umowa potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem. W piSmie nr 1219/16 z dnia
07 lipca 2016 r."* Naczelnik WZS wskazal, ze zrealizowal zalecenie nr 8 dotyczace
uporzadkowania i zarejestrowania w Kancelarii Tajnej CSSG wytwarzane] w WZS
dokumentacji dotyczacej zawieranych uméw z podmiotami zewnetrznymi  zgodnie

9 dow6d, akta kontroli — karty nr 32-33.
19 dowdd, akta kontroli — Karty nr 32-33.
11 dowéd, akta kontroli — karty nr 35-37.
12 dowod, akta kontroli — karty nr 35-37.
13 dowdd, akta kontroli — karta nr 34.
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z przepisami zawartymi w Decyzji nr 59 Komendanta Gléwnego SG z dnia 25 lutego 2010 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej w SG.

W trakcie czynnosci kontrolnych zespdl kontrolny ustalit, ze do Kancelarii Tajnej
Samodzielnej Sekcji Ochrony Informacji CSSG na biezaco przekazywane sa umowy na
przeprowadzenie szkolen z zewngtrznymi podmiotami krajowymi wraz z niezbedna
dokumentacja jako catos¢ sprawy. Rowniez dokumentacja dotyczaca zawartych umow na
przeprowadzenie szkolen, objgtych kontrola w 2016 r. zostala uporzadkowana zgodnie
z przepisami zawartymi w Decyzji nr 59 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 25
lutego 2010 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej w Strazy Granicznej™*,
poprzez umieszczenie jej w teczkach: ,,Wspdlpraca krajowa z MSW oraz jednostkami
podlegtymi lub nadzorowanymi przez MSW — korespondencja robocza dot. uméw za 2015 r.”
(Rtd nr 86/10/54/16) i ,,Wspolpraca krajowa z MSW oraz jednostkami podleglymi lub
nadzorowanymi przez MSW — korespondencja robocza dot. uméw za 2016 r.” (Rtd nr
86/10/56/16).

Odnosnie realizacji zalecenia nr 10, w pismie nr 1082/16 z dnia 15 czerwca 2016 r.'°
Naczelnik WZS wskazal, ze zostaty uzupetnione zakresy obowiazkow —
o zapis dotyczacy nadzoru nad podleglymi funkcjonariuszami i pracownikami oraz

o zapis dotyczacy czynnosci zwigzanych z opracowywaniem uméw
cywilnoprawnych.

W pismie nr 1378/16 z dnia 01 sierpnia 2016 r.!® Naczelnik WZS poinformowat, ze
w celu realizacji zalecenia nr 9 odbylo sie szkolenie w ramach doskonalenia lokalnego
dotyczace zasad prowadzenia korespondencji urzedowej, w ktérym brali udziat
funkcjonariusze i pracownicy WZS zaangazowani w procedure opracowywania umow
z podmiotami zewnetrznymi.

W tym samym pismie'” Naczelnik WZS zawarl informacj¢ o zrealizowaniu zalecenia nr
3, przedkladajac w zalaczeniu opracowane przez siebie ,,Zasady postepowania zwigzane
z dokonywaniem szacunkowej kalkulacji kosztow dotyczacych przeprowadzenia szkolen dla
podmiotéw zewnetrznych”. Wskazat réwniez iz w/w zasady zostaly uzgodnione z pionem
logistycznym i finansowym W-MOSG, a takze z WIiOD CSSG. Ponadto Naczelnik WZS
dodal, ze zasady te zostang zawarte w opracowywanej procedurze zwigzanej z zawieraniem
umoéw z podmiotami zewnetrznymi.

W pismie nr 1488/16 z dnia 31 sierpnia 2016 r.!* Naczelnik WZS poinformowat
o zrealizowaniu zalecenia nr 7, przedkiadajac w zalaczeniu opracowana »procedurg
opracowywania w CSSG uméw na przeprowadzenie szkolen dla podmiotéw zewnetrznych”.
Wskazal réwniez, ze przedmiotowa procedura zostala uzgodniona z komérkami
merytorycznymi W-MOSG (Wydzialem Techniki i Zaopatrzenia oraz Pionem Gléwnego
Ksiggowego), a takze z Wydzialem Informacji i Organizacji Dydaktyki i Pododdziatami
Szkolnymi CSSG i w dalszej kolejnosci zostanie przedtozona Komendantowi CSSG do

akceptacji. Na okoliczno$¢ powyzszego _ przedtozyl pismo nr

1 Dz. Urz. KGSG z 2010 . nir 3, poz. 15 z p6zn. zm..
15 dowdd, akta kontroli — karty nr 32-33.
16 dowod, akta kontroli — karty nr 35-37.
17 dowéd, akta kontroli — karty nr 35-37.
18 dowéd, akta kontroli — karty nr 38-41.
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1525/16 z dnia 06 wrzesnia 2016 1.'° skierowane do Komendanta CSSG, w ktorym
przedktada do zatwierdzenia ,,procedurg opracowywania w CSSG uméw na przeprowadzenie
szkolef dla podmiotéw zewngtrznych”.

W dalszej kolejnosci Naczelnik WZS przediozyt pismo nr fax CS-TZ-1457/16 z dnia
09 wrzesnia 2016 r.2° i pismo nr fax 2344/16 z dnia 15 wrzesnia 2016 r.*' stanowigce
korespondencje miedzy Komendantem CSSG, a Komendantem Warminsko-Mazurskiego
Oddziatu Strazy Granicznej??, dotyczaca sposobu procedowania w sprawie wydania aktu
prawnego wprowadzajacego procedur¢ zwigzang z opracowywaniem umow dotyczacych
szkolefi podmiotow zewnetrznych, realizowanych przez CSSG. Pismo nr fax CS-TZ-1457/16
z dnia 09 wrzesnia 2016 r.2* zawieralo rowniez w zalgczeniu zatwierdzona przez Komendanta
CSSG ,Procedur¢ opracowywania w CSSG uméw na przeprowadzenie szkolen dla
podmiotow zewnetrznych”.

7 kolei w pismie nr 1615/16 z dnia 20 wrzesnia 2016 r.2* skierowanym do [ R REID
_ Naczelnik WZS zwrécil sie z zapytaniem o forme¢ wdrozenia
opracowanej procedury. Jednoczesnie na przedmiotowym pismie
zawarl w dniu 10 paZdziernika 2016 r. odrgczng adnotacjg, ze ,,Zgodnie z rozmowa
przeprowadzong przez Komendanta CSSG w dniu 07 pazdziernika 2016 r. z _
_ oraz Naczelnikiem WZS, podjete zostang czynnosci do opracowania decyzji
wdrazajacej w zycie procedure, o ktérej mowa w niniejszym pismie (...)”.

W piémie nr 2080/16 z dnia 02 grudnia 2016 r.* skierowanym do Komendanta CSSG
Naczelnik WZS przedtozyt w zataczeniu Decyzje nr 67 Komendanta CSSG z dnia 01 grudmia
2016 1. w sprawie wprowadzenia procedury opracowywania umow na przeprowadzenie
szkolert dla podmiotéw zewngtrznych, jednoczesnie informujgc, ze realizacja powyzszego
przedsiewziecia finalizuje realizacj¢ przez Naczelnika WZS zaleceni i wnioskow dotyczacych
usuniecia nieprawidtowosci lub usprawnienia funkcjonowania podmiotu kontrolowanego,

zawartych w pkt. VII wystapienia pokontrolnego z dnia 07 czerwca 2016 1.

Powyzszy obszar kontroli oceniono pozytywnie.

2. Prawidlowo$é  sporzadzania uméw dotyczacych przeprowadzenia szkolefi dla
zewnetrznych podmiotéw krajowych.

W toku czynnosci kontrolnych zespot kontrolny poddal analizie umowy opracowane
przez WZS i podpisane przez Komendanta CSSG w okresie od 01 czerwca 2017 r. do
30 listopada 2017 r. W dniu 04 grudnia 2017 r. zespot kontrolny zwrécit si¢ do _
- p.o. Naczelnika WZS z pisemna prosba o przekazanie umow podpisanych przez
Komendanta CSSG w w/w okresie’s. Przedmiotowe umowy wraz z dotyczacg ich

19 dowdd, akta kontroli — karty nr 42-45.
20 dowdd, akta kontroli — karty nr 46-50.
21 dowdd, akta kontroli — karta nr 51.

22 Zwany dalej W-MOSG.

3 dowdd, akta kontroli — karty nr 46-50.
24 dowod, akta kontroli — karty nr 52-58.
25 dow6d, akta kontroli — karty nr 59-64.
26 dowod, akta kontroli — karta nr 65.
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dokumentacja przekazane =zostaly poprzez system Elektronicznego  Zarzadzania

Dokumentacija — Lacznie analizie poddano 7 uméw i 3 aneksy, tj.:

1. Umowa nr 118/CSSG/17 zawarta w dniu 07 czerwca 2017 r. z Miastem Biatystok —
Urzedem Miejskim w Biatymstoku?’;

2. Umowa nr 126/CSSG/17 zawarta w dniu 29 czerwca 2017 r. z Oddziatem
Zabezpieczenia Zandarmerii Wojskowej i Komenda Gléwna Zandarmerii Wojskowej
w Warszawie?®;

3. Umowa nr 127/CSSG/17 zawarta w dniu 05 lipca 2017 . z 4 Wojskowym Oddziatem
Gospodarczym??;

4. Umowa nr 128/CSSG/17 zawarta w dniu 05 lipca 2017 r. z 4 Wojskowym Oddziatem
Gospodarczym’?;

5. Umowa nr 132/CSSG/17 zawarta w dniu 07 lipca 2017 r. ze Skarbem Panstwa — Szefem
Centralnego Biura Antykorupcyjnego®!;

6. Umowa nr 204/CSSG/17 zawarta w dniu 28 listopada 2017 r. z Oddziatem
Zabezpieczenia Zandarmerii Wojskowej i Komenda Glowng Zandarmerii Wojskowej
w Warszawie®?; .

7. Umowa nr 205/CSSG/17 zawarta w dniu 28 listopada 2017 r. ze Skarbem Pafistwa —
Biurem Ochrony Rzadu®3;

8. Aneks nr 1 do umowy nr 98/CSSG/17 z dnia 11 maja 2017 r. zawarty w dniu
05 czerwca 2017 r. z Oddzialem Zabezpieczenia Zandarmerii Wojskowej i Komendg
Gléwng Zandarmerii Wojskowej w Warszawie>*;

9. Aneks nr 1 do umowy nr 71/CSSG/17 z dnia 15 marca 2017 r. zawarty w dniu
26 czerwca 2017 r. z Oddzialem Zabezpieczenia Zandarmerii Wojskowej i Komendg
Gloéwna Zandarmerii Wojskowej w Warszawie®;

10. Aneks nr 1 do porozumienia nr 35/CSSG/17 z dnia 15 lutego 2017 r. zawarty w dniu
21 lipca 2017 r. ze Skarbem Paristwa — Ministerstwem Spraw Zagranicznych®®.

Analizg przediozonych przez WZS umoéw przeprowadzono w oparciu o opracowane
przez zesp6l kontrolny obszary poddane kontroli, wskazane w programie kontroli oraz
przyjete do nich mierniki, umozliwiajagce oceng dziatalnosci podmiotu kontrolowanego.
W wyniku dokonanej analizy zespdl kontrolny stwierdzil, ze dziatania w przedmiocie
rozpoczgcia procedury zawarcia umowy nastepowaty na skutek pisemnego wniosku podmiotu
zewngtrznego o przeprowadzenie w CSSG szkolenia, co jest zgodne z ust. 1 procedury
opracowywania uméw na przeprowadzenie szkoler dla podmiotéw zewngtrznych stanowigcej
zalgeznik nr 1 do Decyzji nr 67 Komendanta CSSG z dnia 01 grudnia 2016 r. w sprawie

27 dowdd, akta kontroli — karty nr 94-125.

2 dowdd, akta kontroli — karty nr 126-143.
% dowdd, akta kontroli — karty nr 144-160.
30 dow6d, akta kontroli — karty nr 161-170.
3! dowdd, akta kontroli — karty nr 171-191.
32 dowdd, akta kontroli — karty nr 192-205.
3 dowod, akta kontroli — karty nr 206-215.
** dowdd, akta kontroli — karty nr 216-251.
35 dowdd, akta kontroli — karty nr 252-285.
3¢ dowdd, akta kontroli — karty nr 286-308.
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wprowadzenia procedury opracowywania uméw na przeprowadzenie szkolen dla podmiotéw
zewnetrznych®’.

Ustalono takze, ze we wszystkich analizowanych przypadkach decyzje¢ w przedmiocie
wyrazenia zgody na przeprowadzenie szkolenia podejmowat Komendant CSSG.
Po wyrazeniu zgody przez Komendanta CSSG na przeprowadzenie szkolenia na rzecz
podmiotu zewnetrznego, WZS kazdorazowo opracowywal szacunkowa kalkulacje kosztow
szkolenia obejmujaca wszystkie koszty dzialan zwigzanych z realizacjg szkolenia,
przygotowywang na podstawie zasad postgpowania zwigzanego z dokonywaniem
szacunkowej kalkulacji kosztow dotyczacych przeprowadzenia szkolen dla podmiotéw
zewnetrzych bedacych zalgcznikiem nr 1 do procedury opracowywania uméw*.

Zespot kontrolny stwierdzil, ze w tresci opracowanych przez WZS szacunkowych
kalkulacjach kosztéw, wysokosci naleznosci wechodzacych w skiad kalkulacji byly okreslane
z dopiskiem ,0k.” (w dorozumieniu ,okolo”) przed wskazaniem wysokosci kwoty
stanowiace] skiadnik kosztéw szkolenia (nazwa dziatania). Podobny dopisek byt dodawany
przed okresleniem kwoty bgdacej szacunkowym kosztem catego szkolenia. W wyjasnianiach
z dnia 04 stycznia 2018 r. _ p.o. Naczelnika WZS wskazat, ze kwoty
ujete w kalkulacji kosztéw nie posiadajg cechy bezwzglednej stalosci, czemu WZS daje
wyraz w zapisach umieszczonych w sekcji ,,Uwagi”, w ktérych podkresla sie mozliwos¢ tej
zmiany®. Jak wskazano w dalszej cz¢sci wyjasnief, fluktuacja salda rozliczen
z zamawiajacym moze wynikaé z réznorodnych przyczyn — najczesciej jest pochodna np.
zmiany ilo$ci 0séb skierowanych na szkolenie z przyczyn losowych. Powyzsze zdarzenia
moga skutkowaé zmiang ostatecznych kosztéw w stosunku do kalkulacji, ktéra ma jedynie
charakter szacunkowy*.

W ocenie zespohu kontrolnego dopisek ,,0k.” jest zbedny z uwagi na to, ze szacunkowa
kalkulacja kosztéw szkolenia z zatozenia zaklada mozliwos$¢ fluktuacii wysokosci kosztow
uzaleznionej od czynnikéw wskazanych w wyjasnieniach p.o. Naczelnika WZS. Z uwagi na
powyzsze ust. 6 zasad dokonywania szacunkowej kalkulacji kosztow przewiduje mozliwo$¢
zmiany wartosci stawek pienigznych i opracowania nowej szacunkowej kalkulacji kosztow.
Ponadto kazdorazowo opracowana szacunkowa kalkulacja kosztéw zawiera informacijg
o dacie, na ktora zostala sporzadzona oraz informacj¢, ze w uzasadnionych przypadkach lub
na wniosek podmiotu zewnetrznego szacunkowa kalkulacja kosztéw moze ulec zmianie,
o czym podmiot zewnetrzny niezwlocznie zostanie poinformowany w formie pisemnej lub
elektroniczne;.

W zwigzku z powyzszym, zdaniem zespotu kontrolnego, nalezy zaniechac praktyki
sporzadzania szacunkowej kalkulacji kosztow z dopiskami ,,0k.” rozumianymi jako
okreslenie ,.okolo” zaréwno przy okreslaniu szacunkowych kosztow poszczegélnych dziatar,
jak tez przy oznaczaniu szacunkowego kosztu catego szkolenia (edycji szkolenia).

Opracowana przez WZS szacunkowa kalkulacja kosztow szkolenia wraz z informacja
o jego terminie byla przekazywana droga pisemng lub elektroniczng podmiotowi
zewnetrznemu do zaakceptowania. O zaakceptowaniu kosztéw szkolenia i jego terminu
podmiot zewnetrzny zawiadamial WZS pisemnie lub elektronicznie. We wszystkich

37 Zwanej dalej procedura opracowywania umow.

38 Zwane dalej zasadami dokonywania szacunkowej kalkulacji kosztow.
3 dowoéd, akta kontroli — karty nr 70-83.

40 dowdd, akta kontroli — karty nr 70-83.
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analizowanych przypadkach zawiadomienie o zaakceptowaniu kosztéw i terminu szkolenia
nastgpowalo w terminie okreslonym w ust. 3 procedury opracowywania uméw, tj. na 14 dni
przed rozpoczeciem szkolenia.

Informacja o zaakceptowaniu warunkéw szkolenia skutkowata rozpoczeciem procedury
opracowywania projektu umowy, ktéry byt przekazywany podmiotowi zewnetrznemu poczta
elektroniczng do uzgodnienia. W kilku analizowanych przypadkach podmiot zewngtrzny
wnosit zastrzezenia do tresci projektu umowy, przy czym nie dotyczyly one wcezesnie]
zaakceptowanych kosztéw szkolenia i jego terminéw. Uwagi te dotyczyly zagadnien
zwigzanych z wystawianiem faktur za przeprowadzone szkolenie, oznaczenia podmiotu
zamawiajgcego, czy dodania do umowy (lub do jednego z egzemplarzy umowy) zapisu
dotyczacego zrédla finansowania szkolenia przez podmiot zewnetrzny. O uwzglednieniu badz
pominigciu uwag podmiotu zewnetrznego do tresci projektu umowy podmiot ten byt
zawiadamiany poczta elektroniczng. W przypadku uwzglednienia uwag podmiotu
zewnetrznego byly one zamieszczane w tresci projektu umowy przekazywanej do dalszych
uzgodnien z podmiotami wskazanymi w ust. 5 procedury opracowywania uméw. Fakt
uzgodnienia projektu umowy odbywal si¢ poprzez zlozenie podpisu przez osobe¢
reprezentujgca podmioty wskazane w ust. 5 procedury opracowywania uméw wraz z data
uzgodnienia na projekcie umowy.

Po uzgodnieniu tresci umowy z podmiotem zewnetrznym, radcg prawnym CSSG oraz
odpowiednimi komérkami w W-MOSG i CSSG umowa byla przedktadana do podpisu
Komendantowi CSSG i Gléwnemu Ksiggowemu W-MOSG celem jej kontrasygnowania,
a nastgpnie Komendantowi W-MOSG celem jej podpisania jako strona umowy. Po zlozeniu
podpiséw przez w/w osoby na 4 egzemplarzach umowy byly one przekazywane podmiotowi
zewnetrznemu celem podpisania przez uprawnione osoby reprezentujace podmiot
zewnetrzny.

Po zwrocie 3 egzemplarzy uméw podpisanych przez podmiot zewnetrzny, nadestane
egzemplarze byly przekazywane do komorek okreslonych w ust. 8 procedury opracowywania
UMOw.

Zespot kontrolny, dokonujgc analizy aneksu nr 1 (123/CSSG/2017) do umowy nr
71/CSSG/17 z dnia 15 marca 2017 r.*! zawartej z Oddzialem Zabezpieczenia Zandarmerii
Wojskowej i Komenda Gléwna Zandarmerii Wojskowej w Warszawie dotyczacej szkolenia
dla zolnierzy Zandarmerii Wojskowej zaplanowanego w terminach 27-31 marca 2017 r.
i 10-14 lipca 2017 r. ujawnit jeden przypadek braku w CSSG podpisanej przez obie strony
umowy w dniu rozpoczecia szkolenia, ktérego umowa dotyczyla. W analizowanym
przypadku dotyczacym umowy nr 71/CSSG/17 WZS poinformowat Komendanta CSSG
o braku zwrotu podpisanej umowy w terminie poprzedzajacym rozpoczecie szkolenia,
w zwigzku z czym Komendant CSSG, pismem z dnia 24 marca 2017 r., zawiadomil podmiot
zewngtrzny, ze z uwagi na brak podpisania umowy szkolenie zaplanowane w terminie 27-31
marca 2017 r. nie bedzie mozliwe do zrealizowania*’. Na skutek pisma Komendanta CSSG,
umowa dotyczaca w/w szkolenia zostata podpisana przez podmiot zewnetrzny i przekazana
CSSG poczty elektroniczng w dniu 27 marca 2017 r., a nastgpnie w oryginale wraz z pismem
z dnia 28 marca 2017 r., ktére wptyneto do CSSG dnia 04 kwietnia 2017 r.*

1 dowdd, akta kontroli — karty nr 252-285.
42 dowdd, akta kontroli — karta nr 254,
# dowdd, akta kontroli — karty nr 255-264.
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W powyzej opisanej sytuacji zastosowanie znalazt ust. 11 zdanie 2 procedury
opracowywania uméw, zgodnie z ktérym dopuszcza si¢ mozliwo$¢ potwierdzenia podpisania
umowy przez podmiot zewnetrzny poprzez przeslanie jej skanu poczta e-mail, a nastgpnie
dostarczenie oryginalu umowy do CSSG. W ocenie zespotu kontrolnego w/w przypadek,
mimo iz dotyczy umowy nie objetej bezposrednio czynno$ciami kontrolnymi, wskazuje na
prawidlowo$é realizacji przez WZS procedury opracowywania uméw w zakresie terminéw
dotyczacych podpisania uméw oraz nadzoru nad ich podpisaniem we wskazanych terminach
przez podmiot zewngtrzny.

Podobna sytuacja miala miejsce przy zawieraniu aneksu nr 1 do umowy nr 98/CSSG/17
z dnia 11 maja 2017 r. W piSmie z dnia 26 maja 2017 r. Zastgpca Dyrektora Zarzadu
Granicznego KGSG _ zwrécil sie do Komendanta CSSG
z proéba o rozwazenie mozliwosci udziatu w szkoleniu zaplanowanym w dniach 29 maj — 09
czerwiec 2017 r. zolnierza Zandarmerii Wojskowej. W piSmie z dnia 26 maja 2017 r.
Komendant CSSG poinformowat Dyrektora Zarzadu Granicznego KGSG o wyrazeniu zgody
na udzial w w/w szkoleniu zolnierza Zandarmerii Wojskowej, podkreslajac jednoczesnie,
ze wlaczenie dodatkowego uczestnika spowoduje konieczno$¢ podpisania aneksu do umowy
juz zawartej z Zandarmeria Wojskowa. Skutkiem powyzszego przedmiotowy aneks zostal
zawarty w dniu 05 czerwca 2017 r. w sytuacji gdy obejmujace go szkolenie rozpoczglo sig
w dniu 29 maja 2017 r. i trwato do dnia 09 czerwca 2017 r.

Wskazaé nalezy, ze powyzsze dzialania byly zgodne z ust. 12 procedury
opracowywania uméw, zgodnie z ktérym w sytuacji braku mozliwoéci podpisania umowy,
w uzasadnionych przypadkach, decyzj¢ o realizacji szkolenia podejmuje Komendant CSSG.

Szczegblna uwage zespol kontrolny zwrécit na kwestie prawidlowosci wykazania
umocowania 0s6b podpisujacych umowy w imieniu podmiotu zewngtrznego do dzialania na
rzecz tego podmiotu. W pismie z dnia 28 grudnia 2017 r. zesp6t kontrolny zwrdcil si¢ do .
B oo Naczelnika WZS o udzielnie wyjasnien w zakresie wykazania
umocowania do jej zawarcia po stronie zamawiajacego lub przedtozenia do kontroli
dokumentéw potwierdzajacych umocowanie w odniesieniu do uméw nr 126/CSSG/17,
127/CSSG/2017, 128/CSSG/2017, 204/CSSG/17 i 205/CSSG/17 oraz aneksow do uméw
ar 35/CSSG/17, 71/CSSG/17 1 98/CSSG/17.

W odniesieniu do uméw nr 204/CSSG/17 z dnia 28 listopada 2017 r.*,
nr 126/CSSG/17 z dnia 29 czerwca 2017 r.* i aneksu do umowy nr 98/CSSG/17 z dnia
11 maja 2017 r.*, zawartych z Oddzialem Zabezpieczenia Zandarmerii Wojskowej
reprezentowanym przez Szefa Oddzialu Zabezpieczenia Zandarmerii  Wojskowe;j -

. w ztozonych w dniu 04 stycznia 2018 r. wyjasnieniach -
_ wskazal, ze uwagi do ,zarzutu” podniesionego przez Referat Kontroli
zawarto w pkt 2 wyjasnien, ktory dotyczyl umowy nr 35/CSSG/17 zawartej w dniu 15 lutego
2017 r., zmienionej aneksem nr 1 (137/CSSG/17) zawartym w dniu 21 lipca 2017 r.
ze Skarbem Panstwa — Ministerstwem Spraw Zagranicznych®’ reprezentowanym przez

4 dowdd, akta kontroli — karty nr 192-205.
45 dowdd, akta kontroli — karty nr 126-143.
46 dowad, akta kontroli — karty nr 216-251.
47 Zwanym dalej MSZ.
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Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej w imieniu ktérego dziatat Dyrektor Akademii
Dyplomatycznej MSZ*,

Zdaniem zespotu kontrolnego brak jest jakiegokolwiek zwigzku pomiedzy
wyjasnieniami zlozonymi przez — do w/w umowy zawartej z MSZ,
a umowami nr 204/CSSG/17 i 126/CSSG/17 oraz aneksem do umowy nr 98/CSSG/17
zawartymi z Oddziatem Zabezpieczenia Zandarmerii Wojskowej. Natomiast przytoczone
w wyjasnieniach z dnia 04 stycznia 2018 r.* przepisy ustawy z dnia 24 sierpnia 2001 r.
o Zandarmerii Wojskowej i wojskowych organach porzqdkowych™ nie wskazuja
na umocowanie Szefa Oddziatu Zabezpieczenia Zandarmerii Wojskowej do zawierania uméw
w imieniu reprezentowanej jednostki.

Z ustalefi poczynionych przez zesp6t kontrolny wynika, ze zarzadzeniem nr 29/MON
Ministra Obrony Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2013 r. w sprawie nadania statutu
Oddziatowi Zabezpieczenia Zandarmerii Wojskowej”! Oddzial Zabezpieczenia Zandarmerii
Wojskowej zostal uznany za jednostke budzetowa w rozumieniu art. 11 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych®?. Ponadto, w mysl § 5 powyzszego zarzadzenia
kierownik jednostki budzetowej jest dysponentem Srodkéw budzetu panstwa trzeciego stopnia
bezposrednio podlegtym Ministrowi Obrony Narodowej, jest dysponentem czescei
budzetowej. Powyzsze oznacza, ze Szef Oddzialu Zabezpieczenia Zandarmerii Wojskowej
posiada zdolno$¢ do zaciggania zobowigzan, w tym do zawierania uméw z podmiotami
zewnetrznymi w ramach dysponowania $rodkami budzetowymi. W $wietle powyzszego
wskaza¢ nalezy, ze umowy nr 204/CSSG/17 i 126/CSSG/17 oraz aneks do umowy nr
98/CSSG/17 podpisane zostaly ze strony zamawiajacego przez osobe posiadajaca
umocowanie wynikajace z aktu normatywnego wewngtrznego, dotyczacego funkcjonowania
Zandarmerii Wojskowej.

Analizujge tres¢ umowy nr 205/CSSG/17 zawartej w dniu 28 listopada 2017 .5 ze
Skarbem Pafistwa — Biurem Ochrony Rzadu™ reprezentowanym przez || | NN -
Zastgpcg Dyrektora Sztabu — Szefa Centrum Szkolenia i Doskonalenia Zawodowego BOR,
zespot kontrolny ustalil, ze w dokumentacji zalgczonej do w/w umowy brak jest
upowaznienia _ — Zastgpey Dyrektora Sztabu — Szefa Centrum Szkolenia
1 Doskonalenia Zawodowego BOR do zwarcia analizowanej umowy. W wyjasnieniach z dnia
04 stycznia 2018 r. — wskazal ze powyzsze umocowanie wynika
z aktow normatywnych oraz aktéw kierownictwa wewnetrznego BOR, z ktorych czesé
posiada status niejawny®. W dalszej czesci wyjasnieri przytoczyl przepisy ustawy z dnia
16 marca 2001 r. o BOR>®, wskazujace ze Szef BOR moze upowazni¢ swoich zastepcow,
a takze innych funkcjonariuszy do podejmowania decyzji w okreslonych sprawach. Ponadto

— wskazal, ze wystosowana przez WZS do BOR prosba o przestanie
upowaznienia _ do zawarcia przedmiotowej umowy zostala zalatwiona

*® dowdd, akta kontroli — karty nr 70-83.

¥ dowdd, akta kontroli — karty nr 70-83.
%Dz U.z2016 1. poz. 1483 ze zm.

51 Dz. Urz. MON z 2013 r., poz. 281.
2Dz U. 220121, poz. 461 ze zm.

53 dowdd, akta kontroli — karty nr 206-215.
3¢ Zwanym dalej BOR.

3% dowéd, akta kontroli — karty nr 70-83.

%6 Dz. U. 22017 1., poz. 985 ze zm.
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odmownie z uwagi na to, ze ksztalt formacji zostal ustanowiony zarzadzeniem nr Pi-2
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 25 maja 2007 r. w sprawie
wprowadzenia szczegblowej struktury organizacyjnej BOR. Tres¢ przedmiotowego aktu
normatywnego jest niejawna i stanowi tajemnice stuzbowg’’.

W dalszej czesci kontroli, wraz z pismem z dnia 11 stycznia 2018 r. _
- przedtozyl zespotowi kontrolnemu notatke shuzbowa®® na okoliczno$é proby
uzyskania upowaznienia I (o zawarcia analizowanej umowy oraz skan
upowaznienia Nr 3/SZT/2015 z dnia 20 pazdziernika 2015 r. udzielonego przez Szefa BOR
I N - 7ostepcy Dyrektora Sztabu — Szefow
Centrum Szkolenia i Doskonalenia Zawodowego BOR w zakresie m.in. zawierania umow
i porozumien o rownowartosci do 30.000 EURO.

W ocenie zespolu kontrolnego wyjasniania _ dotyczace
niejawnego charakteru upowaznienia do zawierania uméw w imieniu BOR nie zastuguja na
uwzglednienie. Wskazane powyzej upowaznienie _ — Zastepey Dyrektora
Sztabu — Szefa Centrum Szkolenia i Doskonalenia Zawodowego Biura Ochrony Rzadu jest
dokumentem jawnym wydanym na podstawie przepisow ustawy o BOR, ustawy o finansach
publicznych oraz  ustawy Prawo zaméwieri publicznych i powinno by¢ zalaczone do
przedmiotowej umowy w dacie jej podpisywania, a nie uzyskane i dolagczone do umowy na
skutek interwencji zespotu kontrolnego w toku przedmiotowej kontroli.

Powyzsze stanowi uchybienie, za ktore odpowiedzialnos¢ ponosi _
ktéra jak wynika z pisma Komendanta CSSG skierowanego do Zastepcy Dyrektora Sztabu
Szefa Centrum Szkolenia Zawodowego BOR nr Fax CS-OD.071.6.2017 z dnia 16 listopada
2017 r.%° wskazana zostala do kontaktéw roboczych w zakresie sporzadzenia umowy.
Réwniez z przedlozonej do kontroli dokumentacji, na podstawie ktorej zostala opracowana
umowa nr 205/CSSG/17 zawarta w dniu 28 listopada 2017 r. wynika, Ze calos¢
korespondencji w zakresie opracowania i zawarcia umowy ze strony CSSG prowadzita -
=)

Zgodnie z pkt 8 Szczegélowego zakresu obowigzkéow i uprawnien samodzielnego
referenta Sekcji Obstugi Ksztalcenia WZS _ do jej obowigzkéw nalezy
przygotowywanie projektéw umow cywilnoprawnych w przypadku nieobecnosci starszego
specjalisty Sekcji Obstugi Ksztalcenia WZS%, Za w/w uchybienie odpowiedzialny jest
réwniez _ — p.o. Naczelnika WZS, ktéry zgodnie z pkt. 9
Szczegblowego zakresu obowiazkéw 1 uprawnie Naczelnika WZS nadzoruje
opracowywanie umow na zlecone czynnosci szkoleniowe®!. Opisane powyzej uchybienie
zesp6l kontrolny uznaje za uchybienie natury formalnej, ktore nie wywolalo negatywnych
nastepstw w dzialalnosci kontrolowanego podmiotu, zwlaszcza ze w trakcie czynnosci
kontrolnych wymagane upowaznienie zostato przedtozone zespotowi kontrolnemu.

W odniesieniu do umowy nr 127/CSSG/17 zawartej w dniu 05 lipca 2017 1.5
z 4 Wojskowym Oddzialem Gospodarczym w Gliwicach oraz umowy nr 128/CSSG/17

57 dowéd, akta kontroli — karty nr 70-83.

3% dJowdd, akta kontroli — karty nr 85-88.

% dowéd, akta kontroli — karta nr 207.

80 Jowdd, akta kontroli — karta nr 92.

¢! dowdd, akta kontroli — karta nr 91.

62 dowad, akta kontroli — karty nr 144-160.
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zawartej w dniu 05 lipca 2017 1. z 4 Wojskowym Oddziatem Gospodarczym w Gliwicach
reprezentowanym przez wz. Komendanta 4 Wojskowego Oddzialu Gospodarczego

w Gliwicach _ zespol kontrolny stwierdzil brak dokumentu
okreslajacego umocowanie || o vysicpowania w zastepstwie

Komendanta 4 Wojskowego Oddziatu Gospodarczego w Gliwicach przy zawieraniu w/w
uméw. O ile na podstawie statutu 4 Wojskowego Oddziatu Gospodarczego w Gliwicach®
kierownik jednostki budzetowe;j jest dysponentem srodkéw budzetu panstwa trzeciego stopnia
podlegtym Szefowi Inspektoratu Wsparcia Sit Zbrojnych i kierownikiem jednostki
budzetowej w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, dzieki
czemu, (podobnie jak mialo to miejsce w analizowanej wczesniej sytuacji Szefa Oddziatu
Zabezpieczenia Zandarmerii Wojskowej), ma zdolnosé¢ do zaciggania zobowiazan, w tym do
zawierania uméw z podmiotami zewnetrznymi w ramach dysponowania s$rodkami
budzetowymi, to kierownikiem w/w jednostki budzetowej jest Komendant 4 Wojskowego
Oddzialu Gospodarczego w Gliwicach. W sytuacji, gdy umowy podpisywane s3 przez osobg
dzialajaca w zastepstwie Komendanta 4 Wojskowego Oddzialu Gospodarczego w Gliwicach,
co wynika wprost z treSci w/w umow, za konieczne uzna¢ nalezy wykazanie zakresu
1 podstawy jej umocowania.

W wyjasnieniach z dnia 04 stycznia 2018 r. || | N v skozat na tresc
powyzej opisanego statutu 4 Wojskowego Oddziatu Gospodarczego w Gliwicach dajacego
uprawnienie Komendantowi Oddzialu do zawarcia omawianych uméw®. W zlozonych
wyjasnieniach pominigta natomiast zostata okoliczno$¢ podpisania w/w umoéw przez osobe
dziatajgcg w zastepstwie Komendanta 4 Wojskowego Oddzialu Gospodarczego w Gliwicach.
Ponadto w wyjasnieniach z dnia 04 stycznia 2018 r. wskazano, ze zgodnie z § 35 ust. 1
Decyzji Nr 63/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 04 marca 2014 r. w sprawie
planowania i wykonywania budzetu resortu obrony narodowej* umowa powodujaca skutki
finansowe jest zawierana przez dysponenta srodkéw budzetu pafistwa lub przez osobe przez
niego upowazniong.

W zlozonych w dniu 04 stycznia 2018 r. wyjasnieniach |GG voiost
0 przedtuzenie terminu na udzielenie petnej odpowiedzi do dnia 09 stycznia 2018 r., z uwagi
na koniecznos¢ odtworzenia czgdci akt sprawy®’. Do dnia zakoriczenia czynnosci kontrolnych
zespotowi kontrolnemu nie przedtozono zadnych dodatkowych dokumentéw dotyczacych
umow nr 127/CSSG/17 1 128/CSSG/17.

Wskazana w wyjasnieniach tre$¢ § 35 ust. 1 Decyzji Nr 63/MON Ministra Obrony
Narodowej z dnia 04 marca 2014 r. w sprawie planowania i wykonywania budzetu resortu
obrony narodowej wyraznie wskazuje, ze umowa powodujaca skutki finansowe jest
zawierana przez dysponenta S$rodkéw budzetu panstwa lub przez osobg przez niego
upowazniong. Dysponentem Srodkéw budzetu panstwa w przypadku 4 Wojskowego Oddziatu
Gospodarczego w Gliwicach, zgodnie z trescia statutu, jest wylgcznie jego Komendant.
W sytuacji, gdy umowa jest zawierana przez osobe inng niz Komendant, np. osobe dziatajaca

63 dowdd, akta kontroli — karty nr 161-170.

® Zatacznik nr 3 do Zarzadzenia Nr 28/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 31 pazdziernika 2013 r.
w sprawie nadania statutéw Inspektoratowi Wsparcia Sit Zbrojnych oraz jednostkom podleglym Szefowi
Inspektoratu Wsparcia Sit Zbrojnych (Dz. Urz. MON z 2013 r. Nr 13, poz. 291).

65 dowéd, akta kontroli — karty nr 70-83.

% Dz. Urz. MON z 2014 r., poz. 76 ze zm.

7 dowdd, akta kontroli — karty nr 70-83,
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w jego zastepstwie, wymagane jest przedlozenie stosownego upowaznienia udzielonego przez
Komendanta Oddziatu lub innego dokumentu okreslajacego umocowanie do wystepowania
w zastepstwie. Upowaznienie takie w odniesieniu do uméw nr 127/CSSG/17 i 128/CSSG/17
nie zostato przedlozone zespotowi kontrolnemu do dnia zakonczenia czynnosci kontrolnych.

Wskazaé nalezy, ze bezwzglednym obowiazkiem osoby opracowujacej projekt umowy
jest uzyskanie upowaznienia lub innego dokumentu okreslajacego umocowanie do dziatania
w zastepstwie osoby podpisujgcej umowe zwlaszcza w przypadku, gdy zamawiajacy
zobowiazany jest do pokrycia kosztéw zamoéwienia. Uchybienie powyzszemu stanowi
nieprawidlowy sposéb postgpowania i moze rodzi¢ negatywne nastepstwa w dziatalnosci
kontrolowanego podmiotu.

Za powyzsze odpowiedzialno$¢ ponosi B ciora jak wynika z pisma
Komendanta CSSG skierowanego do Komendanta 4 Wojskowego Oddziatu Gospodarczego
w Gliwicach nr Fax CS-0D.072.10.2017 z dnia 11 maja 2017 r. wskazana zostala do
kontaktéw roboczych w zakresie sporzadzenia umowy®®. Réwniez z przedtozonej do kontroli
dokumentacji, na podstawie ktérej zostaly opracowane umowy nr 127/CSSG/17
i 128/CSSG/17 zawarte w dniu 05 lipca 2017 r. wynika, ze calo$é korespondencji w zakresie
opracowania i zawarcia umowy ze strony CSSG prowadzita . /coinic
z pkt 8 Szczegdlowego zakresu obowigzkéw i uprawnien samodzielnego referenta Sekcji
Obstugi Ksztalcenia WZS _ do jej obowigzkow nalezy przygotowywanie
projektéw uméw cywilnoprawnych w przypadku nieobecnosci starszego specjalisty Sekcji
Obstugi Ksztalcenia WZS®. Za powyzsze odpowiedzialny jest réwniez
- — p.o. Naczelnika WZS, ktéry zgodnie z pkt. 9 Szczegdtowego zakresu obowigzkow
i uprawnien Naczelnika WZS nadzoruje opracowywanie uméw na zlecone czynnosci
szkoleniowe’’. W analizowanym przypadku nadzor byt niewystarczajacy.

W wyniku analizy aneksu nr 1 (137/CSSG/17) z dnia 21 lipca 2017 r. do porozumienia
nr 35/CSSG/17 zawartego w dniu 15 lutego 2017 r.”' ze Skarbem Panfistwa — Ministerstwem
Spraw Zagranicznych reprezentowanym przez Dyrektora Generalnego Shuzby Zagranicznej
Pana || + imicniv ktérego dzialal Dyrektor Akademii
Dyplomatycznej Ministerstwa Spraw Zagranicznych zespot kontrolny stwierdzit brak
dokumentu nadajacego i okre$lajacego jego umocowanie do wystgpowania w imieniu
Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej przy zawieraniu w/w umow.

W wyjasnieniach z dnia 04 stycznia 2018 r. I 5oz, v zakres
umocowania osoby podpisujgcej w/w porozumienie i ancks wynika z przepiséw powszechnie
obowiazujacych oraz kierownictwa wewnetrznego zamawiajacego’>. W dalszej czesci
wyjasnien _ wskazal, ze zgodnie z § 2 pkt 18a) Zarzadzenia Nr 54
Prezesa Rady Ministrow z dnia 21 czerwca 2012 r. w sprawie nadania statutu MSZ"
Akademia Dyplomatyczna MSZ posiada status komorki organizacyjnej MSZ. Jak wskazano
w omawianych wyjasnieniach, zgodnie z § 19 ust. 3 Zarzadzenia Nr 31 MSZ z dnia

% dowdd, akta kontroli — karta nr 145.

% dowdd, akta kontroli — karta nr 92.

" dowéd, akta kontroli — karta nr 91.

I dowdd, akta kontroli — karty nr 286-308.
2 dowbd, akta kontroli — karty nr 70-83.
M.P. 22012 1., poz. 443 ze zm.
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20 wrzesnia 2015 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego MSZ'* oraz zapisow
stanowigcego zalacznik do niego regulaminu organizacyjnego MSZ Dyrektorzy komoérek
organizacyjnych sg upowaznieni do skladania o$wiadczen woli, w tym do zawierania umdéw
oraz do zatwierdzania rozliczenia dotacji w zakresie rzeczowym i finansowym wynikajacym
w ustawy budzetowej lub planu finansowego dysponenta czesci, dysponenta III stopnia,
zgodnie z przepisami dotyczacymi poszczegdlnych rodzajow wydatkéw, w ramach limitéw
okreslonych przez dysponenta czesci i dysponenta III stopnia na realizacje zadan komorki
organizacyjnej. || ||| oodniost ponadto, ze w éwietle przytoczonych
przepisow kierownictwa wewnetrznego MSZ Dyrektor Akademii Dyplomatycznej byl
upowazniony do podpisania umowy dotyczace] realizacji przedmiotowego szkolenia bez
koniecznosci wykazania si¢ ciagiem petnomocnictw’.

Powyzsze twierdzenic ||| | . ~ occnic zespotu kontrolnego, nie
budziloby watpliwosci, przy zalozeniu, ze porozumienie dotyczace przedmiotowego
szkolenia byloby zawarte ze Skarbem Panstwa — Ministerstwem Spraw Zagranicznych
reprezentowanym przez Dyrektora Akademii Dyplomatycznej MSZ. Jezeli natomiast, jak ma
to miejsce w analizowanym przypadku, zamawiajacy jest oznaczony jako Skarb Panstwa —
MSZ reprezentowane przez Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej w imieniu, ktérego
dziata Dyrektor Akademii Dyplomatycznej MSZ do przedmiotowego porozumienia winno
by¢ zalgczone pelnomocnictwo upowazniajace do dziatania w imieniu Dyrektora Generalnego
Stuzby Zagranicznej. Zespol kontrolny, majgc na uwadze tres¢ przepisow wskazanych
w ztozonych wyjasnianiach przez ||| | QBN oic kvestionuje uprawnienia
Dyrektora Akademii Dyplomatycznej MSZ do reprezentowania MSZ przy zawieraniu
analizowanego aneksu. Zakwestionowane zostalo, z uwagi na brak jego udokumentowania,
upowaznienie Dyrektora Akademii Dyplomatycznej MSZ do dzialania w imieniu Dyrektora
Generalnego Stuzby Zagranicznej. Do tego zakresu wyjasnienia zlozone przez _
B ¢ odnosza si¢ zupelnie, a wrecz wskazuja na to, Zze to Dyrektor Akademii
Dyplomatycznej MSZ byt upowazniony do podpisania analizowanego aneksu. Powyzej
wskazane wyjasnienia pozostajg w sprzecznosci z trescig aneksu do porozumienia, gdzie
podmiot zamawiajacy zostal okreslony zupelnie inacze;j.

Nie przedlozenie zespotowi kontrolnemu wymaganego upowaznienia Dyrektora
Akademii Dyplomatycznej MSZ do zawarcia aneksu nr 1 (137/CSSG/17) z dnia 21 lipca
2017 r. do porozumienia nr 35/CSSG/17 uznaé nalezy za skutek bledu w dziataniu osoby
odpowiedzialnej za opracowanie projektu aneksu, o ktéorym mowa wyzej. Przedmiotowe
stanowi nieprawidlowy sposob postgpowania, gdyz wskazaé nalezy, ze czynnos$¢ dokonana
bez umocowania prawnego moze skutkowac jej niewaznoscia. Jednakze w zwiazku z tym, ze
koszty przedmiotu zamdwienia okreslonego w analizowanym aneksie do porozumienia
zostaly pokryte przez zamawiajacego, w omawianym przypadku negatywne nastgpstwa nie
wystapily.

Za powyzsze odpowiedzialno$¢ ponosi _, ktora jak wynika z pisma
Komendanta CSSG skierowanego do Dyrektora Akademii Dyplomatycznej MSZ nr Fax CS-
0D.070.2.2017 z dnia 05 czerwca 2017 r. wskazana zostala do kontaktow w zakresie
sporzadzenia aneksu do umowy’. Z przedlozonej do kontroli dokumentacji, na podstawie

™ Dz. Urz. MSZ z 2017 1. poz. 31.
5 dowdd, akta kontroli — karty nr 70-83.
7 dowdd, akta kontroli — karta nr 292.
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VIII.

ktérej zostat opracowany aneks nr 1 (137/CSSG/17) z dnia 21 lipca 2017 r. do porozumienia
nr 35/CSSG/17 wynika, ze korespondencje ze strony CSSG w zakresie opracowania
analizowanego aneksu prowadzita [ . Zcodnie z pkt 8 Szczegdlowego
zakresu obowigzkow i uprawnien samodzielnego referenta Sekcji Obstugi Ksztalcenia WZS
B o j¢j obowiazkéw nalezy przygotowywanie projektow umow
cywilnoprawnych w przypadku nieobecnosci starszego specjalisty Sekeji Obstugi Ksztalcenia
WZS"". Odpowiedzialnosé za powyzsze ponosi rowniez [ GG - o
Naczelnika WZS, ktérego nadzér stuzbowy w tym przypadku byt niewystarczajacy,
w sytuacji gdy zgodnie z pkt. 9 Szczegétowego zakresu obowigzkow i uprawnien Naczelnika
WZS nadzoruje on opracowywanie umoéw na zlecone czynnosci szkoleniowe’s,

W zwigzku z powzigtymi przez zespol kontrolny watpliwosciami dotyczacymi
prawidlowosci oznaczania w analizowanych umowach i aneksach podmiotu zamawiajgcego
i wskazywania 0sob go reprezentujacych, jak tez kwestii posiadania stosownych upowaznien,

zespot kontrolny zwrocit sie do ||| [ | | | I o vdziclenie wyjasnieh w zakresie
w jaki sposdb ustalane sg dane zamawiajacego okreslajace ten podmiot w tresci zawieranych

umoéw. W wyjasnieniach z dnia 04 stycznia 2018 r. ||| | | | b EEEE v skazal, ze dane
zamawiajacych wystepujacych w umowach objetych kontrolg okre$lono na podstawie aktow

normatywnych i aktéw kierownictwa wewnetrznego”. || |GG poduiost,
ze podmioty te zostaly prawidlowo oznaczone w umowach oraz istniejg faktycznie,
a kontrolujacemu o wiele istotniejsze wydaja sie kwestie statusu podmiotow w swietle ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych®® oraz fakt ich wystepowania w obrocie
gospodarczym. Zespol kontrolny nie zgadza si¢ z trescig powyzszych wyjasnien, gdyz
pozostaja one w sprzecznosci z ustaleniami zespotu kontrolnego szczegdélowo opisanymi we
wczesniejszej czesel projektu wystgpienia pokontrolnego. Zespol kontrolny w zadnym
przypadku nie zakwestionowal faktycznego istnienia podmiotu lub posiadania przez niego
osobowosci prawnej, natomiast zwrécil uwage na prawidtowos¢ wykazania umocowania 0s6b
podpisujacych analizowane umowy i zawarte do nich aneksy do dzialania w imieniu
podmiotu zewnetrznego (zamawiajacego).

Powyzszy obszar kontroli zesp6t kontrolny ocenit pozytywnie z uchybieniami.

Zalecenia 1 wnioski dotyczace usunigcia nieprawidlowosci lub usprawnienia
funkcjonowania podmiotu kontrolowanego:
1. Zalecenia:

W zwigzku z przeprowadzong kontrolg i ustaleniami zawartymi w przedmiotowym

wystgpieniu pokontrolnym, w celu usunigcia stwierdzonych uchybien i nieprawidlowosci

oraz w celu usprawnienia funkcjonowania podmiotu kontrolowanego, polecam:

1) oméwi¢ z podlegly kadra, odpowiedzialng za przygotowywanie projektow umow

cywilnoprawnych ujawnione w trakcie kontroli uchybienia i nieprawidlowosci
opisane w przedmiotowym wystgpieniu pokontrolnym,

77 dowdd, akta kontroli — karta nr 92.

8 dowdd, akta kontroli — karta nr 91.

7 dowdd, akta kontroli — karty nr 70-83.
80Dz U.z2013 1. poz. 885 z pézn. zm.
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2) w trakcie opracowywania projektéw uméw na przeprowadzenie szkolenia badaé
zakres umocowania osoby reprezentujacej podmiot zewnetrzny do podpisania umowy
oraz uzyskiwa¢ od podmiotu zewngtrznego upowaznienie do dziatania w zastepstwie
za uprawniong osobg lub inny dokument okreslajacy umocowanie do wystepowania
w  zastgpstwie w przypadku podpisywania uméw przez osobe dzialajaca
w zastgpstwie ze strony podmiotu zewnetrznego,

3) ustalenia kontroli zawarte w niniejszym wystapieniu pokontrolnym wykorzystaé
W dziatalnosci stuzbowej w ramach sprawowania nadzoru nad podlegty kadra
odpowiedzialng za przygotowywanie projektéw uméw cywilnoprawnych.

Informacj¢ o sposobie wykonania zalecen, a takze o podjetych dzialaniach lub
przyczynach ich niepodjecia nalezy przedlozyé Komendantowi CSSG w terminie do
dnia 31 marca 2018 r.

Zgodnie z § 34 wytycznych, stanowigcych zalacznik do Decyzji nr 65 Ministra Spraw
Wewngtrznych z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania
wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujgcych
organy lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez
Ministra Spraw Wewnetrznych (Dz. Urz. MSW z 2012 r. poz. 43 z pézn. zm.) "Od
wystgpienia pokontrolnego nie przystugujq srodki odwolawcze”.

Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktérych jeden przeznaczony jest dla kierownika podmiotu kontrolowanego.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ,,Ksigzce kontroli Centrum Szkolenia
Strazy Granicznej” zarejestrowanej w Samodzielnej Sekeji Ochrony Informacji
CSSG, pod numerem wg opisu Rtd Nr 104/12, Lp. 7 z 2017 r., prowadzonej przez
Referat Kontroli w Kierownictwie Centrum Szkolenia Strazy Granicznej.

dpeej P%L(OPSKI

stopien, imi¢ i nazwisko or%odpis zarzadzajacego kontrole

Wykonano w 2 egzemplarzach:
Egz. nr 1 — Naczelnik Wydziatu Zabezpieczenia Szkolenia

Egz. nr2-a/a

Wykonat: zespét kontrolny
Nr tel.: 6643283

Dnia: 19.02.2018 r.
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