e
Zat. Nr /| _do pistaa Nr c‘”;.f!\Jl/{ 210, . 1918

Ketrzyn, dnia /ﬂ! czerwea 2018 1.
p.0. Komendant

Centrum Szkolenia Strazy Granicznej

im. Zoinierzy Korpusu Ochrony Pogranicza

Egz Nr . »2./

CS-NK.(0910.2.2018

KIEROWNIK

ZAKEADU WYCHOWANIA FIZYCZNEGO
I DZIAEAN SPECJALNYCH

CENTRUM SZKOLENIA

STRAZY GRANICZNEJ

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli zgodnej z rocznym planem kontroli, zrealizowanej w trybie zwyklym.

Kontrola zostala przeprowadzona na podstawie wytycznych w zakresie zasad i trybu
przeprowadzania  kontroli w urzedach obstugujqcych organy lub w  jednostkach
organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych
stanowigcych zatacznik do Decyzji nr 65 Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 31 maja
2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania wytyczmych w zakresie zasad i trybu
przeprowadzania  koniroli w urzedach obslugujqcych organy Ilub w jednostkach
organizacyinych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych!
w zwigzku z § 1 Decyzji nr 139 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 30 sierpnia
2012 w sprawie wprowadzenia do stosowania w Strazy Granicznej wytycznych w zakresie
zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujgeych organy Iub w Jednostkach
organizacyjrych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewngtrznych?.

L. Temat kontrofi:

Prawidtowos¢ ewidencjonowania procesu dydathcznego w ramach szkolen kwalifikowanych
1 doskonalenia zawodowego centralnego.

Ii. Podmiot kontrolowany:

1. Oznaczenie podmiotu kontrolowanego: Zaklad Wychowania Fizycznego i Driatan
Specjalnych® Centrum Szkolenia Strazy Granicznej, 11-400 Ketrzyn, ul. Gen.
Wiadystawa Sikorskiego 78%;

2. Kierownik podmiotu kontrolowanego: il
ZWFiDS CSS8G.

B - Kicrownik

' Dz, Urz. MSW 22012 1, poz. 43 z péZn. zm. — zwane dalej wytycznymi.
2 Dz, Urz. KGSG z 2012 1. poz. 47 z péZn. zm.

¥ Zwany dalej ZWFiDS,

4 Zwane dalej CSSG.
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Funkcje kierownika podmiotu kontrolowanego w okresie objetym kontrols pehil ESERES

Iff. Imi¢ i nazwisko, stanowiske sluzbowe konmtroleréw, nazwa komérki kontroli
oraz pumer i data upowaznienia do kentroli z uwzgledmemem zmian w olresie
prowadzenia kontroli:

1. kierownik zespotu kontrolnego: .
) kpt. SG Katarzyna Pejda — starszy specjalista-koordynator Referatu Kontroli
S @knie nr 3/2018 z dnia 23.04.2018 r;

2. cz%onek zespohi kontrolnego:
a) Sebastian Dunaj — starszy specjalista Referatu Kontroli w Kierownictwie CSSG,
upowaznienie nr 4/2018 z dnia 23.04.2018 r.

IV. IData rozpoczecia i zakonezenia czynno$ei kontrolnych w podmiocie kontrolowanym,
z wymienieniem dmni przerw w kontroli:
1. Data rozpoczecia czynnodci kontrolnych: 23.04.2018 r.
2. Data zakonhczenia czynnosci kontrolnych: 25.05.2018 r.

V. Zakres kontroli:
1. Przedmiot kontroli:
1) prawidtowo$é prowadzenia dziennika lekcyjnego:
a) zgodrioéé wpiséw z Planem zajeé CSSG,
_ byzgodnosé wpiséw z programem szkolenia,
2) prowadzenie dziennika lekcyjnego zgodnie z ,Instrukcjg prowadzenia dziennika
lekcyjnego”, stanowigca zalacznik nr 5 do Decyzji nr 26 Komendanta CSSG z dnia
24 marca 2016 r. w sprawie organizacfi i ewidencjonowania procesu dydaktycznego
w CSSG, :
3) prawidlowos¢ ewidencjonowania egzaminéw (zaliczen) realizowanych przez Zaklad
Ogodlnozawodowy,
4) prawidlowo$é prowadzenia Arkusza zmian,
5) prawidtowosé prowadzenia Ksigzki pracy Zaktadu Dydaktycznego

2. Okres objety kontrola:
Kontrola objeto okres: od 01.10.2017 r. do 31.03.2018 1.

VI. Cel komfroli:
Celem kontroli byto dokonanie oceny na podstawie ustalonego stanu faktycznego, przy
zastosowaniu przyjetych kryteriébw kontroli:
- sposobu postqpowama zZwigzanego z ewidencjonowaniem procesu dydaktycznego
i doskonalema zawodowego centralnego przez
Badlnozawodowego.

Celem kontroli bylo réwniez ustalenie zakresu, przyczyn i skutkow oraz osob
odpowiedzialnych za ewentnalnie stwierdzone uchybienia 1 nieprawidlowosci, a takze
sformutowanie zalecen zmierzajacych do ich usunigcia.
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Sformutowanie oceny realizacji zadan przez podmiot kontrolowany, objetych zakresem
kontroli nie bylo oparte na prébie, gdyz czynnosciom kontrolnym zostalo poddane 100%
dokumentacji zwigzanej z przedmiotem kontroli.

Czynnosci kontrolne zrealizowano w zakresie kontroli prawidtowosci przy
zastosowaniu kryteriéw kontroli: legalno$é, celowosé i rzetelnodé.

VII. Ocena skontrolowanej dzialalnosei ze wskazaniem ustalen na ktérych zostala oparta.
Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci oraz wskazanie oséb
za nie odpowiedzialnych:

Oceny realizacji zadan objetych zakresem kontroli dokonano na podstawie przepiséw
prawa oraz faktycznych ustalen kontroli poczynionych w oparciu o dokumenty zgromadzone
przez kontroleréw, udostepnione kontrolerom oraz wyjasnienia i informacje uzyskane
od kierownika i pracownikéw podmiotu kontrolowanego oraz pozyskane od pracownikow
z innych podmiotéw niz kontrolowany w zakresie objetym kontrola (udokumentowanych
w aktach kontroli). '

Uwzgledniajgc czynniki takie jak: zakres kontroli i okres objety kontrolg, na podstawie
czterostopniowej skali, obejmujacej oceng: pozytywna, pozytywng z uchybieniami,
pozytywna 2 nieprawidlowodciami oraz negatywna, realizacje zadan przez podmiot
kontrolowany oceniono pozytywnie.

W toku kontrolt ustalono, Ze dzienniki lekcyjne zaréwno szkolefi kwalifikowanych, jak
i doskonalenia zawodowego centralnego prowadzone bylty prawidtowo, zgodnie z ,,Instrukcja
prowadzenia dziennika lekcyjnego™, stanowigcg zatacznik nr 5 do Decyzji nr 26 Komendanta
CSSG z dnia 24 marca 2016 r. w sprawie organizacji i ewidencjonowania procesu
dydaktycznego w CSSG w  Ketrzynie®. Jako prawidlowe oceniono postepowanie
funkcjonariuszy i pracownikéw ZWFIDS dotyczace ewidencjonowania procesu
dydaktycznego w zakresic ewidencjonowania egzaminéw (zaliczen) realizowanych przez
ZWFiDS.

Na podstawie ustalen z kontroli oceniono, Ze Kierownik ZWFiDS prowadzi Ksigzke
pracy ZWFiDS zgodnie z Decyzjg nr 26 Komendanta CSSG.

Stwierdzono uchybienie w ewidencjonowaniu procesu dydaktycznego polegajace na:
rozbiezno$ciach pomigdzy osobami prowadzacymi zajecia wskazanymi w Planie zajed,
a osobami podpisanymi w dzienniku lekcyjnym, jako faktycznie prowadzace zajecia, bez
odnotowania dokonanych zmian w Arkuszuy zmian lub dokonaniu w nim blednych adnotacji.

Na powyzsza oceng koficows ztozyly si¢ oceny czastkowe poszczegdlnych obszarow
poddanych kontroli, sformutowane na podstawie ustalonego w trakcic kontroli stanu
faktycznego, opisanego ponizej:

1. Prawidtowos¢ prowadzenia dziennika lekcyjnego:
a) zgodnosé wpiséw z Planem zaje¢ CSSG,
b) zgodnos¢ wpisdw z programem szkolenia.
W toku kontroli zespot kontrelny poddat analizie dzienniki lekcyjne prowadzone
w ramach szkolen kwalifikowanych oraz szkolen specjalistycznych i kurséw doskonalacych

5 Zwanej dalej Decyzjg nr 26 Komendanta CSSG,
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w okresie objetym kontrola®. W ramach szkolen kwalifikowanych kontroli poddanych zostato
15 dziennikéw lekcyjnych’, natomiast w ramach szkolen speqahstycznych i kursow
doskonalacych poddano kontroli 7 dziennikéw lekeyjnych.®

Zgodnie z § 7 ust. 1 Decyzji nr 26 Komendanta CSSG za przygotowanie
i ewidencjonowanic dziennika lekcyjnego grupy szkoleniowej odpowiedzialny jest
Komendant Kursu w ramach szkolen kwalifikowanych. Z kolei zgodnie z trescig § 7 ust. 3
Decyzji nr 26 Komendanta CSSG za przygotowanie i ewidencjonowanie dziennika
lekcyjnego w ramach szkoleti specjalistycznych i kurséw doskonalacych odpowiedzialny jest
wiagciwy merytorycznie kierownik zakladu dydaktycznego. W mysl § 7 ust. 4 Decyzji nr 26
Komendanta CSSG za dokonywanie wpiséw do dziennika lekcyjnego, na zasadach
okreslonych w instrukcji prowadzenia dziennika lekcyjnego stanowigeej zataeznik nr S
do Decyzji nr 26 Komendanta CSSG, odpowiedzialny jest prowadzacy zajecia.

W ramach kontroli obszaru dotyczacego zgodnosei wpisow w dziennikach lekeyjnych
z Planem zajeé CSSG zespdt kontrolny dokonal analizy adnotacji zawartych w dziennikach
lekeyjnych w poréwnaniu z Planami zaje¢ i sporzadzonymi do nich aneksami®.

W wyniku powyzszego zespOt kontrolny ujawnit: rozbieznodci migdzy iloscig godzin
przeznaczong na realizacje poszczegblnych tematow zaje¢, okre§long Planem zajgé
i programem szkolenia, a zaewidencjonowang w dzienniku lekcyjnym; rozbieznosci migdzy
osobami prowadzacymi zajecia wskazanymi w Planie zaje¢ i wskazanymi w dzienniku
lekcyjnym jako faktycznie prowadzace zajgcia, bez odnotowania w Arkuszu zmian faktu
zmiany prowadzacego zajecia oraz przypadek nie odnotowania faktu zrealizowania zaje¢
w jednym dniu.

W odniesieniu do rozbieznosci miedzy iloscig godzin przeznaczonych na realizacj¢
poszczegblnych tematéw uwzglednionych w  Planie zajg¢ i programie szkolenia,
a ich ewidencjg w dzienniku lekcyjnym zespét kontrolny ujawnit:

1. Szkolenie Podoficerskie Pazdziernik 2017 r., Gr. 1, Dziennik lekcyjny Rtd nr 181/17:

a) temat nr 17, zajecia przeprowadzone w dnin 15 stycznia 2018 r. - w dzienniku
lekcyjnym wpisano realizacjg zaj¢¢ w facznym wymiarze 4 godzin lekeyjnych, podezas
gdy zaréwno w Planie zajeé jak i w programie szkolenia na realizacj¢ w/w tematu zaje¢
przewidziane zostalo 6 godzin lekeyjnych — odpowiedzialny prowadzacy zajecia ]

I I,

& Dowdd, akta kontroli — karta nr 14,
7 Dowéd, akta kontroli — karty nr 15-24, 26-33, 35-44, 52-61, 62-71, 72-81, 87-96, 103-105, 107-109, 111-115,
118-122, 125-129, 132-136, 139-142, 147-150.

& Dowdd, akta kontroli — karty nr 179-186, 191-194, 196-201, 207-214, 220-224, 227-231, 235-242.
9., Plan zaje¢ CSSG na pazdziernik 2017 r.” (pismo nr CS-OD-SOD.1401.15.2017) wraz z ,,Aneksem do Planu
zaje¢ CSSG na pazdziernik 2017 r.” (pisme nr CS-OD—S0D.1401.15.2017),
- ,.Plan zaje¢ CSSG na listopad 2017 r.” (pismo nr CS-OD-S0D.1401.18,2017) wraz z ,,Aneksem do Planu
zaje¢ CSSG na listopad 2017 r.” (pismo nr CS-OD—S0D.1401.18.2017),
- ,Plan zajeé CSSG na grudzien 2017 r.” (pismo nr CS-OD-S0D.1401.19.2017) wraz z ,Aneksem do Planu
zaje¢ CSSG na grudzien 2017 r.” (pismo nr CS-OD—S80D.1401.19.2017),
- ,Plan zaje¢ CSSG na styczen 2018 r.” (pismo nr CS-OD-S0D.1401.20.2017),
- +Plan zaje¢ CSSG na luty 2018 r.” (pismo nr CS-OD-SOD.1401.1.2018) wraz z ,Ancksem do Planu zajeé
CSSG na luty 2018 r.” (pismo nr CS-OD—S0D.1401.2.2018),

+Plan zaje¢ CSSG na marzec 2018 r.” (pismo nr CS-OD-S0OD.1401.3.2018) wraz z ,,Aneksem do Planu zajgé
CS8G na marzec 2018 r.” (pismo nr CS-OD—S0D,1401.3.2018).
18 Dowad, akea kontroli — karty nr 72-81, 83-84, 161-166.
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a) temat nr 50 ~ Egzamin przedmiotowy, zajecia przeprowadzone w dniu 20 lutego 2018 1.
- w dzienniku lekcyjnym wpisano realizacje zaje¢ w facznym wymiarze 2 godzin
lekcyjnych, podczas gdy zaréwno w Planic zajeé jak i w programie szkolenia na
realizacj¢ w/w tematu zajgC przewidziane zostaly 3 godziny lekeyjne - odpowiedzialny
prowadzacy zajecia | NN i =

2. Szkolenie Podoficerskie Pazdziernik 2017 r., Gr. 2, Dziennik lekcyiny Rtd nr 182/17:

a) temat nr 47, zajecia przeprowadzone w dniu 25 stycznia 2018 r. - w dzienniku
lekcyjnym wpisano realizacje zaje¢ w lacznym wymiarze 2 godzin lekcyjnych, podezas
gdy zardwno w Planie zajg¢ jak i w programie szkolenia na realizacje w/w tematu zajoé
przewidziana zostata 1 godzina Iekcyjna - odpowiedzialny prowadzacy zajecia [l
A

3. Dziennik lekcyjny — kurs doskonalacy — Warty ochronne na pokiadach statkéw
powietrznych — poziom zaawansowany (Rtd nr 55/16); ‘

a) edycja kursu 08-17 listopada 2017 r. - w dzienniku udokumentowano przeprowadzenie
kursu w tacznym wymiarze 48 godzin, podezas gdy zgodnie z Planem zajeé kurs byt
zaplanowany na 55 godzin, z ustalen wynika, ze w dzienniku lekeyjnym odnotowano
realizacj¢ 13 sposréd 20 godzin zaplanowanych na temat nr 2, natomiast pominigto
udokumentowanie realizacji 7 godzin tematu zaje¢ nr 2 zgodnie z Planem zajeé
zaplanowanych do realizacji w dniu 16 listopada 2017 r. — odpowiedzialny prowadzacy
zajecia | |

W odniesieniu do uchybie wskazanych w pkt 1 i 2 | N RS
w wyjasnieniach z dnia 23 maja 2018 r.'* wskazal, ze nieprawidtowy wpis dotyczacy ilosei
zrealizowanych godzin  wynikal z niezamierzonego bledu wpisujgeego. Odnosnie
rozbieznosci wskazanej w pkt 3 — podal, Zze w trakcie realizacji
kursu doskonalacego ,,Warty ochronne na pokladach statkéw powietrznych — poziom
zaawansowany (SKY-II), temat nr 2 realizowany byl w wymiarze 13 godzin lekeyjnych
zamiast 20, co odnotowano w dzienniku lekcyjnym. Zespot kontrolny ustalit, iz w dzienniku
lekeyjnym Rtd nr 55/16 na str. 34 przeznaczonej na odnotowywanie nieprzerobionych zajeé
widnicje adnotacja Kierownika Zespotu Dzialan Specjalnych ZWFDS | NN
BN i formujaca o niezrealizowaniu 7 godz. zaje¢ tematu nr 2 »laktyka i techniki
stosowane podczas przeprowadzania wart ochronnych na pokladach statkéw powietrznych”
w ramach kursu doskonalgcego ,,Warty ochronne na poktadach statkéw powietrznych —
poziom zaawansowany’. Jako powod niczrealizowania przedmiotowych zajeé wskazano,
ze byla to decyzja Komendanta CSSG',

Rozbieznosci opisane w pkt 11 2 stanowia uchybienie, wynikajace z naruszenia pkt. 3
Instrukeji prowadzenia dziennika lekcyjnego, stanowigcej zatacznik nr 5 do Decyzji nr 26
Komendanta CSSG, w mysl ktorego prowadzgc dziennik lekeyjny nalezy zwrocié uwage
na jego czytelnos¢ oraz prawidtowo$¢ wpiséw oraz pkt 5, ktory stanowi, ze tematy zajeé
nalezy wpisywaé zgodnie z programami szkolenia. Stosownie do tresci § 7 ust. 4 Decyzji
nr 26 Komendanta CSSG i pkt 7 Instrukcji prowadzenia dziennika lekcyjnego za prawidtowe

U Dowéd, akia kontroli - karty nr 72-81, 85-86, 161-166.
12 Dowdd, akia kontroli — karty nr 87-96, 99-100, 161-166.
3 Dowéd, akta kontroli — karty nr 179-186, 187-188, 189.
14 Dowdd, akta kontroli — karty nr 319-322,

15 Dowdd, akta kontroli — karta nr 184,
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dokonywanie adnotacji w dziennikach lekeyjnych odpowiedzialny jest prowadzacy zajgcia.
Za opisane uchybienie odpowiedzialno$¢ ponosza powyzej wskazani prowadzacy zajecia,
ktérzy dokonali blednych ww. adnotacji w dziennikach lekcyjnych, a takze Kierownik

Zespolu Wychowania Fizycznego ZWFiDS I o o- Kicrownik
Zespotu Dziatan Specjalnych ZWFiDS _, ktorzy zgodnie zapisami

zawartymi w szczegdtowych zakresach obowiazkéw prowadza nadzor nad dziatalnoscia
- dydaktyczng funkcjonariuszy zespolu (pkt IL3 Szczegélowego zakresu obowigzkow
i uprawnief)!. W ramach sprawowanego nadzoru nad prawidtowoscia dokumentéw
wytwarzanych w zaktadzie i prowadzonego padzoru nad dzialalnoscig dydaktyczng
funkcjonariuszy zakladu odpowiedzialno$é ponosi réwniez Kierownik ZWFiDS I
I okt 1.4 i 5 Szezegolowego zakresu obowigzkow i uprawnien)!’.

Zespdt kontrolny ujawnil ponadto przypadki rozbieznosci migdzy osobami faktycznie
prowadzacymi zajecia, ktorych podpisy widnieja w dziennikach lekeyjnych a osobami
prowadzacymi zajecia wskazanymi w Planie zaje. Zwazywszy, ze w mysl § 1 Decyzji nr 26
Komendanta CSSG dzienniki lekcyjne stuzg zapewnieniu wlasciwego ewidencjonowania
realizacji procesu dydaktycznego w CSSG, prowadzacy zajecia winni. zwracal szczeg6lng
uwage na rzetelno$¢ i prawidiowo$é prowadzenia tych dziennikéw. Z uwagi na to, ze w mysl
§ 5 Wytycznych nr 27 Komendanta CSSG z dnia 17 pazdziernika 2011 r. w sprawie
okreslenia zasad obliczania czasu pracy pracownika dydakiycznego w CSSG  zapisy
w  dziennikach lekcyjnych stanowia réwniez podstawe do obliczenia obcigzenia
dydaktycznego pracownika dydaktycznego, stwierdzone przez zespol kontrolny rozbieznosci
moga prowadzi¢ do bledow w ustaleniach dotyczgcych obcigzenia dydaktycznego. Zgodnie
z trefcia § 4 uvst. 5 Decyzji nr 26 Komendanta CSSG dopuszcza si¢ dokonywanie zmian
w Planie zaje¢ przez Kkicrownika zakladu dydaktycznego jezeli zmiany dotycza
[...] prowadzgcego zaj¢cia w obrebie danego zakladu dydaktycznego. W mysl § 4 ust. 7
Decyzji nr 26 Komendanta CSSG dokonane zamiany w Planie zaje¢ odnotowuje sig
w Arkuszu zmian. W zwigzku z powyzszym analizowane zagadnienie zostanie szczegolowo
opisane w dalszej czesci projektu wystapienia pokontrolnego, dotyczacej prawidtowosci
prowadzenia Arkusza zmian.

Analizujac prawidlowosé prowadzenia dziennika lekcyjnego w zakresie zgodnosci
wpisow z Planem zajeé CSSG zespdl kontrolny wzigt pod uwage takze ,Roczny
harmonogram doskonalenia centralnego realizowanego przez CSSG w roku 20177 (pismo
nr CS-OD.1401.322017)% i w 2018 (pismo nr CS-OD.1401.7.2018)"". W wyniku
powyzszego zespél kontrolny stwierdzil, ze w dziennikach lekcyjnych zaewidencjonowano
wszystkie szkolenia specjalistyczne i kursy doskonalace uwzglednione w powyze]
wskazanych harmonogramach.

Zwazywszy na to, ze ujawnione uchybienia stanowigce omytki pisarskie miaty
charakter incydentalny i nie wywotaly negatywnych nastepstw w ewidencjonowaniu procesu
dydaktycznego realizowanego w kontrolowanej komdrce organizacyjnej powyzszy obszar
kontroli oceniono pozytywnie.

1 Dowdd, akta kontroli — karty nr 313, 311-312.
17 Dowdd, akta kontroli — karta nr 314,

18 Dowdd, alkta kontroli — karty nr 325-336.

19 Dowad, akta kontroli — karty nr 337-347.
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Dokonujgc analizy zapisow zawartych w dziennikach lekcyjnych zespél kontrolny
ujawnit przypadki dokonania w dziennikach adnotacji dotyczacych realizacji zajeé nie
przewidzianych w Planie zajg¢. Powyzsze dotyczylo realizacji egzaminéw przedmiotowych
poprawkowych®. Zajecia tc zostaly prawidlowo zaewidencjonowane w dziennikach
lekeyjnych, natomiast nie zostaly zaplanowane do realizacji ani w Planie zajeé, ani tez
w formie Aneksu do Planu zaj¢é, w zwigzku z czym byly realizowane poza tokiem realizacii
zaje¢ okreSlonym tredcig Planu zajgé. W ocenie zespolu kontrolnego zajecia przeznaczone
na realizacje egzaminéw przedmiotowych poprawkowych winny byé ujgte w Planie zajeé,
a w przypadku, gdy na etapie opracowywania Planu zaje¢ nie ma mozliwosci ustalenia,
czy egzamin poprawkowy bedzie w ogéle realizowany, w razie zaistnienia potrzeby jego
przeprowadzenia zajecia przeznaczone na jego realizacje winny byé wprowadzone do Planu
zaje¢ w drodze aneksu. Podnie$é nalezy, ze zgodnie z trescig § 4 Decyzji nr 26 Komendanta
CSSG Plan zajeé CSSG jest wykazem zaje¢ dydaktycznych zaplanowanych do zrealizowania
w okreslonym miesigcu przez komorki organizacyjne CSSG. Plan zaje¢ zawiera m.in. terminy
egzaminéw, zatem przyja¢ nalezy, ze powinien takze zawieraé terminy egzaminéw
poprawkowych. '

2. Prowadzenie dziennika lekcyjnego zgodnie z ,Instrukcja prowadzenia dziennika
lekeyjnego”, stanowiaca zatacznik nr 5 do Decyzji nr 26 Komendanta CSSG z dnia
24 marca 2016 r. w sprawie organizacji i ewidencjonowania procesu dydaktycznego
w CSS8G. '

Wskaza¢ nalezy, ze zgodnic z trefcia pkt 1 zalagcznika nr 5 do Decyzji nr 26
Komendanta CSSG ,Instrukcja prowadzenia dziennika lekeyjnego” dziennik lekeyjny
przeznaczony jest do prowadzenia ewidencji szkolenia, spotkan, odpraw i treningéw w grupie
szkoleniowej. Oznacza to, ze dziennik jest podstawowym narzedziem, w ktérym
ewidencjonuje si¢ przebieg procesu dydaktycznego poprzez odnotowywanie udziatu
w kursach/szkoleniach oraz odnotowywanie uzyskanych ocen czy zaliczen.

Zasady dokonywania wpisow do dziennikéw lekcyjnych okresla | Instrukcja
prowadzenia dziennika lekcyjnego”, stanowiaca zatacznik nr 5 do Decyzji nr 26 Komendanta
CSSG. Zespdt kontrolny dokonujge analizy zapiséw w przedlozonych do kontroli
dziennikach lekcyjnych (z wyjatkami opisanymi w pkt. VIL1), stwierdzil, ze:

1) wszystkie dzienniki lekcyjne kurséw doskonalgcych i szkolen specjalistycznych
zawieraly aktualne ,Instrukcje prowadzenia dziennika lekcyjnego™;
2) w dziennikach lekcyjnych zaewidencjonowano wszystkie kursy doskonalace

i szkolenia specjalistyczne, zrealizowane w ZWFiDS w okresie objetym kontrolg,

3) w dziennikach lekcyjnych zaewidencjonowano tematy zaje¢ zgodne z programem
szkolenia,

4) wszystkie analizowane dzienniki zawieraty adnotacje w zakresie przeprowadzonych
zaliczen lub oceny uzyskane z egzamindw,

5) wpisy dotyczace prowadzgcego zajecia dokonywane byly w sposéb okreslony w pkt 4

,»Instrukeji prowadzenia dziennika lekcyjnego”,

6) w sposob prawidlowy oznaczano nieobecnos$é¢ stuchacza poprzez stosowanie (na
stronach dziennikéw lekcyjnych, przeznaczonych na odnotowywanie przyczyn

2 Dowdd, akta kontroli — karty nr 15-24, 35-44, 52-61, 62-71, 72-81, 87-96,
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nieobecnosei) skrotéw okreslonych w pkt 11 ,Instrukeji prowadzenia dziennika
lekcyjnego™.

Powyzszy obszar zesp6! kontrolny ocenil pozytywnie.

3. Prawidlowodé ewidencjonowania egzamindw (zaliczen) realizowanych przez ZWFiDS.

W toku czynnoéci kontrolnych zespot kontrolny dokonat analizy poréwnawezej
zapiséw protokotéw zaliczen i egzaminéw pozyskanych z Wydziata Informacji i Organizacji
Dydaktyki® z zapisami w programach szkoleti kwalifikowanych®, kurséw doskonalgcych
i szkolen specjalistycznych?* dotyczacymi form oceniania dostgpnych na stronie intranetowej
CSSG oraz zapisami w dziennikach lekeyjnych szkolen i kurséw realizowanych w okresie
objetym kontrola w ZWFiDS 2.

W wyniku powyzszego stwierdzono, ze wszystkie przeprowadzone w okresie objetym '
kontrolg zaliczenia i egzaminy byly udokumentowane odpowiednim protokotem. Zespol
kontrolny zauwaza, ze kursy specjalistyczne 1 szkolenia doskonalgce, w ktorych programach
zawarto zapisy o zakoficzeniu kursu/szkolenia egzaminem na zasadach cgzaminu
przedmiotowego, a warunkiem zaliczenia kursu/szkolenia jest uzyskanie pozytywnego
wyniku z egzaminu zakoficzone zostaly ocena. Zgodnie z trescig pkt 9 ,Instrukcji
prowadzenia dziennika lekcyjnego” oceny z egzaminow i zaliczen wpisywane do dziennikow
lekeyjnych nalezy przeniesé na protokoly egzamindw lub zaliczen. Zespdt kontrolny nie
ujawnit rozbieznosci pomigdzy tredcig zapisow zawartych w dziennikach lekeyjnych
i protokotach zaliczefi/egzaminow.

Zesp6t kontrolny stwierdzil, ze ,,Program szkolenia przygotowujacego do wnoszenia
broni palnej lub $érodkéw przymusu bezposredniego na poktad statku powietrznego” nie
okresla formy zaliczenia szkolenia?®, Stwierdzi¢ nalezy, ze zgodnie z § 12 Regulaminu Nauki
w CSSG w Ketrzynie stanowigcego zalacznik do Decyzji Nr 27 Komendanta CSSG z dnia 25
marca 2016 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu Nauki w CSSG w Ketrzynie” formy
i zasady zaliczefi przedmiotéw lub dzialéw, o ile nie zostaly okreslone w programie
szkolenia, okre$laja pakiety dydaktyczne. Zespotowi kontrolnemu przedlozono pakiet
dydaktyczny jednostki podsumowujacej szkolenia przygotowujacego do wnoszenia broni
palnej lub Srodkéw przymusu bezposredniego na poklad statku powietrznego, w ktorego
tresci zostaly wskazane warunki 1 zasady zaliczenia szkolenia®’, '

Zaréwno w  przypadkach  dotyczacych  szkolei  kwalifikowanych,  jak
i szkolen specjalistycznych i kurséw doskonalacych zespét kontrolny nie stwierdzil uchybien
w zakresie prawidlowosci ewidencjonowania egzaminéw i zaliczefi realizowanych
w ZWFiDS CSSG w okresie objetym kontrola. |

Powyzszy obszar kontroli oceniono pozytywnie.

2 Dowdd, akta kontroli — karty nr 15-24, 26-33, 35-44, 52-61, 62-71, 72-81, 87-96, 103-105, 107-109, 111-115,
118-122, 125-129, 132-136, 139-142, 147-150, 179-186, 191-194, 196-201, 207-214, 220-224, 227-231, 235-
242,

22 Dowéd, akta kontreli — karty nr 255-262, 264-310.

3 Dowdd, akta kontroli — karty nr 155-178.

4 Dowdd, akta kontroli — karty nr 187-188, 202-203, 215-216, 232-233, 243-247.

25 Dowdd, akta kontroli — karty nr 15-24, 26-33, 35-44, 52-61, 62-71, 72-81, 87-96, 103-105, 107-109, 111-115,
118-122, 125-129, 132-136, 139-142, 147-150, 179-186, 191-194, 196—201 207- 214 220-224, 227-231, 235~
242,

26 Iowdd, alkta kontroli — karty nr 243-247.

27 Dowdd, akta kontroli — karta nr 263.
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4. Prawidlowos$¢ prowadzenia Arkusza zmian.

Zgodnie z trescig § 4 ust. 5 Decyzji nr 26 Komendanta CSSG dopuszcza sie
dokonywanie zmian w Planie zaje¢ przez kierownika zakiadu dydaktycznego jezeli zmiany
dotyczq miejsca realizacji zajeé lub prowadzgcego zajecia w obrebie danego zakladu
dydaktycznego. W mysl § 4 ust. 7 Decyzji nr 26 Komendanta CSSG dokonane zamiany
w Planie zaje¢ odnotowuje si¢ w Arkuszu zmian.

W toku czynnosci kontrolnych zesp6t kontrolny dokonal analizy pordwnawczej
zapisow w Planach zaje¢ i Aneksach do Planéw zajeé z zapisami w dziennikach lekcyjnych?
i Arkuszach zmian® w kontekscie zgodnofci prowadzacych zajecia wskazanych w Planie
zaje¢ z osobami faktycznie prowadzacymi zajecia, ktérych podpisy ztozone zostaly
w dziennikach lekcyjnych. Przedmiotowego dokonano celem sprawdzenia, czy dokonane
zmiany prowadzacego zajecia zostaly odnotowane w Arkuszu zmian. W wyniku analizy
zapisow w przedtozonych do kontroli dziennikach lekcyjnych ujawniono przypadki
rozbieznosci migdzy osobami prowadzacym zajecia wskazanymi w Planie zajeé, a osobami
podpisanymi w dzienniku lekcyjnym, jako faktycznie prowadzace zajecia — bez odnotowania
dokonanej zmiany w Arkuszu zmian lub dokonaniu w nim blednej adnotacji. Ujawnione
przez zespol kontrolny niezgodnosci polegaty na:

- odzwierciedleniu w dzienniku lekcyjnym innego prowadzacego zajecia, niz wskazany
w Planie zajeé, ,

- odzwierciedleniu w dzienniku lekcyjnym innego prowadzacego zajecia, niz wskazany
w Arkuszu zmian,

- odzwierciedleniu w dzienniku lekcyjnym innego prowadzacego zajecia, niz wskazany
w Planie zajeé¢ i Arkuszu zmian,

- odzwierciedleniu w dzienniku lekcyjnym jednej osoby prowadzacej zajecia w sytuacji,
gdy Plan zaje¢ przewidywat dwadch prowadzacych zajecia, '

~ odzwierciedleniu w dzienniku lekcyjnym jednej osoby prowadzacej zajecia w sytuacii,
gdy Plan zaje¢ przewidywal dwoch prowadzzeych zajecia, przy czym zajecia byly
prowadzone przez inng osobe niz wskazana w Planie zajeé,

- odzwierciedleniu w dzienniku lekcyjnym dwéch os6b prowadzacych zajecia w sytuacji,
gdy Plan zaje¢ przewidywal jednego prowadzacego zajecia,

- dokonaniu w Arkuszu zmian btednych zapiséw — dotyczacych zajeé, ktérych prowadzacy
nie zostal zmieniony;

- odzwierciedleniu w dzienniku lekeyjnym jednej osoby prowadzacej zajecia w sytuacii,
gdy Plan zaje¢ przewidywal trzech prowadzacych zajecia,

- odzwierciedleniu w dzienniku lekcyjnym dwoch oséb prowadzacych zajecia w sytuacii,
gdy Plan zaje¢ przewidywat trzech prowadzgcych zajecia.

Szezegotowy wykaz niezgodnosei w zakresie prowadzenia Arkusza zmian (zgodnosci
wpiséw w Arkuszu zmian z zapisami w dziennikach lekcyjnych i Planie zaje¢ CSSG),
wynikajacy z ustalen dokonanych w trakcie czynnosci kontrolnych zawarto w odrebnym
zestawieniu i dotgczono do akt kontroli*®,

2 Dowdd, akta kontroli — karty nr 15-24, 26-33, 35-44, 52-61, 62-71, 72-81, 87-96, 103-105, 107-109, 111-115, -
118-122, 125-129, 132-136, 139-142, 147-150, 179-186, 191-194, 196-201, 207-214, 220-224, 227-231, 235-
242,

* Dowod, akta kontroli — karty nr 250-254,

* Dowod, akta kontroli — karty nr 316-318.
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W odniesieniu do ujawnionych przez zesp6t kontrolny niezgodnosci dotyczacych
prowadzenia Arkusza zmian _ w wyjasnieniach z dnia 23 maja
2018 r.3! podni6st, ze rozbieznosei w Arkuszu zmian wynikaja z interpretacji zapiséw Decyzji
nr 26 Komendanta CSSG dokonywanej przez kierownika zaktadu. W przypadku nie
wyznaczania zastepstwa do prowadzenia zajgé za funkcjonariusza nieobecnego w stuzbie lub
realizujgcego inne, zmienione zadania — wskazal, ze nie ujmowal
przedmiotowego w Arkuszu zmian (np. jezeli do prowadzenia zaje¢ zaplanowanych bylo
dwdch lub trzech wykladoweow i jeden z nich nie uczestniczyt w tych zajeciach, 1 w jego
miejsce w zastepstwie nie byt wyznaczony inny funkcjonariusz, nie bylo to uwzgledniane
w Arkuszu zmian, bo w istocie nie wprowadzano w jego miejsce innego wykladowcy).
— dodal, ze funkcjonariusz, ktéry nie uczestniczyl w zajeciach,
pomimo faktu, ze byt ujety w Planie zaje¢ — nie wliczal tych godzin do obcigzenia
dydaktycznego. Odnosnie zaje¢ dodatkowych (egzaminéw poprawkowych z wychowania
fizycznego, egrzaminéw koncowych w  trybie poprawkowym) Kierownik ZWFiDS
w wyjasnieniach z dnia 23 maja 2018 r. wskazal, ze powyzsze zmiany nic byly wjgte
w Arkuszu zmian 7z uwagi na fakt, ze w my$l Decyzji nr 26 Komendanta CSSG nie
dokonywano w istocie zmian prowadzacych zajecia. _
w przedmiotowych wyjasnieniach podnidst réwniez, ze rozbiezno$ci w Arkuszu zmian
wynikaly réwniez z tego, ze nic wszystkie zmiany, dotyczace realizacji treSci programowych
ujgtych w Planie zaje¢, zgloszone <zostaty Kierownikowi Zaktadu, co wynikalo
najprawdopodobniej z naglej sytuacji i podjgcia natychmiastowej decyzji w zakresie
prowadzenia zaje¢. Natomiast pozostale niescistosci zapiséw w Arkuszach zmian, to bledy
korektorskie wynikajace z przeoczenia autora®?.

W odniesieniu do powyzszego majac na wzgledzie ujawnione rozbieznosci migdzy
zapisami -w dzienniku lekcyjnym, a adnotacjami w Arkuszu zmian przedmiotowe uznaé
nalezy za uchybienic. Niezaleznie od przyczyn ujawnionych rozbieznosci, tj. czy sg one
nastepstwem nieodnotowania zmian w Arkuszu zmian, czy tez wynikiem braku podpisow
w dzienniku lekcyjnym, podnies¢ naleZy, ze znaczna ilogé ujawnionych rozbieznosci
wskazuje na brak dostatecznego nadzoru ze strony Kierownika Zespolu Wychowania
Fizycznego ZWFiDS oraz Kierownika Zespolu Dziatan Specjalnych ZWFiDS i Kierownika
ZWFiDS nad prawidtowoscig ewidencjonowania procesu dydaktycznego.

Zgodnie z § 4 ust. 7 zd. IT Decyzji nr 26 Komendanta CSSG za prowadzenie Arkusza
zmian odpowiedzialny jest Kierownik Zakladu Dydaktycznego. Ponadto, zgodnie z pkt 11.4
i 5 Szczegbtowego zakresu obowigzkéw i uprawnieh Kierownika ZWFiDS* | N S N
- sprawuje nadzér nad prawidlowodcia dokumentéw  wytwarzanych
w Zakladzie oraz prowadzi nadzor nad dzialalnodcia dydaktyczng funkcjonariuszy
i pracownikéw Zakltadu. Odnoszac tre§é w/w zapiséw do ujawnionych przez zespot kontrolny
niezgodnosci w zakresie prowadzenia Arkusza zmian wskaza¢ nalezy, ze w przypadku
zaistnienia rozbieznoéci pomigdzy osobami faktycznie prowadzacymi zajgcia a osobami
wskazanymi w Planie zaje¢ Kierownik ZWFiDS powinien albo nanies¢ w Arkuszu zmian
adnotacje odno$nie zmiany prowadzacego zajecia (gdy doszto do zmiany prowadzacych
zajecia), albo w ramach sprawowanego nadzoru, polecié uzupehnienie podpisow

31 Dowdd, akta kontroli — karty ar 319-322,
32 Dow6d, akta kontroli — karty nr 319-322.
33 Dowdd, akta kontroli — karta nr 314.
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VIIL.

X,

prowadzacych zajecia w prowadzonych dziennikach lekcyjnych (gdy zajecia prowadzity
osoby wskazane w planie zaje¢ i nie zostaty ujawnione w dzienniku).

Opisane powyzej niezgodnodei migdzy =zapisami w dziennikach lekcyjnych
i adnotacjami w Arkuszu zmian nalezy wznaé za uchybienia, ktére nie wywolaly negatywnych
nastepstw w realizowaniu i ewidencjonowaniu procesu dydaktycznego.

Powyzszy obszar kontroli zespdt kontrolny ocenit pozytywnie z uchybieniami.

5. Prawidlowos¢ prowadzenia Ksiazki pracy Zaktadu Dydaktycznego.

§ 10 ust. 2 Decyzji nr 26 Komendanta CSSG wskazuje, jakie elementy powinna
zawiera¢ Ksigzka pracy Zakladu Dydaktycznego. Ksigzka ta moze byé prowadzona w formie
elekironicznej. Odpowiedzialnym za biezace i prawidtowe prowadzenie Ksigzki pracy jest
Kierownik Zaktadu Dydaktycznego (§10 ust. 3 Decyzji nr 26 Komendanta CSSQ).

W toku czynnosci kontrolnych — przekazal zespolowi
kontrolnemu Ksiazke pracy ZWFiDS w formie elektronicznej. Z dokonanej analizy zapiséw
przedmiotowej ksigzki wynika, iz zawiera ona wszystkie elementy, o ktérych mowa
w.§ 10 ust. 2 Decyzji nr 26 Komendanta CSSG, jest prowadzona na biezaco i w sposob
prawidlowy. N

Zespodt kontrolny pozytywnie ocenil powyzszy obszar kontroli.

Zalecenia i wnioski dotyczace usuniecia nieprawidlowosci lub wusprawnienia
funkcjonowania podmiotu kontrolowanego:
1. Zalecenia:
W zwigzku z przeprowadzong kontrola i ustaleniami zawarlymi w przedmiotowym
wysigpieniu pokontrolnym, w celu usunigcia stwierdzonego uchybienia oraz w celu
. us'prawnienia funkcjonowania podmiotu kontrolowanego, polecam;
1) omowi¢ z podlegla kadra ujawnione w trakcie kontroli uchybienie opisane
w przedmiotowym wystapieniu pokontrolnym,
2) zmiany w Planie zaje¢ dotyczace miejsca realizacji zajgé lub prowadzacego zajecia
odnotowywaé w Arkuszu zmian,
3) ustalenia kontroli zawarte w niniejszym wystapieniu pokontrolnym wykorzystaé
w dzialalnos$ci stuzbowej.

Informacj¢ o sposobic wykonania zalece, a takie o podjetych dzialaniach lub
przyczynach ich niepedjecia nalezy przediozyé Komendantowi CSSG w terminie
do dnia 10 lipca 2018 r,

Zgodnie z § 34 wytycznych, Stanowiacych zalgeznik do Decyzji nr 65 Ministra Spraw
Wewngtrznych z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania
wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujgcych
organy lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych prrez
Ministra Spraw Wewnetrznych (Dz. Urz, MSW z 2012 r. poz. 43 z péin. zm.) "Od
wystgpienia pokontrolnego nie przystugujq srodki odwolaweze”.
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XI. Woystapienie pokontrolne sporzadzono w dwaich jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktérych jeden przeznaczony jest dla kierownika podmiotu kontrolowanego.
XII. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ,,Ksiazce kontroli Centrum Szkolenia

Strazy Granicznej” zarejestrowanej w Samodzielnej Sekcji Ochrony Informacji
CSSG, pod numerem wg opisu Rtd Nr 104/12, Lp. 2 z 2018 r., prowadzonej przez
Referat Kontroli w Kierownictwie Centrum SzKolenia Sirazy Granicznej.

plk SG Grzegonz ‘

stopien, imie i nazv

podpis zarzadzajapego kontrolg

Wykonano w 2 egzemplarzach:

Egz. nr 1 - Kierownik Zakladu Wychowdnia Fizycznego i Dzialaf Specjalnych
Egz. nr2 —afa

Wykonal: zespdt kontroiny

Nr tel.: 6643283

Dnia; 13.06.2018 r.
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