II.

Ketrzyn, dnia ’2‘5 wrzesnia 2019 r.

Komendant
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej
im. Zotnierzy Korpusu Ochrony Pogranicza Z)
Egz. Nr ..7..
CS8-NK.0910.3.2019

Pan ppik SG Andrzej SAWICKI
p.o. KIEROWNIK
ZAKEADU GRANICZNEGO
CENTRUM SZKOLENIA
STRAZY GRANICZNEJ

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

z kontroli zgodnej z rocznym planem kontroli, zrealizowanej w trybie zwyktym.

Kontrola zostala przeprowadzona na podstawie wytycznych w zakresie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli w urzedach obslugujqcych organy Iub w jednostkach
organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewngtrznych
stanowigcych zatacznik do Decyzji nr 65 Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 31 maja
2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania wytycznych w zakresie zasad i trybu
przeprowadzania  kontroli w urzgdach obstugujgcych organy b w jednostkach
organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych?
w zwiazku z § 1 Decyzji nr 139 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 30 sierpnia
2012 w sprawie wprowadzenia do stosowania w Strazy Granicznej wytycznych w zakresie
zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujgcych organy lub w jednostkach
organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych®.

Temat kontroli:
Ewidencjonowanie procesu dydaktycznego.

Podmiot kontrolowany:
1. Oznaczenie podmiotu kontrolowanego: Zaklad Graniczny® Centrum Szkolenia Strazy

Granicznej, 11-400 Ketrzyn, ul. Gen. Wiladyslawa Sikorskiego 7_84;
2. Kierownik podmiotu kontrolowanego: pptk SG Andrzej Sawicki — p.o. Kierownik ZG
CSSG.

Funkcje kierownika podmiotu kontrolowanego w okresie objetym kontrola petnili:
1) od 01 czerwca 2019 r. do 16 czerwca 2019 r. ZQG kierowal pplk SG Marek Zygowski,

! Dz. Urz. MSW z 2012 1. poz. 43 z péZn. zm. — zwane dalej wytyczaymi,
2 Dz. Urz. KGSG 22012 r. poz. 47 z pdn. 2.

3 Zwany dalej ZG.

1 Zwane dalej CSSG.
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2) od 18 czerwca 2019 r. do 31 sierpnia 2019 r. obowiazki Kierownika ZG petnit ppik
SG Andrzej Sawicki.

I Imi¢ i nazwisko, stanowisko sluzbowe kontroleréw, nazwa komérki kontroli
oraz numer i data upowaznienia do kontroli z uwzgl¢dnieniem zmian w okresie
prowadzenia kontroli:

1. kierownik zespotu kontrolnego:
a) kpt. SG Katarzyna Pejda — starszy specjalista-koordynator Referatu Kontroli
w Kierownictwie CSSG, upowaznienie nr 5/2019 z dnia 03.09.2019 r.;
2. czlonek zespotu kontrolnego:
a) chor. szt. SG Mariola Sajkowska — starszy specjalista Sekcji Organizacji Dydaktyki
Wydziatu Informacji i Organizacji Dydaktyki CSSG, upowaznienie nr 6/2019
z dnia 03.09.2019 .

IV. Data rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych w podmiocie kontrolowanym,
z wymienieniem dni przerw w kontroli:
1. Data rozpoczgcia czynnoscei kontrolnych: 03.09.2019 r.
2. Data zakoniczenia czynnosci kontrolnych: 11.09.2019 r.

V. Zakres kontroli:
1. Przedmiot kontroli:
1) prawidlowo$¢ ewidencjonowania zajgé realizowanych w ramach szkolen
kwalifikowanych oraz doskonalenia zawodowego centralnego:

a) zgodnos$é wpiséw w e-dzienniku z Planem zaje¢ CSSG na dany miesigce,
b) zgodnos¢ wpiséw w e-dzienniku z programem szkolenia,

2) prawidlowosé ewidencjonowania egzaminéw (zaliczen) realizowanych przez ZG,

3) prawidlowos¢ prowadzenia Arkusza zmian.

2. Okres obj¢ty kontrola:
Kontrola objeto okres: od 01.06.2019 r. do 31.08.2019 r.

V1. Cel kontroli:
Celem kontroli bylo dokonanie oceny na podstawie ustalonego stanu faktycznego, przy
zastosowaniu przyjetych kryteriéw kontroli:
- sposobu postgpowania zwigzanego z ewidencjonowaniem procesu dydaktycznego
w ramach szkolen kwalifikowanych i doskonalenia zawodowego centralnego przez
funkcjonariuszy ZG.

Celem kontroli bylo réwniez ustalenie zakresu, przyczyn i skutkéw oraz oséb
odpowiedzialnych za ewentualnie stwierdzone uchybienia i nieprawidlowosci, a takze
sformulowanie zaleceri zmierzajacych do ich usunigcia.

Sformutowanie oceny realizacji zadar przez podmiot kontrolowany, objetych zakresem
kontroli nie bylo oparte na probie, gdyz czynnosciom kontrolnym zostato poddane 100%
dokumentacji zwigzanej z przedmiotem kontroli.
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Czynnosci kontrolne =zrealizowano w zakresie kontroli prawidtowosci przy
zastosowaniu kryteriéw kontroli: legalnosé, celowos¢ 1 rzetelnosé.

VII. Ocena skontrolowanej dzialalno$ci ze wskazaniem ustalenn na ktérych zostala oparta.
Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowo$ci oraz wskazanie oséb

za nie odpowiedzialnych:

Oceny realizacji zadan objetych zakresem kontroli dokonano na podstawie przepisoéw
prawa oraz faktycznych ustalen kontroli poczynionych w oparciu o dokumenty zgromadzone
przez kontroleréw, udostepnione kontrolerom oraz wyjasnienia i informacje uzyskane
od kierownika podmiotu kontrolowanego oraz dokumenty pozyskane od pracownikéw
z innych podmiotéw niz kontrolowany w zakresie objetym kontrolg (udokumentowanych
w aktach kontroli).

Uwzgledniajac czynniki takie jak: zakres kontroli i okres objety kontrolg, na podstawie
czterostopniowej skali, obejmujacej ocen¢: pozytywna, pozytywng z uchybieniami,
pozytywng z nieprawidlowosciami oraz negatywng, realizacje zadan przez podmiot
kontrolowany oceniono pozytywnie.

W toku kontroli ustalono, ze zaewidencjonowanie zajg¢ zrealizowanych w okresie
objetym kontrola, przez funkcjonariuszy ZG w ramach szkolen kwalifikowanych oraz
doskonalenia zawodowego centralnego odbylo si¢ zgodnie z Decyzja nr 79 Komendanta
CSSG z dnia 27 grudnia 2018 1. w sprawie organizacji i ewidencjonowania procesu
dydaktycznego w CSSG°. W e-dzienniku zaewidencjonowano wszystkie kursy doskonalace
i szkolenia specjalistyczne oraz zajecia przeprowadzone przez funkcjonariuszy ZG w ramach
szkolen kwalifikowanych w okresie objetym kontrola. Zaewidencjonowane tematy zajeé byty
zgodne z programami szkolenia oraz z Planami zaje¢ CSSG na dany miesigc, a dokonane
zmiany odnotowane byly w Arkuszu zmian. Sposéb prowadzenia e-dziennika przez
funkcjonariuszy ZG byt zgodny z Decyzja nr 77 Komendanta CSSG z dnia 20 grudnia 2018 r.
w sprawie wdrozenia w CSSG e-dziennika®.

Dokonujac analizy poréwnawczej zapisoOw zawartych w e-dzienniku z zapisami
zawartymi w Planach zaje¢ oraz w programach szkolenia zespdt kontrolny ujawnit jeden
przypadek rozbieznosci miedzy iloscig godzin przeznaczona na realizacje tematu zajeé,
okreslong Planem zaj¢¢ i programem szkolenia, a zaewidencjonowana w e-dzienniku oraz 2
przypadki niezaewidencjonowania w e-dzienniku zrealizowania zajeé, co stanowilo
uchybienie o charakterze formalnym, ktére nie wywolato negatywnych skutkow
w dziatalnosci kontrolowanego podmiotu.

W e-dzienniku znajdowaly si¢ adnotacje w zakresie przeprowadzonych zaliczef lub
oceny uzyskane z egzamindéw, z jednym wyjatkiem, polegajacym na nie wpisaniu
do e-dziennika ocen z czgsci teoretycznej 1 praktycznej egzaminu, przeprowadzanego
na zakonczenie kursu doskonalgcego ,,Technik serwisu pojazdu obserwacyjnego”, jednakze
przy zaewidencjonowaniu w e-dzienniku oceny $redniej z egzaminu. Stanowilo to uchybienie
o charakterze formalnym, polegajace na umieszczeniu w e-dzienniku w miejscu, gdzie
powinny byé zaewidencjonowane oceny uzyskane z czeSci teoretycznej i praktycznej

5 Zwana dalej Decyzjg nr 79 Komendanta CSSG.
6 Zwana dalej Decyzja nr 77 Komendanta CSSG.
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egzaminu adnotacji ,,zal”, mogacych wskazywaé, iz przedmiotowy kurs zakonczyl sie
zaliczeniem w sytuacji, gdy zgodnie z programem przedmiotowego kursu koficzy si¢ ono
egzaminem przeprowadzanym na zasadach egzaminu przedmiotowego.

Na powyzsza ocene konicowg ztozyly sie oceny czgstkowe poszczegdlnych obszaréw
poddanych kontroli, sformulowane na podstawie ustalonego w trakcie kontroli stanu
faktycznego, opisanego ponizej:

1. Prawidlowos¢ ewidencjonowania zaj¢¢ realizowanych w ramach szkolen
kwalifikowanych oraz doskonalenia zawodowego centralnego:
a) zgodnos¢ wpiséw w e-dzienniku z Planem zajg¢ CSSG na dany miesiac,
b) zgodnos¢ wpiséw w e-dzienniku z programem szkolenia.

W toku kontroli zespdt kontrolny poddal analizie prawidlowos¢ zaewidencjonowania
w e-dzienniku zajec zrealizowanych przez funkcjonariuszy ZG w okresie objgtym kontrola.
W badanym okresie ZG zrealizowal w ramach doskonalenia zawodowego centralnego 20
kurséw specjalistycznych i szkolen doskonalacych’ oraz realizowal zajecia na szkoleniu
kwalifikowanym, w tym: na szkoleniu podstawowym w 2 grupach®, na szkoleniu w zakresie
Szkoly Podoficerskiej w 2 grupach’, na szkoleniu w zakresie Szkoly Chorgzych
w 5 grupach!® oraz w ramach przeszkolenia specjalistycznego do mianowania na pierwszy
stopienn oficerski Strazy Granicznej w zakresie ksztalcenia kompetencji kierowniczych
w 1 grupie'l.

Spos6b ewidencjonowania procesu dydaktycznego, realizowanego w CSSG okresla
Decyzji nr 79 Komendanta CSSG. Zgodnie z § 10 przedmiotowej decyzji zajecia
realizowane w CSSG w ramach szkolen kwalifikowanych oraz doskonalenia zawodowego
centralnego ewidencjonuje si¢ w e-dzienniku. W e-dzienniku dokumentuje si¢
w szczegOlnosci frekwencje stuchaczy na zajeciach, oceny biezace, wyniki zaliczen
i egzaminéw. SposOb prowadzenia i uprawnienia uzytkownikéw e-dziennika okresla
z kolei Decyzja nr 77 Komendanta CSSG. W mys$l § 3 ust. 1 przedmiotowej
decyzji uzytkownik ewidencjonuje w e-dzienniku przebieg procesu dydaktycznego
realizowanego w CSSG w ramach szkolen kwalifikowanych oraz doskonalenia zawodowego
centralnego.

W ramach kontroli obszaru dotyczacego zgodnosci wpisow w e-dzienniku z Planem
zaje¢ CSSG na dany miesiac i z programem szkolenia zespét kontrolny dokonal analizy
adnotacji zawartych w e-dzienniku w poréwnaniu z Planami zaje¢ CSSG na dany miesiac,
wydanymi w okresie objetym kontrolg, Arkuszami zmian oraz obowigzujgcymi
w kontrolowanym okresie programami szkolenia'?.

W wyniku powyzszego zespdl kontrolny ujawnil rozbieznosci miedzy osobami
prowadzacymi zajecia wskazanymi w Planie zaje¢ i wskazanymi w e-dzienniku, jako
faktycznie prowadzace zajecia. Kazdorazowa zmiana prowadzacego zaj¢cia odnotowana
zostala w Arkuszu zmian'®, Tym samym postgpowanie Kierownika ZG w przedmiocie

7 Dowdd, akta kontroli — karty nr 78-147, 187-214, 241-271.

8 Dowéd, akta kontroli - karty nr 148-165.

% Dowéd, akta kontroli - karty nr 36-52.

0 Dowéd, akta kontroli — karty nr 53-77, 170-186.

11 Dowéd, akta kontroli — karty nr 233-240.

12 Dowdd, akta kontroli — karty nr 21-25, 26-35, 36-271, 272-301.
13 Dowéd, akta kontroli — karty nr 21-25.
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dokumentowania zmian prowadzacego zajgcia byto zgodne z § 6 ust. 7 i 8 Decyzji nr 79
Komendanta CSSG.

Dokonujac analizy poréwnawczej zapiséw zawartych w e-dzienniku z zapisami
zawartymi w Planach zaje¢ oraz w programach szkolenia zespdt kontrolny ujawnit jeden
przypadek rozbieznosci migdzy ilo$cig godzin przeznaczong na realizacje tematu zajed,
okreslong Planem zajg¢ i programem szkolenia, a zaewidencjonowang w e-dzienniku.
Powyzsze dotyczylo zaewidencjonowania zaje¢ z tematu nr 30/2, zrealizowanych w dniu
04 czerwca 2019 r. w ramach szkolenia specjalistycznego ,,Kontroler specjalista z zakresu
odprawy granicznej” zrealizowanego w terminie 20 maj — 14 czerwiec 2019 r. w wymiarze
2 godzin', w sytuacji gdy zgodnie z programem w/w szkolenia na realizacje tematu
nr 30 przewidziano 2 godziny lekcyjne’®, z czego 1 godzing zaewidencjonowano
w e-dzienniku w dniu 03 czerwca 2019 r.1® Powyzsze skutkowalo zaewidencjonowaniem
wydluzonego czasu trwania tematu nr 30 z 2 godzin okreslonych w programie do lgcznej
liczby 3 godzin udokumentowanej w e-dzienniku. Za powyzsze uchybienie odpowiedzialnosé
ponosi wykladowca realizujacy przedmiotowe zajgcia, ktdry dokonat btednego zapisu ilosci
godzin lekcyjnych przeznaczonych na realizacje w/w tematu zajec, tj.

- — funkcjonariusz Zespotu Kontroli Ruchu Granicznego ZG.

Odnosnie powyzszej rozbieznoici p.o. Kierownik ZG [
w wyjasnieniach z dnia 10 wrzesnia 2019 r. wskazal, ze w dniu 04 czerwca 2019 r. podczas
prowadzenia zaje¢é z tematu 30/2 w ramach szkolenia specjalistycznego ,,Kontroler specjalista
z zakresu odprawy granicznej” podczas wprowadzania danych do e-dziennika CSSG |||l

popelnit blad polegajacy na nieskorygowaniu liczby godzin
przypisanych automatycznie do powyzszego tematu, ktory realizowany byt w rozbiciu na dwa
dni (tj. 03 czerwca — 1 godzina i 04 czerwca — 1 godzina)'’.

Powyzsze stanowi uchybienie o charakterze formalnym, ktére nie wywolato
negatywnych skutkéw w dziatalnosci kontrolowanego podmiotu. Odpowiedzialno$é za nie

ponosi [ NG v jako prowadzacy zajecia dokonat blednego

zaewidencjonowania w e-dzienniku liczby godzin zrealizowanych zajeé oraz Kierownik ZG
—, ktory zgodnie z trescig pkt II.3 Szczegdtowego zakresu
obowigzkéw 1 uprawnien Kierownika ZG sprawowal nadzér nad prawidtowoscia
dokumentéw wytwarzanych w Zakladzie'®,

W wyniku analizy por6éwnawczej zapiséw zawartych w e-dzienniku z zapisami
zawartymi w Planach zajeé, Arkuszach zmian oraz w programach szkolenia'® zespél
kontrolny ujawnit 2 przypadki niezaewidencjonowania w e-dzienniku zrealizowania zajec.
Dotyczylo to zaje¢ realizowanych w ramach szkolenia specjalistycznego ,,Kontroler
specjalista z zakresu odprawy granicznej”, prowadzonego w terminie 20 maj — 14 czerwiec
2019 r.20;

a) w dniu 10 czerwca 2019 r. nie zaewidencjonowano w e-dzienniku zaje¢ w wymiarze

3 godzin w sytuacji, gdy zgodnie z Planem zaj¢¢ CSSG na miesigc czerwiec 2019 r.

14 Dowdd, akta kontroli — karta nr 82.
15 Dowdd, akta kontroli — karty nr 83-86.
16 Dowdd, akta kontroli — karta nr 82.
7 Dowdd, akta kontroli — karty nr 304-305.
18 Dowdd, akta kontroli — karta nr 20.
9 Dowéd, akta kontroli — karty nr 21-25, 26-35, 36-301.
2 Dowdd, akta kontroli — karty nr 78-86.
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w dniu 10 czerwca 2019 r., zrealizowany mial by¢ przez _

I tcat or 43/2 w wymiarze 3 godzin®'. W Arkuszu zmian za miesigc czerwiec

2019 r. nie byla odnotowana zmiana w przedmiotowym zakresie, ktéra by swiadczyla,

ze zajgcia nie odbyty sie??,

b) w dniu 12 czerwca 2019 r. nie zaewidencjonowano w e-dzienniku zaje¢ w wymiarze
3 godzin w sytuacji, gdy zgodnie z Planem zaje¢ CSSG na miesigc czerwiec 2019 r.
w dniu 12 czerwca 2019 r. zrealizowany miat by¢ przez _ temat
nr 45 w wymiarze 3 godzin®. W Arkuszu zmian za miesigc czerwiec 2019 r. nie byta
odnotowana zmiana w przedmiotowym zakresie ktora by swiadczyta, Zze zajecia nie
odbyty sie*.

Na okolicznosé powyzszego p.o. Kierownik ZG || GGG oy
w dniu 10 wrzesnia 2019 r. wyjasnienia, w ktérych podnidsl, ze w dniu 10 czerwca 2019 r.
podczas prowadzenia zaj¢é z tematu nr 43/2 w ramach szkolenia specjalistycznego ,,Kontroler
specjalista z zakresu odprawy granicznej”
najprawdopodobniej zapomnial zaewidencjonowaé w e-dzienniku CSSG powyzszego tematu.
Natomiast w dniu 12 czerwca 2019 r. podczas prowadzenia zaj¢¢ z tematu nr 45 w ramach
szkolenia specjalistycznego ,,Kontroler specjalista z zakresu odprawy granicznej” =

najprawdopodobniej zapomniala zaewidencjonowa¢ w e-dzienniku CSSG
powyzszego tematu. Wynikaé to moze z faktu, iz w tym samym dniu _
miala w ramach powyzszego szkolenia dwa tematy z rzedu tj. temat 44/2 — 1 godzina i zaraz
po nim temat 45 — 3 godziny®.

Powyzsze stanowi uchybienie o charakterze formalnym, ktére nie wywolalo
negatywnych skutkéw w dziatalnosci kontrolowanego podmiotu. Odpowiedzialnos¢ za nie
ponosi [ NNEG—_—TTLT - I <oy jako prowadzacy
zajecia nie zaewidencjonowali w e-dzienniku zrealizowanych zaj¢¢ oraz Kierownik ZG

. ktéry zgodnie z tresciag pkt IL.3 Szczegdélowego zakresu
obowigzkow i uprawnien Kierownika ZG sprawowal nadzor nad prawidlowoscig
dokumentéw wytwarzanych w Zakladzie®.

Zgodnie z § 10 Decyzji nr 79 Komendanta CSSG zaj¢cia realizowane w CSSG
w ramach szkolen kwalifikowanych oraz doskonalenia zawodowego centralnego
ewidencjonuje sie w e-dzienniku. W e-dzienniku dokumentuje si¢ w szczegdlnosci
frekwencje stuchaczy na zajeciach, oceny biezace, wyniki zaliczen i1 egzaminow.
Sposob  prowadzenia i uprawnienia uzytkownikéw e-dziennika okresla z kolei
Decyzja nr 77 Komendanta CSSG. Zgodnie z trescia § 3 ust. 1 przedmiotowe]
decyzji uzytkownik ewidencjonuje w e-dzienniku przebieg procesu dydaktycznego
realizowanego w CSSG w ramach szkolen kwalifikowanych oraz doskonalenia zawodowego
centralnego.

Zespot kontrolny dokonujac analizy zapisow w e-dzienniku, stwierdzil, ze:

1) w e-dzienniku zaewidencjonowano wszystkie kursy doskonalgce i szkolenia
specjalistyczne zrealizowane w ZG oraz zaj¢cia przeprowadzone przez

21 Dowdd, akta kontroli — karty nr 78-82,

22 Dowdd, akta kontroli — karty nr 21-22.

2 Dowéd, akta kontroli — karty nr 78-82.

% Dowdd, akta kontroli — karty nr 21-22.

2 Dowdd, akta kontroli — karty nr 304-305.
26 Powdd, akta kontroli — karta nr 20.
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funkcjonariuszy ZG w ramach szkolen kwalifikowanych w okresie objetym

kontrolg?’,

2) zaewidencjonowane w e-dzienniku tematy =zajg¢ byly zgodne z programami
szkolenia®®,

3) zaewidencjonowane w e-dzienniku zajecia byly zgodne z Planami zaje¢ CSSG na

dany miesigc?, a dokonane zmiany odnotowane byly w Arkuszu zmian®’,

4) w e-dzienniku znajdowaly si¢ adnotacje w zakresie przeprowadzonych zaliczen lub
oceny uzyskane z egzaminéw>', z jednym wyjatkiem opisanym w niniejszym
projekcie wystapienia pokontrolnego, polegajacym na nie wpisaniu do e-dziennika
oceny z czg¢sci teoretyczne] 1 praktyczne] egzaminu, jednakze przy
zaewidencjonowaniu w e-dzienniku oceny $redniej z egzaminu®?.

Powyzszy obszar kontroli zesp6t kontrolny ocenit pozytywnie.

2. Prawidlowos¢ ewidencjonowania egzaminow (zaliczen) realizowanych przez ZG.

Zgodnie z § 10 ust. 2 Decyzji nr 79 Komendanta CSSG w e-dzienniku dokumentuje
si¢ w szczegblnosei frekwencje shuchaczy na zajgciach, oceny biezgce, wyniki zaliczen
1 egzaminOw.

W toku czynnosdci kontrolnych zespdt kontrolny dokonal analizy poréwnawczej
zapiséw w e-dzienniku, dotyczgcych zaliczenia przedmiotu, kursu doskonalgcego, szkolenia
specjalistycznego, z zapisami w programach kurséw doskonalgcych 1 szkolen
specjalistycznych, jak i szkolen kwalifikowanych®, dotyczacymi form oceniania, ktére byty
zrealizowane przez ZG w okresie objetym kontrola. W wyniku powyzszego stwierdzono,
ze wszystkie z jednym wyjatkiem, przeprowadzone w okresie obj¢tym kontrolg zaliczenia
1 egzaminy byly zaewidencjonowane prawidtowo.

W jednym przypadku, dotyczacym kursu doskonalacego ,, Technik serwisu pojazdu
obserwacyjnego”, zrealizowanego w terminie: 17 — 19 czerwca 2019 r., zespdt kontrolny
stwierdzit niescisto$¢ w zaewidencjonowaniu w e-dzienniku formy i wynikéw zakonczenia
kursu z zapisami programu przedmiotowego kursu. Zgodnie z pkt. I1.6. ,Zalozenia
organizacyjno-metodyczne” programu w/w kursu ,Kurs koniczy si¢ egzaminem
przeprowadzanym na zasadach egzaminu przedmiotowego, skladajagcym sie z czedci
teoretycznej i praktycznej. (...) Ocena koncowa jest Srednia arytmetyczna wyliczona
ze $redniej arytmetycznej ocen biezacych oraz ocen uzyskanych z egzaminu”3* Tak
skonstruowany zapis oznacza, ze kurs doskonalacy ,Technik serwisu pojazdu
obserwacyjnego” powinien zakonczy¢ si¢ oceng uzyskang w wyniku egzaminu. Wbrew
zapisom programu kursu doskonalacego, zespol kontrolny stwierdzil, ze w e-dzienniku
w rubryce ,Zaliczenie przedmiotu” widniejg adnotacje ,zal”, gdzie w przypadku kursu
koficzacego si¢ egzaminem przedmiotowym powinny byé zaewidencjonowane oceny

27 Dowdd, akta kontroli — karty nr 36-271.

28 Dowdd, akta kontroli — karty nr 36-271, 272-301.

2 Dowdd, akta kontroli — karty nr 26-35, 36-271.

30 Dowéd, akta kontroli — karty nr 21-25.

31 Dowéd, akta kontroli — karty nr 36-271.

32 Dowdd, akta kontroli — karty nr 125-127, 128-130, 304-305.
33 Dowdd, akta kontroli — karty nr 36-271, 272-301.

3 Dowdd, akta kontroli — karty nr 128-130.
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uzyskane z czesci teoretycznej i praktycznej®. Z kolei w e-dzienniku w rubryce ,,Ocena
$rednia” wstawione byty oceny®.

Na okoliczno$¢ powyzszego p.o. Kierownik ZG — ztozyt
w dniu 10 wrzeénia 2019 r. wyjasnienia, w ktérych podnidst, ze na kursie doskonalagcym
,»Lechnik serwisu pojazdu obserwacyjnego”, prowadzonym w dniach 17 — 19 czerwca 2019
r., zgodnie z programem zostal przeprowadzony na podstawie pakietu do ww. kursu
doskonalgcego egzamin przedmiotowy, z ktérego wszyscy stuchacze otrzymali oceny,
co zostalo zaewidencjonowane w e-dzienniku. System wyliczyt srednia, a nastepnie zostat
wygenerowany protokot, ktory byl protokolem zaliczenia bez oceny. Zawierzajac
poprawnosci dzialania systemu e-dziennik zgodno$é protokolu z programem szkolenia nie
zostata zweryfikowana, co spowodowato pojawienie si¢ tej niescistosci. W zlozonych w dniu
10 wrzesnia 2019 r. wyjasnieniach p.o. Kierownik ZG _ dodat,
ze jedynym wyjasnieniem tej sytuacji moze by¢ to, ze kurs doskonalacy ,,Technik serwisu
pojazdu obserwacyjnego”, jest realizowany bardzo rzadko w duzych odst¢pach czasowych,
co réwniez mialo wplyw na popetnienie tego btedu®’.

Zespdt kontrolny zauwaza, ze zapisy programu w/w szkolenia w zadnym miejscu nie
zawierajg zapisu, ze szkolenie konczy sie zaliczeniem bez oceny. Majagc na wzgledzie
stanowisko p.o. Kierownika ZG, iz na zakonczenie kursu doskonalgcego ,,Technik serwisu
pojazdu obserwacyjnego”, zostal przeprowadzony na podstawie pakietu do ww. kursu
doskonalgcego egzamin przedmiotowy, z ktdrego wszyscy stuchacze otrzymali oceny zespot
kontrolny uznaje zlozone wyjasnienia za wystarczajgce majac na wzgledzie fakt,
iz w e-dzienniku w rubryce ,,Ocena $rednia” wstawione byly oceny.

Umieszczenie w e-dzienniku w miejscu, gdzie powinny byé zaewidencjonowane
oceny uzyskane z czesdci teoretycznej i praktycznej egzaminu adnotacji ,,zal”, mogacych
wskazywaé, iz przedmiotowy kurs zakoficzyl si¢ zaliczeniem zesp6l kontrolny uznaje
za uchybienie o charakterze formalnym, ktére nie wywolalo negatywnych skutkoéw
w dziatalnosci kontrolowanego podmiotu. Odpowiedzialnos$¢ za nie ponosza
- i _ ktérzy w dniu 19 czerwca 2019 r. przeprowadzili
egzamin przedmiotowy na w/w kursie3s.

W pozostatych przypadkach dotyczacych zarowno szkolen specjalistycznych i kurséw
doskonalgcych, jak i szkolen kwalifikowanych, zespot kontrolny nie stwierdzil uchybien
w zakresie prawidlowosci ewidencjonowania egzaminéw 1 zaliczen realizowanych
w ZG w okresie objetym kontrola.

Powyzszy obszar kontroli zesp6t kontrolny ocenil pozytywnie.

3. Prawidlowos¢ prowadzenia Arkusza zmian.

Zgodnie z trescig § 6 ust. 5 Decyzji nr 79 Komendanta CSSG dopuszcza si¢
dokonywanie zmian w Planie zaje¢ przez kierownika zaktadu dydaktycznego jezeli zmiany
dotycza miejsca realizacji zaje¢ lub prowadzacego zajgcia w ramach tego samego zakiadu
dydaktycznego. W mys$l § 6 ust. 7 w/w decyzji zamiany dokonane w Planie zajeé

3 Dowdd, akta kontroli — karty nr 126-127.
3% Dowdd, akta kontroli — karty nr 126-127.
3 Dowéd, akta kontroli — karty nr 304-305.
38 Dowdd, akta kontroli — karty nr 126-127.
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83 niezwlocznie odnotowywane w Arkuszu zmian i przedstawiane do zatwierdzenia Zastepcy
Komendanta CSSG nie pézniej niz w dniu, ktérego dotyczy zmiana.

W toku czynnoéci kontrolnych zesp6l kontrolny dokonal analizy poréwnawczej
zapiséw w Planach zaje¢ CSSG na dany miesigc wydanymi w okresie objetym kontrolg
z zapisami w e-dzienniku®® i Arkuszach zmian*® w kontekscie zgodnosci 0s6b prowadzacych
zajecia wskazanych w Planie zaje¢ z osobami faktycznie prowadzacymi zajecia, ktorych
nazwiska, jako prowadzacych dane zajecia zostaly zaewidencjonowane w e-dzienniku.
Przedmiotowego dokonano celem sprawdzenia, czy dokonane zmiany prowadzacego zajecia
zostaly odnotowane w Arkuszu zmian. W wyniku analizy zapiséw w/w dokumentéw nie
ujawniono przypadkéw nie odnotowano w Arkuszu zmian prowadzacego zajecia, gdyz kazda
zmiana osoby prowadzacej zajecia, wskazanej w Planie zajeé, odnotowana byla w Arkuszu

zmian.

Powyzszy obszar kontroli zesp6t kontrolny ocenil pozytywnie.

VIII. Zalecenia i wnioski dotyczgce usunig¢cia nieprawidlowosci lub usprawnienia

IX.

funkcjonowania podmiotu kontrelowanego:

1. Zalecenia:
W zwigzku z przeprowadzong kontrola i ustaleniami zawartymi w przedmiotowym

wystgpieniu pokontrolnym, w celu usunigcia stwierdzonych uchybien oraz w celu

usprawnienia funkcjonowania podmiotu kontrolowanego, polecam:

1) oméwi¢ z podleglta kadrg ujawnione w trakcie kontroli uchybienia, opisane
w przedmiotowym wystgpieniu pokontrolnym,

2) zapewni¢ ewidencjonowanie w e-dzienniku zajgé zgodnie z Planem zajeé CSSG na
dany miesigc i programem szkolenia/kursu,

3) zapewni¢ ewidencjonowanie w e-dzienniku ocen uzyskanych z egzaminu,
przeprowadzanego na zakonczenie kursu/szkolenia, zgodnie z zalozeniami
organizacyjno-metodycznymi programu kursu/szkolenia,

4) ustalenia kontroli zawarte w niniejszym wystapieniu pokontrolnym wykorzystaé
w dziatalnosci stuzbowej w ramach sprawowania nadzoru nad podlegts kadrg.

Kierownik podmiotu kontrolowanege obowigzany jest w terminie do dnia
15 pazdziernika 2019 r. pisemnie poinformowaé¢ Komendanta CSSG o sposobie
wykonania zalecen lub wykorzystaninu wnioskéw, albe o przyczynach
ich niewykonania lub o innym sposobie usunig¢cia stwierdzonych nieprawidlowoéci,

a takZe o podjetych dzialaniach lub przyczynach ich niepodjecia.

Zgodnie z § 34 wytyczaych, stanowigcych zalgeznik do Decyzji nr 65 Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania
wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujqcych
organy lub w jednostkach organizacyjnych podleglych Ilub nadzorowanych przez
Ministra Spraw Wewnetrznych (Dz. Urz. MSW z 2012 r. poz. 43 z péin. zm.) *Od

wystgpienia pokontrolnego nie przystugujq srodki odwolawcze”.

¥ Dowéd, akta kontroli — karty ar 26-35, 36-271.
% Dowdd, akta kontroli — karty mr 21-25.
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XI. Wystapienie pokontrolne sporzadzone w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktérych jeden przeznaczony jest dla kierownika podmiotu kontrolowanego.

XII. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ,,Ksigice kontroli Centrum Szkolenia
Strazy Granicznej” zarejestrowanej w Samodzielnej Sekcji Ochrony Informacji
CSSG, pod numerem wg opisu Rtd Nr 104/12, Lp. 6 z 2019 r., prowadzonej przez
Referat Kontroli w Kierownictwie Centrum Szkolenia Strazy Granicznej.

<
PIKSG At PACUK

stopien, imie i nazwisko oraz podpis zarzadzajacego kontrolg

Wykenano w 2 egzemplarzach;

Egz. nr 1 — Kierownik Zakladu Granicznego
Egz. nr 2—afa

Wykonal: zespét kontrolny

Nr tel.: 6643283

Dnia: 23.09.2019 1.
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