CENTRUM SZKOLENIA STRAZY GRANICZNE]

im. Zoinierzy Korpusu Qchrony Pogranicza

11-400 KETRZYN ul. Gen. Whadyslewa Sikorskiego 78 tel. centr.: -+48 89 750 30 00 fax:+48 89 750 37 41  e-mail: cssg@strazgraniczna, pl

Ketrzyn, dnia 6 lutego 2024 r.
CS-NK.0911.1.2023

Pan pplk SG Tomasz BIENIEK

KOMENDANT
PODODDZIALOW SZKOLNYCH
CENTRUM SZKOLENIA
STRAZY GRANICZNEJ

SPRAWOZDANIE

z kontroli zrealizowanej poza planem wi trybie uproszczonym na temat ,,Zgodro$é prretwarzania
danych osobowych stuchaczy z prrepisami ¢ ochronie danych osobowych” przeprowadzonej
w Pododdzialach Szkolnych' Centrum Szkolenia Strazy Granicznej®. Objgty kontrola podmiot jest
komérka organizacyjpa CSSG, 11-400 Ketrzyn, ul. Gen. Wladyslawa Sikorskiego 78,
NIP 742 000 73 89, REGON 510207605.

Kontrola zostata przeprowadzona na podstawie decyzji nr 139 Komendanta Gléwnego Strazy
Granicznej z dnia 30 sierpnia 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania w Strazy Granicznej
wytyeznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzenia kontroli w urzedach obsfugujgcych organy ub
w jednostkach organizacyjrych podleglych lub nadzovowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych
(Dz. Urz. KGSG z 2012 r. poz. 47 ze zm.) oraz zatacznika do decyzji nr 65 Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania wytycznych w zakresie
zasad i trybu przeprowadzania kontroli w wrzgdach obstugujgeych organy Iub w jednostkach
. organizacyinych-podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewngtrznych (Dz. Urz. MSW
22012 1. poz. 43 ze zm.) przez zespot kontroleréw w skladzie:

— kierownik zespohu — chor. SG Karol Tomaszewski — Starszy specjalista — Koordynator Referatu
Kontroli w Kierownictwie CSSG,

— kontroler - Pani Noemi Chmielewska — starszy specjalista ds. ochrony ddnych osobowych,
Sekcji Ochrony Informacyi, Wydziatu Ochrony Informacji CSSG,

na podstawie upowaznich nr 7/2023 i 8/2023 z dnia 11 grudnia 2023 r.

Czynnosci kontrolne prowadzono w siedzibie komdrki kontroli oraz podmiotu kontrolowanego,
w terminie od 11 grudnia 2023 r. do 18 stycznia 2024 1.

Kierownikiem  komérki  kontrolowanej w  okresic  objgtym  kontrolg byt
ppik 8G Tomasz Bienick, Komendant PS CSSG.

! Zwanych dalej PS.
2 Zwanego dalej CSSG.
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Zakres kontroli

1. Przedmiot kontroli

Przedmiotem kontroli jest ocena zgodnosci przetwarzania, przez PS CSS8G, danych
osobowych shuchaczy z przepisami: rozporzadzenia Parlamentu Eurcpejskiego iRady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb w zwiazku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych)(Dz. Urz. UE L 119/1 z04.05.2016 r. oraz
Dz Urz. UE L 127/2 z 23.05.2018 r.), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronic danych
osobowych (Dz. U. z 2019 1. poz.1781 t.j.) oraz aktéw wewnetrznych obowiazujacych w Strazy
Granicznej dot. ochrony danych osobowych.

2. Okres objety kontrolg: od 01 maja 2023 r. do 30 listopada 2023 r.
Zagadnienia poddane ocenie

1. Nadawanie upowaznieti i dostgpdw funkcjonariuszom i pracownikowi PS CSSG w kontekscie
kryterium legalnoéci 1 celowoscei.

2. Koordynacja funkcjonowania i realizacji zadan PS CSSG w kontekScie kryterium rzetelnosci
1 celowosci.

Cel kontroli

Dokonanie oceny stanu zgodnoéei przetwarzania danych osobowych shuchaczy z przepisami
o ochronie danych osobowych w PS CSSG pod wzgledem legalnosci, rzetelnodei i celowosci
poprzez ustalenie stanu faktycznego w tym zakresie i rzetelne jego udokumentowanie.

Ocena kontrolowanej dzialalnosci

W §wietle dokonanych ustaleri, w oparciu o przyjete kryteria oceny, na podstawie

~ czterostopniowej skali’, dziatania PS CSSG w badanym obszarze i okresie oceniono pozytywnie.

Ocene kontrolowanej = dzialalnoéci opartc na analizie catoksztaltu dokumentacii,
zgromadzonej w czasie prowadzenia czynnosci kontrolnyeh, a takze dokumentacji dostarczonej
przez Komendanta podmiotu kontrolowanego.

- Na ocene ogdlna zlozvly sie oceny czastkowe przedstawionvch ponizej badanvch zagadnien.

1. Nadawanie upowaznien i dostepow funkcjonariuszom i pracownikowi PS CSSG gceniono

pozytvwaie w kontekscie kryterium legalnosci i celowosci.

Pozytywnie oceniono :

— nadawanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych w okre§lonym zakresie
kategorii czynnosci przetwarzania,

— nadawanie dostepéw do okreslonych zbioréw/systeméw danych,

—~ mnadawanie upowaznien do pobierania kluczy do pomieszezen.

2. Koordynacj¢ funkcjonowania i realizacji zadan PS CSSG oceniono pozytywnie

w kontekécie kryterium rzetelnosci i celowosci.

Pozytywnie oceniono:
— prawidlowe wyznaczanie zakresami obowiazkéw 0séb zastgpujacych,

3 Zgodnie 7 zasadami okreslonymi we Wprowadzeniu do kontroli w administracji raqdowej — Warszawa, marzec 2012 r.,
str. 62.
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— odpowiednie rozmieszezenie informacji RODO w administrowanych budynkach,
— odpowiednie zabezpieczenie dokumentéw sporzadzonych w formie papierowej,
— odpowiednie zabezpieczenie stanowisk komputerowych.

Kontrolg przeprowadzono na podstawie udostgpnionych zespotowi kontroleréw informacji
i dokumentéw oraz spostrzezen i obserwacji wynikajacych z wizyt w kontrolowanym podmiocie.
Szczegdlowy opis ustalen w kontrolowanym obszarze przedstawiono ponizej.

OPIS STANU FAKTYCZNEGO

Zgodnie ze struktura organizacyjna CSSG zmieniong zarzadzeniem nr 359 Komendanta
Glownego Strazy Granicznej z dnia 12 wrzeénia 2019 r. (Dz. Urz. KGSG z 2019 r. poz. 61) utworzono
PS, ktérych Komendantem jest pptk SG Tomasz Bieniek,

W PS po zmianie strukiury organizacyjnej wyodrgbniony zostat Komendant Kursu
Podoficerskiego i Podstawowego, ktéry jest bezpoérednim przelozonym shluchaczy szkolenia
podstawowego i szkolenia podoficerskiego oraz Komendant Kursu Oficerskiego i Chorazych ktory jest
bezposrednim przetozonym shichaczy przeszkolenia specjalistycznego do mianowania na pierwszy
stopien oficerski SG, Szkoly Chorazych oraz stuchaczy, ktérzy przebywajg w CSSG na szkoleniach
realizowanych w ramach doskonalenia zawodowego centralnego (akta kontroli - karta 17; dowdd nr 1).
Komendanci Kurséw maja do dyspozycjii po 2 administratoréw budynkéw: Komendant Kursu
Oficerskiego i Chorazych — administratoréw budynkdédw nr 20 i 24, Komendant Kursu Podoficerskiego
i Podstawowego — administratoréw budynkdw ar 4 1 48 {akta kontroli - karta 16; dowéd nr 2),

- W okresie objgtym kontrolg realizowane byly w CSSG nw. szkolenia kwalifikowane (akta
kontroli - karta 7; dowdd nr 11):
' » 2 edycje szkolenia podstawowego w terminach: 17.07.-19.08.2023 r., 16.10.-18.11.2023 r.,
o 3 edycje szkoly chorazych w terminach: 15.05.-02.06.2023 r., 12.06.-30.06.2023 r., 03.07.-
21.07.2023 r.,
e | edycja przeszkolenia specjalistycznego do mianowania na pierwszy stopief oficerski
Strazy Granicznej w terminie; 28.08.-17.11.2023 r.

Obowiazujace w PS CSSG zasady ochrony danych osobowych wynikaja z nw. regulacii:

s rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
t. w sprawie ochrony oséb w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych}(Dz. Urz. UE L 119/1 z 04.05.2016 r. oraz Dz, Urz. UE
L 127/2 223.05.2018 r.),

*  ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019 r. poz.1781
tj.),

e ustawy z dnia 14 grudnia 2018 r. o ochronie danych osobowych przetwarzanych w zwiazku
z zapobieganiem i zwalczaniem przestepezoéei (Dz. U. z 2023 r. poz. 1206 t..),

e ustawy z dnia 21 lutego 2019 r. o zmianie niektérych ustaw w zwiazku z:zapewnieniem
stosowania rozporzadzenia Parlamentu Buropejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(0gdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. U. z 2019 1. poz.730),

o aktow wewngtrznych obowiazujacych w Strazy Granicznej dotyczacych ochrony danych
osobowych.




1. Nadawanie upowaznien i dostgpéw funkejonariuszom i pracownikowi PS CSSG

Funkcjonariusze i pracownicy PS CSSG po pisemnym zobowigzaniu do zachowania
przetwarzanych danych w poufnoéci otrzymali upowaznienie do przetwarzania danych osobowych
w zakresie kategorii czynno$ci przetwarzania (akta kontroli — karty 18-38; dowdd nr 8):

e [5/RCP/KGSG — obstuga kadrowa, 5/RCP/KGSG — obstuga kadrowa (w zaleznosci od
roku, w ktorym upowaznienie zostalo nadane, wystepuje inny numer):

o 7/RCP/CSSG — prowadzenie i obstuga szkolen,

e przetwarzania danych osobowych, do ktorych posiada dostep w zwigzku z realizacja
zadan shuzbowych.

Wydanie upowazniefi do przetwarzania danych osobowych w zakresie ww. kategorii czynnosei
przetwarzania jest niezbedne do realizacji zadan w zakresie zabezpieczenia pobytu stuchaczy na
szkoleniach kwalifikowanych w CSSG.

Ponadto funkcjonariusze i pracownik posiadaja uprawnienie dostgpu do zbioréw/systemow
(akta kontroli — karty 18-38; dowdd nr 8):
e (Centralna Baza Szkolonych — odczyt (przegladanie),
s Szkolenia kwalifikowane 1 doskonalenie zawodowe — - prowadzenie zbioru
(przetwarzanie danych),

Zgodnie z zakresem kategorii czynno$ci przetwarzania (7/RCP/CSSG — Prowadzenie i obstuga
szkolen) funkcjonariusze i pracownik posiadaja takie same upowaznienia do zbiorow danych (7/WZD —
Szkolenia kwalifikowane i doskonalenie zawodowe):

e rejestr stuchaczy,

e lista uczestnikdw kursu/szkolenia,

e dokumentacja stuchaczy przebywajacych na kursie/szkoleniu w CSSG,
e  E-Dziennik.

Dane -do zbioru 7/WZD - Szkolenia kwalifikowane i doskonalenie zawodowe, pochodzg od
o0s6b, ktérych dotveza oraz z innych Zrédel. Dane osobowe niezbgdne do sporzadzenia dokumentu:
,.JEwidencja 0s6b tymczasowo zakwaterowanych w pokojach internatowych i goScinnych”, pozyskiwane
sa z Centralnej Bazy Szkolonych, a w przypadku numeru kontaktowego, wpisywanego w polu uwagi,
przekazywany jest dobrowolnie za zgoda shuchacza. Informacja o numerze kontaktowym niezbedna jest
Wprzypadku 0s0b -~ kierowcéw, ktérzy parkuja na terenic obiektu pojazdy prywatne lub shuzbowe.
Czynnoéci kwaterunkowe wykonywane sg przez administratoréw lub zgodnie z §4 pkt 7 Planu ochrony
informacji nigjawnych CSSG, przez osoby wyznaczone przez komendanta wlasciwego kursu. Osobami
tymi. sg funkcjonariusze - odbywajacy szkolenie, ktérzy wyznaczani sa w Rozkazie dziennym
Komendanta CSSG w celu wzmocnienia lub uzupelnienia stanu osobowego stuzby ochrony, w ramach
nieetatowego pododdziatu odwodowego i stuzby ochrony W-MOSG (§8 pkt 8-9, Decyzji nr 208 KGSG
z dnia 2 grudnia 2011 r. w sprawie ochrony obiektéw oraz organizacji shuzby ochrony w Strazy
Granicznej, Dz. Urz. KGSG.2011.14.49 z dnia 2011.12.02 ze zm.). Regulamin nauki CSSG
w Ketrzynie wprowadzony Decyzja nr 61 Komendanta CSSG z dnia 14 listopada 2019 r. w §3
informuje, Ze obowiazkiem shuchacza jest przestrzeganie przepiséw z zakresu ochrony informacji
niejawnych i ochrony danych osobowych oraz innych przepisow obowiazujacych w CSSG w Keirzynie,

Administratorzy korzystaja z aplikacji - Zakwaterowanie CSSG, zabezpieczonej loginem
i hastem. Dane do ni¢j pobierane sa bezposrednio z Centralnej Bazy Szkolonych a takze jako
uzupehienie z pliku Excel opracowywanego przez ZOD.

Zgodnie z zakresem kategorii czynnodci przetwarzania (5/RCP/KGSG — obstluga kadrowa)
Komendanci Kursu i administratorzy posiadajg dostep do Centralnej Bazy Szkolonych w zakresie
odezytu (przegladania). Posiadaja mozliwos¢ wegladu do wszystkich danych osobowych shichaczy
znajdujacych sie¢ w danej bazie oraz mozliwo$é ich pozyskiwania w niezbednym zakresie do realizacji
zadan stuzbowych.
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System zabezpieczenia pomieszczen ma na celu zapewnienic ochrony informacji,
przetwarzanych w zwigzku z wykonywaniem czynnodci stuzbowych, w tym m.in. przetwarzanych
danych osobowych. Na podstawie wykazu kluczy i oséb upowaznionych do ich pobierania (akta
kontroli — karty 44-46; dowa4d nr 10} w PS CSSG ustalono, ze:

¢ Komendanci Kurséw zajmuja indywidualne pomieszczenia (kancelarie), do ktdrych posiadaja
wylaczny dostep,

o administrator budynku nr 4 oraz administrator budynku nr 48 zajmujg indywidualne
pomieszczenia (kancelarie), do ktorych posiadaja wytaczny dostep,

e administrator budynku nr 24 oraz administrator budynku nr 20 zajmuja wspdlnie pomieszczenic
(kancelarig), do ktérej posiadaja wytaczny dostep, (ww. posiadaja upowaznienia w takim samym
zakresie kategorii przetwarzania danych osobowych oraz posiadajg takie samo uprawnienie do
dostepu do zbioréw/systeméw),

Komendant PS — pptk SG Tomasz Bienick zgodnie z § 17 ust. 8 ,,Planu ochrony informacji
niejawnych CSSG)” upowazniony jest do uzywania kluczy do wszystkich pomieszezenn stuzbowych
uzytkowanych przez podleglych mu funkcjonariuszy i pracownika PS CSSG. Z uwagi na ograniczona
liczbg dostepnych skrytek na klucze, dokonano pogrupowania kluczy, do pomieszezen uzytkowanych
przez PS CSSG, w ramach danej struktury Kursu Oficerskicgo 1 Chorazych lub Kursu Podoficerskiego
i Podstawowego.

Wobec powyzszego kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.
2. Koordynacja funkejonowania i realizacji zadan PS CSSG.

W szczegdlowych zakresach obowigzkéw i uprawnien Komendanta Kursu Oficerskiego
i Chorazych, Komendanta Kursu Podoficerskiego i Podstawowego oraz 4 administratorow budynkéw
znajdujemy zapisy wskazujagce na przyjete zasady wyznaczania oséb zastgpujacych Komendanta
Pododdziatéw - Szkolnych i Komendantéw Kurséw (akta kontroli — karty 48-54; dowdd nr 3).
Funkcjonujacy model zastgpowania znajduje swoje odzwierciedlenie takze w nadawaniu tozsamych
upowaznien i dostgpéw do zbiorow/systeméw oraz w zapisach wykazn kluezy i 0s6b upowaimionych
do ich pobierania, w ramach danej struktury Kursu Oficerskiego i Chorazych lub Kursu Podoficerskiego
.1 Podstawowego. We wszystkich szezegélowych zakresach obowiazkéw i uprawniefi administratorow
budynkéw znajduje si¢ ogdlny zapis dot. posiadania uprawniet do realizacji zadaf wynikajacych
z posiadanych imiennych upowaznien. Natomiast Komendanci Kurséw posiadaja uprawnienie do
przetwarzania danych. osobowych w  zbiorach danych osobowych na podstawie imiennego
upowaznienia.
- Komendant Kursu Podoficerskiego i Podstawowego sporzadza/gromadzi 2 rodzaje dokumentéw
w formie papierowej (akta kontroli — karty 55-39; dowdd nr 4), zawierajacych dane osobowe:
e wnioski 0 zwolnienie z zaje¢ stuzbowych,
s opinie stuzbowe.
Komendant Kursu Oficerskiego i Chorazych gromadzi 1 rodzaj dokumentéw w formie
papierowej (akta kontroli — kart 64; dow6d nr 5), zawierajacych dane osobowe:
e wnioski o zwolnienie z zaje¢ stuzbowych.
Administratorzy budynkéw sporzadzaja 1 rodzaj dokumentéw w formie papierowej (akta
kontroli — karty 60-61, 63; dowdd nr 6 1 7), zawierajacych dane osobowe:
e ewidencje os6b tymezasowo zakwaterowanych w pokojach internatowych i goscinnych.,
Wszystkie ww. dokumenty, sporzadzane w formie papierowej, przechowywane sa
w segregatorach, Dostep do nich maja tylko osoby z odpowiednimi upowaznieniami. Odpowiednie
zabezpieczenie dokumentéw przed nieuprawnionym dostgpem oraz zapewnienie ochrony informacji
przetwarzanych w zwigzku z wykonywaniem czynno$ci shuzbowych, spoczywa mna osobie



odpowiedzialnej za dane pomieszczenie/obszar (zgodnie z § 15 ust. 3 pkt 1 Planu ochrony informacji
niejawnych w CSSG).

Kancelarie Komendantow Kursdéw i administratoréw budynkéw wyposazone sa w stanowiska
komputerowe, z ktérych mozliwy jest dostgp do zbiorow/systemdw, zawierajacych dane osobowe.
Stacje dostepowe zabezpieczone sa indywidualnym loginem i hastem, ponadto dostep do okreslonego
zbioru/systemu réwniez zabezpieczony jest loginem i hastem. W toku czynnoéci kontrolnych nie
stwierdzono zadnych loginéw/haset, ktére znajdowalyby sig¢ na widoku, w miejscu ogélnodostgpnym
w kancelarii (akta kontroli — karty 55-39, 64, 60-61, 63; dowod nr 4, 5, 6, 7). Realizacja zadan
wynikajacych z zastepowania danej osoby moze odbywaé sig w systemie EZD: poprzez wybranie
pracownika i ustawienie zastepstwa na okreSlony czas, oraz na poczcie sthuzbowej Outlook:
przekierowanie poczty stuzbowej na wybranego pracownika przy wykorzystaniu ,kreatora regul” lub
wskazanie osoby zastepujacej poprzez automatyczng odpowiedz w przypadku nieobecnosci. Z uwagi na
to, iz wiekszoéé dokumentéw, zawierajacych dane osobowe, generowana jest i prowadzona w formie
elektronicznej, a tylko cze$¢ wystepuje rowniez w formie papierowej, nie jest wymagany kazdorazowy
dostep do kancelarii osoby, w ktorej dokumenty w formie papierowej si¢ znajduja. W wymaganym
zakresie mozliwa jest praca na dokumentach udostgpnionych, w ramach mozliwosci wskazanych
powyzej dot. zastgpowania osoby.

Zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119/1 z 04.05.2016 r. oraz Dz. Urz. UE L
127/2 7z 23.05.2018 r.), jezeli dane osobowe osoby, ktorej dane dotycza, zbierane sa od tej osoby,
administrator podczas pozyskiwania danych osobowych podaje jej wszystkie informacje zawarte w art.
13 ust. 1 ww. rozporzadzenia (akta kontroli — karty 8-15; dowod nr 9). Realizacja powyzszego w CSSG
odbywa sie poprzez opracowanie szczegétowej informacji, pt. ,,Klauzula informacyjna dotyczaca
przetwarzania danych osobowych dla 0séb uczacych si¢ w CSSG w Ketrzynie” oraz zamieszczenia jej:
e na stronie intranetowej CSSG, w dokumentach WOI CSSG w zakfadce ochrona danych

osobowych, pod adresem: http://portal.strazgraniczna.pl/dokumenty-sg/dokumenty-
cssg/dokumenty-wydzial-ochrony-informacji-cssg/527-ochrona-danych-osobowych-cssg?start=10,

e w e-dzienniku CSSG, jako jeden z dokumentdw, do zapoznania, podczas pierwszego logowania sig¢
stuchacza do aplikacji.
Ponadto opracowany zostal ogdlny dokument informujacy o ochronie danych osobowych
w CSSG, pt. ,,Rozporzadzenie ogdlne o ochronie danych osobowych”, ktéry zamieszczony zostal:

e na stronie internetowej CSSG, pod adresem: https://www.cs.strazgraniczna.pl/cs/kontakt/ochrona-
danych-osobowych/28001.Rozporzadzenie-Ogolne-0-Ochronie-Danych-Osobowych.html,

e na stronie BIP CSSG, pod adresem: https:/bip.cs.strazgraniczna.pl/sl13/ochrona-danych-
osobowyc/12429 Rozporzadzenie-Ogolne-o-Ochronie-Danych-Osobowych.html

e poprzez rozwieszenie na tablicach informacyjnych w obiektach/czgsciach —obiektow
administrowanych przez PS CSSG, w ktérych tymeczasowo kwaterowani sg stuchacze szkolen
kwalifikowanych:

II pigtro, budynek nr 4,

I pigtro, budynek nr 20,

parter, budynek nr 24,

— 1l pietro, budynek nr 48.

Wobec powyzszego kontrolowany obszar oceniono pozytywnie



V. Whnioski

1. Z uwagi na fakt pobierania i wpisywania w polu uwagi w dokumencie ,,Ewidencja oséb
tymczasowo zakwaterowanych w pokojach internatowych i goscinnych”, numeréw kontaktowych
stuchaczy (kierowcow), ktorzy parkuja na terenie obiektu pojazdy prywatne lub stuzbowe,
zasadnym jest wpisanie do rejestru 7/WZD ,,Szkolenia kwalifikowane i doskonalenie zawodowe” —
numeru telefonu jako zakresu danych wymagajacego przetwarzania. Pozwoli to na uporzadkowanie
i uzupelnienie prowadzonego zbioru danych o elementy niezbgdne do zabezpieczenia pobytu
stuchaczy. W zwiazku z powyzszym nalezy wystapi¢c do Wydzialu Ochrony Informacji CSSG
o dokonanie stosownej zmiany w rejestrze.

2. Przechowywanie klucza do pomieszczenia w jednej skrytce daje mozliwo$¢ elektronicznego
nadzoru nad prawidlowoscig pobierania klucza przez osobeg do tego upowazniong, w szczegdlnosci
w czasie zastgpowania osoby nieobecnej, gdy wymaga tego sytuacja. Obecnie zapewnienie
ochrony danych osobowych przetwarzanych w kancelariach PS CSSG, przed dostgpem oséb
nieuprawnionych, zapewnione jest poprzez nadanie upowaznien w takim samym zakresie kategorii
przetwarzania danych osobowych oraz takich samych uprawnien do dostgpu do zbioréw/systemow,
funkcjonariuszom i pracownikowi PS CSSG, w ramach danej struktury Kursu Oficerskiego
i Chorazych lub Kursu Podoficerskiego i Podstawowego. Jednakze pomimo tego, nalezy dazyé do
tego aby kazdy pojedynczy klucz znajdowal si¢ w indywidualnej skrytce depozytora kluczy.
W zwiazku z tym w miare pojawiajacych si¢ mozliwosei, np. zakupu kolejnego depozytora,
zwolnienia si¢ skrytek w obecnym depozytorze, itp., nalezy zglasza¢ potrzeby do przypisania
skrytki/skrytek PS CSSG.

Na podstawie § 32 ust. 4 pkt 3 oraz § 36 w zwiazku z § 39 ust. 5 wytycznych w zakresie zasad
i trybu przeprowadzania kontroli w urzgdach obstugujacych organy lub w jednostkach organizacyjnych
podlegtych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewngtrznych stanowiacych zatacznik do decyzji
nr 65 Ministra Spraw Wewnegtrznych z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania
wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach obslugujgcych organy lub
w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnegtrznych
(Dz. Urz. MSW poz. 43 ze zm.) prosze w terminie 30 dni od otrzymania niniejszego sprawozdania
pisemnie poinformowaé¢ o wykorzystaniu wnioskéw, stuzacych zapewnieniu stanu zgodnosci
przetwarzania danych osobowych w podleglej komérce.

Na podstawie § 39 ust. 8 wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli
w urzedach obstugujacych organy lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych
przez Ministra Spraw Wewngtrznych stanowiacych zatacznik do decyzji nr 65 Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania wytycznych w zakresie
zasad i trybu przeprowadzania kontroli w wurzedach obstugujgcych organy lub w jednostkach
organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych (Dz. Urz. MSW
poz. 43 ze zm.) kierownikowi podmiotu kontrolowanego, w terminie 2 dni roboczych od dnia
otrzymania sprawozdania, przystuguje prawo przedstawienia do niego stanowiska. Nie wstrzymuje to

realizacji wnioskéw z kontroli. |
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